Załącznik do zarządzenia nr 34/2012

Rektora PWSTE w Jarosławiu

z dnia 04.04.2012r.

I. Terminy oraz wymagana dokumentacja stanowiąca podstawę do podjęcia przez radę instytutu uchwały w sprawie programów kształcenia na danym kierunku studiów, poziomie i profilu kształcenia z uwzględnieniem formy studiów.

1. Proces projektowania programu kształcenia na danym kierunku studiów, poziomie 
i profilu kształcenia z uwzględnieniem formy studiów odbywa się w instytutach.

2. Program kształcenia obejmuje dokumentację zawierającą opis tego programu kształcenia oraz warunków jego realizacji.

3. W celu opracowania dokumentacji Dyrektorzy Instytutów powołują:

· Zespoły ds. Zapewnienia i Oceny Jakości Kształcenia,

· Komisje Dydaktyczne,

· Koordynatorów punktów ECTS

oraz wyznaczają osoby odpowiedzialne za przygotowanie danego dokumentu. 

4. Do 31 marca każdego roku kalendarzowego Rada Instytutu podejmuje uchwałę 
w sprawie projektu programów kształcenia studiów pierwszego stopnia. 

5. Dokumentacja związana z programem kształcenia przygotowywana w instytutach obejmuje:

a) ogólną charakterystykę prowadzonych studiów

· nazwa kierunku studiów,
· poziom kształcenia,
· profil kształcenia (uzasadnienie wyboru odpowiedniego profilu kształcenia),
· forma prowadzenia studiów,
· tytuł zawodowy uzyskiwany przez absolwenta,
· przyporządkowanie do obszaru lub obszarów kształcenia wskazanie dziedziny i dyscyplin naukowych, do których odnoszą się efekty kształcenia dla danego kierunku studiów,
· wskazanie związku z misją uczelni, jednostki i strategią ich rozwoju,
· wskazanie ogólnych celów kształcenia, przewidywanych możliwości zatrudnienia (typowe miejsca pracy) i kontynuacji kształcenia przez absolwentów studiów,
· zasady rekrutacji ze szczególnym uwzględnieniem wymagań wstępnych (oczekiwanych kompetencji kandydatów), zasady rekrutacji uwzględniają zapisy Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 
18 sierpnia 2011 r. w sprawie trybu podejmowania decyzji o zwiększeniu ogólnej liczby studentów studiów stacjonarnych w uczelni publicznej powyżej 2% ogólnej liczby studentów studiów stacjonarnych studiujących w poprzednim roku akademickim (Dz. U. Nr 191, poz. 1137),
· uzasadnienie celowości prowadzenia studiów w szczególności wskazanie różnic w stosunku do innych programów kształcenia o podobnie zdefiniowanych celach i efektach kształcenia.
b) opis zakładanych efektów kształcenia

· tabela odniesień efektów kierunkowych do efektów obszarowych – 
z komentarzami,
· tabela pokrycia efektów kształcenia dla kwalifikacji związanej 
z tytułem zawodowym inżyniera przez efekty kształcenia dla kierunku studiów – z komentarzami (zbędna, jeśli kierunek został przyporządkowany wyłącznie do obszaru studiów technicznych),
· tabela pokrycia obszarowych efektów kształcenia przez kierunkowe efekty kształcenia wraz z uzasadnieniem wyboru jednych i pominięcie innych efektów obszarowych,
· zasady dokumentowania osiągniętych efektów kształcenia, także sprawdzanych za pomocą egzaminów ustnych.
c) opis programu studiów

· liczba punktów ECTS konieczna dla uzyskania kwalifikacji (tytułu zawodowego) określonej dla rozpatrywanego programu kształcenia,
· liczba semestrów,
· opis poszczególnych modułów kształcenia – sylabusy,
· matryca efektów kształcenia,
· opis sposobu sprawdzenia wybranych efektów kształcenia (dla programu) z odniesieniem do konkretnych modułów kształcenia (przedmiotów), form zajęć i sprawdzianów realizowanych w ramach każdej w tych form,
· struktura studiów (specjalności itp.),
· plan studiów prowadzonych w formie stacjonarnej i niestacjonarnej ze wskazaniem wymagań etapowych, liczby punktów ECTS przewidzianej dla każdego etapu studiów, sposobów realizacji modułów kształcenia 
(z zaznaczeniem modułów podlegających wyborowi przez studenta),
· zasady prowadzenia procesu dyplomowego,
· opis instytutowego systemu punktowego (deficyt punktowy, zasady rejestracji itp.),
· wymiar, zasady i forma odbywania praktyk, w przypadku gdy program kształcenia przewiduje praktyki,
· łączna liczbę punktów ECTS, którą student musi uzyskać na zajęciach wymagających bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich 
i studentów,
· łączna liczbę punktów ECTS, którą student musi uzyskać w ramach zajęć z zakresu nauk podstawowych, do których odnoszą się efekty kształcenia dla określonego kierunku, poziomu i profilu kształcenia,
· łączna liczbę punktów ECTS, którą student musi uzyskać w ramach zajęć o charakterze praktycznym, w tym zajęć laboratoryjnych 
i projektowych,
· dla kierunku przyporządkowanego do więcej niż jednego obszaru kształcenia określenie procentowego udziału liczby punktów ECTS dla każdego z tych obszarów w łącznej liczbie punktów ECTS.
d) opis warunków prowadzenia studiów oraz sposoby realizacji kształcenia

· lista osób realizujących program kształcenia, ze wskazaniem minimum kadrowego oraz zgodnie z wymogami § 6 ust. 2-3 Rozporządzenia z dnia 5 października 2011 r. w sprawie warunków prowadzenia studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia,
· określenie proporcji liczby nauczycieli akademickich stanowiących minimum kadrowe do liczby studiujących.
e) wewnętrzny system zapewnienia jakości kształcenia

· należy wymienić dokumenty systemu zapewnienia jakości kształcenia 
w instytucie.

f) inne informacje

· sposób wykorzystania wzorców międzynarodowych,

· sposób uwzględnienia wyników monitorowania karier absolwenta,

· sposób uwzględnienia wyników analizy zgodności zakładanych efektów kształcenia z potrzebami rynku pracy,

· udokumentowanie (dla studiów stacjonarnych), że co najmniej połowa programu kształcenia jest realizowana w postaci zajęć dydaktycznych wymagających bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich,

· udokumentowanie, że program studiów umożliwia studentowi wybór modułów kształcenia w wymiarze nie mniejszym niż 30% punktów ECTS,

· sposób współdziałania z interesariuszami zewnętrznymi (np. lista osób spoza instytutu biorących udział w pracach programowych lub konsultujących projekt programu kształcenia, które przekazały opinie na temat zaproponowanego opisu efektów kształcenia),

· dla kierunku studiów o profilu praktycznym tworzonych z udziałem podmiotów gospodarczych wymaganym dokumentem jest umowa, która powinna zawierać sposób prowadzenia i organizacji danego kierunku studiów, w szczególności:

· zasady prowadzenia zajęć praktycznych przez pracowników podmiotów gospodarczych,

· zasady udziału podmiotów gospodarczych w tworzeniu programu kształcenia kierunku studiów,

· zasady finansowania studiów przez podmioty gospodarcze,

· opis zakładanych efektów kształcenia,

· sposób i zasady realizacji praktyk i staży w podmiocie gospodarczym, trwających co najmniej jeden semestr.

II. Terminy i wymagana dokumentacja stanowiąca podstawę do podjęcia przez Senat PWSTE uchwały w sprawie efektów kształcenia na danym kierunku studiów, 
poziomie i profilu kształcenia

6. Rada Instytutu składa  wniosek o przyjęcie efektów kształcenia dla programu kształcenia przez Senat PWSTE dla kierunków studiów dla których przewidziano rekrutację  w kolejnym roku akademickim.

7. Instytut przekazuje Senatowi podjętą przez Radę Instytutu uchwałę w sprawie efektów kształcenia w danym instytucie na danym kierunku studiów, poziomie i profilu kształcenia.

8. Wymagana dokumentacja stanowiąca podstawę do podjęcia przez Senat PWSTE uchwały sprawie efektów kształcenia w danym instytucie na danym kierunku studiów, poziomie i profilu kształcenia powinna składać się z wymienionych niżej dokumentów oraz zawierać wyszczególnione informacje:

8.1. Ogólna charakterystyka prowadzonych studiów
· nazwę kierunku studiów,

· poziom kształcenia,

· profil kształcenia,

· formę studiów,

· tytuł zawodowy uzyskany przez absolwenta,

· przyporządkowanie do obszaru lub obszarów kształcenia,

· wskazanie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych do których odnoszą się efekty kształcenia,

· różnice w stosunku do innych programów o podobnie zdefiniowanych celach i efektach kształcenia prowadzonych w Uczelni.

8.2. Efekty kształcenia

Dla programu kształcenia, należy przedstawić:

· zamierzone efekty kształcenia (ok. 50) w formie tabeli odniesień efektów kierunkowych do efektów obszarowych (kierunek studiów – obszar kształcenia),

· tabelę pokrycia efektów obszarowych przez efekty kierunkowe (obszar kształcenia – kierunek studiów) wraz z uzasadnieniem wyboru jednych 
i pominięciem innych efektów obszarowych,

· tabelę pokrycia efektów kształcenia prowadzących do uzyskania kompetencji inżynierskich przez efekty kierunkowe wraz z komentarzami (niewymagana, jeśli kierunek został przyporządkowany wyłącznie 
do obszaru kształcenia w zakresie nauk technicznych, a efekty kierunkowe pokrywają wszystkie efekty obszarowe).

8.3. Program studiów (należy przedstawić):

· liczbę punktów ECTS konieczną dla uzyskania kwalifikacji (tytułu zawodowego),

· liczbę semestrów,

· wymiar, zasady i forma odbywania praktyk,

· matrycę efektów kształcenia (zamierzony efekt kształcenia dla programu – moduły kształcenia, w których osiągany jest efekt),

· opis sposobu sprawdzenia wybranych efektów kształcenia (dla programu) z odniesieniem do konkretnych modułów kształcenia (przedmiotów), form zajęć i sprawdzianów realizowanych w ramach każdej z tych form,

· plan studiów, z zaznaczeniem modułów podlegających wyborowi przez studenta,

· strukturę studiów (specjalności itp.),

· sumaryczne wskaźniki charakteryzujące program studiów.

8.4. Realizacja programu studiów

Należy przedstawić opis spełnienia warunków prowadzenia studiów określonych w rozporządzeniu ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego w sprawie warunków prowadzenia studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia oraz w wytycznych PKA, dokument powinien 
w szczególności zawierać wykaz nauczycieli akademickich stanowiących minimum kadrowe dla kierunku i stopnia studiów.

8.5. Wewnętrzny system zapewnienia jakości kształcenia. 

· należy wymienić dokumenty systemu zapewnienia jakości kształcenia 
w instytucie,

8.6. Inne informacje

· sposób wykorzystania dostępnych wzorców międzynarodowych,

· udokumentowanie (dla studiów stacjonarnych), że co najmniej połowa programu kształcenia jest realizowana w postaci zajęć dydaktycznych wymagających bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich,

· udokumentowanie, że program studiów umożliwia studentowi wybór modułów kształcenia w wymiarze nie mniejszym niż 30% punktów ECTS.

9. Uchwały Senatu w sprawie efektów kształcenia dla programów kształcenia powinny być podjęte nie później niż do 30 kwietnia przed rozpoczęciem roku akademickiego na którym program studiów będzie obowiązywał.

10. Rada Instytutu na bazie określonych przez Senat efektów kształcenia w terminie 
do 31 maja przed rozpoczęciem roku akademickiego, na którym program studiów będzie obowiązywał uchwala ostatecznie program kształcenia. 

III. Zalecenia do projektowania i weryfikacji programu kształcenia

11. Program studiów opracowuje Komisja Dydaktyczna oraz Koordynator Instytutowy Punktów ECTS.

12. Program kształcenia podlega weryfikacji pod względem:

· założonych efektów kształcenia, które powinny być uzyskane w wyniku realizacji zestawu modułów kształcenia tworzącego program studiów,

· zaliczenia danego przedmiotu/modułu kształcenia przez studenta, który oznacza osiągnięcie wszystkich efektów kształcenia związanych z tym przedmiotem/modułem.

13. Weryfikacji programu kształcenia na poziomie instytutu w terminie do 30 czerwca każdego roku kalendarzowego dokonuje Zespół ds. Zapewnienia i Oceny Jakości Kształcenia oraz Kierownicy Zakładów.

14. Weryfikacji programu kształcenia na poziomie uczelni w terminie do 30 lipca każdego roku kalendarzowego dokonuje Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia i Jakości Kształcenia.

15. Sylabusy (karty przedmiotu) opracowywane są przez nauczycieli akademickich odpowiedzialnych za realizację przedmiotu.

16. Opracowane sylabusy (karty przedmiotu) składane są w Sekretariacie Instytutu.

17. Weryfikacji sylabusów (kart przedmiotów) dokonuje Dyrektor Instytutu, Komisja Dydaktyczna oraz Kierownik Zakładu w terminie do 30 czerwca.

