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Zarzadzenie nr 42/2012
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
w Jaroslawiu
z dnia 09 maja 2012r.

W sprawie trybu dzialania i zadan Instytutowej Komisji Rekrutacyjnej oraz Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej na rok akademicki 2012/2013.

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz.
1365, z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Sklad i tryb dziatania komisji rekrutacyjnych:

a) postgpowanie rekrutacyjne prowadza Instytutowe Komisje Rekrutacyjne oraz
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna;

b) Uczelniang Komisj¢ Rekrutacyjna powotuje Rektor. Przewodniczacym Uczelnianej
Komisji Rekrutacyjnej jest Prorektor ds. dydaktycznych. Pracownikiem nie bedacym
nauczycielem akademickim jest Kierownik Dzialu Toku Studiéw, Rekrutacji i Jakosci
Ksztatcenia;

c) Instytutowe Komisje Rekrutacyjne powotuje Rada Instytutu w terminie
do I'l:052012r

d) w sklad Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych wchodzg nauczyciele akademiccy oraz
nie wigeej niz dwoch przedstawicieli studentow;

e) obowiazki administracyjne mozna powierzy¢ pracownikowi nie bedacemu nauczycielem
akademickim. Pracownik administracyjny bierze udziat w pracach komisji bez prawa
glosu;

f) Dyrektor instytutu moze okresli¢ szczegétowe zasady dzialania Instytutowej Komisji
Rekrutacyjnej utworzonej w ramach jego instytutu;

g) posiedzenia Instytutowej Komisji Rekrutacyjnej oraz Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
sa protokotowane, a protokoty sa podpisywane przez przewodniczacego i cztonkow
komisji;

h) obstuga administracyjng Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych zapewnia Sekretariat

danego instytutu;



i)

obstuge administracyjna Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej zapewnia Punkt

Rekrutacyjny.

2. Do zadan Instytutowej Komisji Rekrutacyjnych nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
2)

h)

i)

k)

D

przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci dokumentéw kandydatow;

prowadzenie rejestru dokumentéw kandydatow przyjetych z punktu rekrutacyjnego;
dopuszczanie kandydatéw do postgpowania kwalifikacyjnego;

zawiadomienie kandydatéw o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminéw
wstepnych, w przypadku gdy jest on elementem postepowania kwalifikacyjnego;
przeprowadzanie postgpowania kwalifikacyjnego i ogloszenia jego wynikéw;
sporzadzanie indywidualnego protokotu postgpowania kwalifikacyjnego kandydata;
podejmowanie decyzji w sprawie przyjecia / nieprzyjecia na studia;

sporzadzenie i wystanie do kandydatow decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu
na studia;

sporzadzenie list 0sob przyjetych na studia;

sporzadzenie zbiorczego protokotu z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego wraz z
lista rankingowa i przekazanie go Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j;

rozpatrywanie skarg oraz opiniowanie odwotan skladanych przez kandydatow w
zwigzku z postgpowaniem rekrutacyjnym;

przekazywanie odwotan od decyzji Instytutowej Komisji Rekrutacyjnej

do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej;

m) przygotowanie wszelkich biezacych informacji i danych liczbowych z przebiegu

rekrutacji.

3. Komisja rekrutacyjna moze upowazni¢ przewodniczacego do  podpisywania

w jej imieniu decyzji w sprawach przyjecia lub nieprzyjecia na studia.

4. Do zadan Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

a)
b)

¢)

d)

e)

koordynacja prac Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych;

nadzér nad praca Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych — przebiegiem postepowania
rekrutacyjnego;

przyjmowanie protokotéw i ustnych relacji Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych z
wynikéw postgpowania kwalifikacyjnego w celu stwierdzenia prawidlowosci jego
przebiegu;

podejmowanie decyzji w sprawie odwolan od decyzji Instytutowych Komisji
Rekrutacyjnych;

przedkladanie Rektorowi Uczelni wnioskéw w sprawie odwolan od decyzji
Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych dotyczacych przyjecia / nieprzyjecia na studia;
rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalno$ci Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych;



§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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