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Zarzijdzenie nr 97/2013
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniezno-Ekonomicznej

Im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu

z dnia 22 pazdziernika 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Dzialaja^c na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz.
1365, z pozn. zm.) art. 4 ust.4, art. 26, ait. 27 ustawy o rachimkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.
(Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozn. Zm.) zarzajdzam, co nast^puje:

§1

Zarzajdzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w PWSTE w Jaroslawiu
przez Komisj? Inwentaryzacyjna^ w skladzie powolanym zarza_dzeniem nr 85/2013 Rektora
PWSTW w Jaroslawiu z dnia 18 wrzesnia 2013r. w sprawie powolania stalej komisji
inwentaryzacyjnej w PWSTE w Jaroslawiu, w terminie od 31 pazdziernika 2013r. do 15 stycznia
2014r.

§2

Inwentaryzacjinalezy objac nast^pujq.ce skladniki majajtkowe:
1) droga_ spisu z natury na arkuszach spisowych:

- zapasy materialow,
zapasy towarow,
srodkow trwalych w grupach 1,3,4,5,6,7,8, pozostale srodki trwale,

2) w drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy wraz z porownaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
- srodki pieni^zne w kasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow,
- druki scislego zarachowania,

3) w drodze uzyskania potwierdzenia said od kontrahentow:
- naleznosci z wyjaj:kiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych naleznosci
dla pracownikow oraz osob nieprowadzaeych ksia^g rachunkowych,
- zobowiajzania



4) w drodze weryfikacji:
grunty, srodki trwale, do ktorych dostej) jest znacznie utrudniony (grupa 2), srodki trwale
w budowie ( z wyjatkiem maszyn i urzajdzeri obje^ych taka_ inwestycjq. ), wartosci
niematerialne i prawne, naleznosci sporne i watpliwe, w tym rowniez dochodzone na
drodze sajdowej, naleznosci i zobowia^zania z tytulow publicznoprawnych, rozliczenia
mi<?dzyokresowe czynne i bierne, przychody przyszlych okresow, fundusze, rezerwy,
fundusze specjalne.

1. Powoiuje. zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w nastcjmjajsych obszarach:

Zespol
SplSGWy

Nrl

Nr2

Nr3

Nr4

Nr5

Nr6

Przedmiot spisu

Srodki trwatc - grupa
1,3,6

Srodki trwale - grupa
4,8, pozostale srodki
trwale

Wartosci niematerialne
i prawne

Srodki trwale - grupa
4,7,8, pozostale srodki
trwale

Materialow, towarow

Srodki pieni§zne w
kasie, czekow i weksli
obcych, depozytow,
gwarancji bankowych i
-ubezpieczeniowych
zlozonych jako
zabezpieczenia
nalezytego wykonania
umow, drukow scislego
zarachowania
Nieruchomosci, srodki
trwale, do ktorych
dostej) jest znacznie
utrudniony, grupa 2

Czlonkowie zespolu

1 . Zotyniak Jan,
2, Bilihska Anna,
3. Bulanowska-

Sebastiaiika
Anna

1 . Maciaszek
Barbara,

2. Beata
Garbulinska,

3. Adam Lis

1 . Derewiecka
Beata,

2. SlyszRafal,
3. Mariola Tabin
1 . Bulanowska-

Sebastianka
Anna,

2. Derewiecka
Beata,

3. SlyszRafal
1 . Lis Adam,
2. Biliriska Anna,
3. Tabin Mariola

1 . Zolyniak Jan,
2. Bulanowska-

Sebastianka
Anna,

Metoda
inwentaiyzacji
Spis z natury

Spis z natury

Weryfikacja
stanu
ewidencyjnego

Spis z natury

Spis z natury

Spis z natury w
formic protokolu
z kontroli

Weryfikacja
stanu
ewidencyjnego

Wg stanu na
dzien
31.10.2013r

31.10.2013

31.10.1013

31.12.2013

31.12.2013

31.10.2013



Nr7 Srodki trwale w
budowie

3. AnnaBilinska
4. Blajer Andrzej -

osoba obecna
przy
inwentaryzacji

1. Zolyniak Jan,
2. Bulanowska-

Sebastianka
Anna,

3. Bilinska Anna,
Blajer Andrzej -
osoba obecna przy
inwentaryzacji

Weryfikacja
stanu
ewidencyjnego

i

31.12.2013

2. Zobowia^zuje pracownikow Kwestury, prowadzacych ewidencj? ksi^gowq. do przeprowadzenia
drog£tpotwierdzenia said i weryfikacji dokumentow inwentaryzacji naleznosci i zobowia_zari.

3. Inwentaryzacje. nalezy przeprowadzic wedhig sianu na dzieri 31 grudnia2012r.
4. Przychody i rozchody skladnikow inajatku od dnia zakonczenia spisu z natury do konca roku

obrotowego podlegajq. inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2013r.
5. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych powinny bye dostarczone do Kwestora

w terminie do 15.01.2014r.

§4

Zobowi^zuj^ komisj^ do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowia^;ujq.cych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postej)owania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,
- sporzajdzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania do zatwierdzenia do Kanclerza,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Kwestury w terminie pi^ciu dni po
zakoriczeniu spisu.

§5

Czlonkow komisji i zespolow spisowych czyni? odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Na czas przeprowadzenia spisow z natury zawiesza si? nieobecnosc (np. z tyt. urlopow)
wszystkich pracownikow odpowiedzialnych za nadzorowanie majatkiem Uczelni, czJonkow
komisji inwentaiyzacyjnej i zespolow spisowych.

§7

Za sprawny, termino\vy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodnicza^cy komisji inwentaryzacyjnej.



§8

Nadzor nad prawidiowym, kompletnyra i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza
si? Kwestorowi.

§9

Traci moc zarzadzenie nr 78a/2012 Rektora PWSTE w Jaroslawiu z dnia 23 listopada 2012r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnicm podpisania.
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P W S TE, w -3arQ slaw i u

Prof, nadzw. drhaixW^daw Wierzbieniec


