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Ogdblne warunki

prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych i e-szkolen
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢
w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno Ekonomicznej
w Jarostawiu.

§1
L.

Zakres przedmiotowy Ogélnych warunkéw prowadzenia zajgc dydaktycznych i e-szkolen
metodami i technikami ksztalcenia na odleglo$é, zwanych dalej Ogdélnymi warunkami,
obejmuje zasady organizacji zajg¢ dydaktycznych i szkolen z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ oraz sposdb ich zatwierdzania i rozliczania.

2;

Zajecia dydaktyczne - moga byé prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatceniza
na odleglosé na wszystkich prowadzonych kierunkach studidéw, przy uwzglednieniu ich
specyfiki, na wszystkich poziomach ksztalcenia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

o
o I

E-szkolenia - moga byé prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$¢ w ramach szkolen otwartych, lub zamknigtych.

4.

Liczba godzin zajeé dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé, nie moze byc
wieksza niz 60% ogélnej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych okreslonych w programach
ksztatcenia dla poszczegélnych kierunkéw studiow, profiléw ksztalcenia oraz poziomdw
ksztalcenia, z wylaczeniem zaje¢ praktycznych, terenowych i laboratoryjnych.

§ 2
Uzyte w Ogdlnych warunkach okreslenia oznaczajg odpowiednio:
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19)

PWSTE — Panstwowa Wyzsza Szkota Techniczno Ekonomiczna im. ks. Bronistawa
Markiewicza w Jarostawiu,

2)

Platforma Moodle — Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment - (Modularne,
dynamiczne $rodowisko nauczania zorientowane przedmiotowo), oprogramowanie
wykorzystywane na PWSTE jako platforma do tworzenia i prowadzenia zajgé dydaktycznych
i e-szkolen,

3)

Zajecia dydaktyczne — zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odlegtos¢,

4)

E-szkolenie — forma szkolen i kurséw prowadzonych z wykorzystaniem narzedzi, metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, spelniajaca wymagania okreslone w niniejszych Ogélnych
warunkach,

3)

Grant e-dydaktyczny — dodatkowa liczba godzin dydaktycznych, rozliczanych pracownikowi
w ramach pensum za przygotowanie nowego e-szkolenia majacego scisty zwigzek z zakresem
tematycznym prowadzonych zajg¢.

6)

Administrator — osoba odpowiedzialna za sprawne dziatanie Platformy Moodle.

§3
1.

Zajecia dydaktyczne, granty e-dydaktyczne i e-szkolenia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢, sg przygotowywane przez pracownikéw PWSTE z wykorzystaniem
Platformy Moodle.

2.

Na wniosek pracownika dydaktycznego PWSTE, administrator Platformy Moodle zakiada
konto i nadaje uprawnienia umozliwiajace dostgp do Platformy i zarzadzanie kontem.
Rezygnacja z prowadzenia konta nastgpuje na pisemny wniosek.

=P

Ho




Kazdy pracownik dydaktyczny PWSTE moze umieszczaé¢ na Platformie opracowane
materialy do zaje¢ dydaktycznych i grantéw e-dydaktycznych, po wezesniejszej akceptacii
Dyrektora Instytutu oraz Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztalcenia.
[nne materiaty edukacyjne i e-szkolenia umieszczane s3 za zgodg pracownika Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego 1 E-learningu.

4

W ramach Platformy Moodle udostepniany jest dla studentow PWSTE katalog zajec
dydaktycznych (grantéw e-dydaktycznych) stanowigcych aktualng oferte w zakresie
ksztatcenia.

5.

Wszysey studenci PWSTE uzyskuja automatycznie dostep do Platformy. Przy pierwszym
logowaniu si¢ (uzytkownik i hasto jak w systemie "Wirtualna Uczelnia"), automatycznic
zostaje dla nich zatozone konto. Po zakonczeniu studiéw konta zostajg usunigte, ale nadal
istnieje mozliwos¢ dostepu na ogdlnych zasadach.

6.

Pozostali uzytkownicy moga logowa¢ si¢ jako goscie, albo uzyskac osobiste konto za zgodg
pracownika Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i E-learningu..

¥

Dane osobowe uzytkownikow udostepniane w trakcie uzytkowania Platformy nie beda
wykorzystane bez zgody uzytkownikéw do celéw innych, niz zapewnienie sprawnego
funkcjonowania Platformy, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy ujawnienie takich informacji
wymagane jest przepisami prawa.

8.

Na strone e-learningu i Platform¢ Moodle mozna si¢ zalogowaé ze strony glownej PWSTE
lub bezposrednio na adres: http://elearning.pwste.edu.pl/

9

Niniejsza Platforma e-learningowa jest udostgpniana w ramach realizacji dziafan
wynikajacych z misji Panstwowej Wyzszej Szkoly Tachniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu.
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10.

Platforma dziata zgodnie z przepisami prawa polskiego:
o Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2007
(Rozporzadzenie MNiSW), wraz z pézniejszymi zmianami
o Ustawg prawo o szkolnictwie wyzszym.

o Ustawa o ochronie danych osobowych
o Ustawg o prawach autorskich i prawach pokrewnych.

L1

Akceptujac postanowienia Ogélnych warunkéw Uczestnik wyraza zgodg na przetwarzanie
danych podanych przez Uczestnika w Formularzu oraz uzyskanych przez
PWSTE/Wykonawce w trakcie korzystania przez Uczestnika z Platformy w rozumieniu
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z p6ézn. zm.),

12.

Zalogowanie si¢ do Platformy jest rownoznaczne z akceptacja ninigjszych Ogdlnych
warunkow.

13.

Korzystanie ze szkolen, zasobéw i Platformy e-learningu jest nieodptatne. Uczestnik ponosi
koszty polaczen internetowych nawigzywanych pomiedzy swoim  stanowiskiem
komputerowym a Platforma.

§ 4
1.

Materialy do zajeé dydaktycznych i granty e-dydaktyczne umieszczane na Platformie Moodle,
powinny by¢ $cisle zwigzane z dana forma zaje¢ i we wiasciwej kategorii zaj¢¢ (np. instytut,
studia stacjonarne, niestacjonarne, ).

2.

E-szkolenia powinny byé umieszczone na Platformie Moodle we wilasciwej kategorii szkolen
(np. zamkniete, otwarte).




3:

Uzytkownik publikujacy jakiekolwiek tresci na Platformie e-learningu powinien by¢
wiascicielem praw autorskich tych tresci lub uzyska¢ uprzednio pisemng zgode autorow na
ich opublikowanie i/lub rozpowszechnianie ich wizerunku.

4.

Uzytkownik ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za zamieszczane przez siebie na Platformie
materiaty, w szczeg6lnodci jest odpowiedzialny za ewentualne naruszenie praw lub débr 0séb
trzecich oraz szkody z tego tytutu.

3

Zabronione jest rozpowszechnianie tresci naruszajacych prawo, dobre obyczaje, dobra
osobiste 0séb trzecich. Uczestnikowi, ktoéry zlamie powyzszy zakaz zostanie ograniczona
mozliwo$ci korzystania z konta na Platformie e-learning, a zamieszczone przez niego tresci
zostang usunigte.

6.
PWSTE nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) sposob, w jaki Uzytkownicy korzystaja z Platformy, ani za jakiekolwiek wynikte
z tego skutki;

b) materiaty, w tym komentarze, zamieszczane na Platformie przez Uzytkownikow;

c) jakiekolwiek szkody wynikajagce z  dziatan Uzytkownika niezgodnych
z obowigzujacymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszych Ogdlnych
warunkow;

d) informacje pobrane z Internetu, w szczego6lnosci z Platformy, ani za skutki ich
wykorzystania oraz za ich przydatnos¢ dla Uzytkownikow;

e) szkody powstale w wyniku korzystania badZ niemoznosci korzystania z Platformy,
szkolen oraz innych zasobéw, jak réwniez wyniklych z bezposredniego Iub
posredniego stosowania zawartych w nich informacji, zastosowania w praktyce
prezentowanych w nich przykladéw, doktadnos¢ i kompletnoéé przedstawionych
w nich informacji,

f) niezalezne i niezawinione bledy w dziataniu aplikacji udostepnianych Uzytkownikom
w ramach Platformy;

g) szkody spowodowane przyczynami niezaleznymi i niezawinionymi od PWSTE,
w szczegdblnosci spowodowane sitg wyzszg.

h) przypadki braku dostepnosci Platformy, szkolen i innych zasobow =zaistnialych
w zwigzku z awarig systemu 1gcznosci telckomunikacyjnej oraz za inne skutki
wadliwego dzialania lgczy telekomunikacyjnych i szkéd przez nie wywolanych oraz
za szkody spowodowane wadliwym dzialaniem systemu transmisji, w tym awariami
sprzetu, opdznieniami 1 zakléceniami przesytu informacji.

i) za szkody poniesione przez Uzytkownika spowodowane zagrozeniami wystepujacymi
w sieci Internet, w szczegé6lnosci wlamaniami do systemu Uzytkownika, przejeciami
haset przez osoby trzecie, zainfekowaniem systemu Uzytkownika wirusami.
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PWSTE doklada wszelkich staran, aby zostalo zachowane bezpieczenstwo danych.
Z uwagi na mozliwo$é zmian zakresu dostepnosci danych przez autor6w zamieszczonych
materiatdéw, PWSTE nie ponosi odpowiedzialnosci za mozliwe rozpowszechnienie tresci
niezgodnych z zamierzeniami autoré6w.

8.

PWSTE zastrzega sobie prawo do wstrzymania forum i czatéw w kazdym czasie bez
wczesniejszego ogloszenia.

9

Jesli inaczej nie okre$lono, materialy na Platformie oraz poszczegOlne elementy
w nich uzyte stanowia wlasnos¢ PWSTE i s objete ochrong wynikajaca z ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr. 80, poz. 904
z pdzZn. zm.).

10.

Informacje zawarte na Platformie stuza wylacznie celom edukacyjnym, szkoleniowym
i informacyjnym.
11.

PWSTE zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w zasobach Platformy bez
wezesniejszego powiadamiania Uczestnikow.

12.

PWSTE nie gwarantuje niewadliwego i nieprzerwanego dostgpu do Platformy.

3

PWSTE nie gwarantuje, ze informacje przesylane za pomocg Internetu dotrag do Uczestnika
w bezblednej, kompletnej i pelnej formie.

14.

PWSTE nie odpowiada za szkody spowodowane wadliwym dzialaniem systemu transmisji.
w tym awariami sprzetu, opéznieniami i zaktoceniami przesytu informacji.

15.

Uczestnik ponosi wylaczna odpowiedzialnos¢ w  szczegblnosci karng, cywilng
i administracyjng za:

- tre$¢ podanych przez siebie informacji, jak réwniez umieszczanych w Portalu
wypowiedzi i informacji,

- szkode powstatg w wyniku ujawnienia osobom nieuprawnionym loginu oraz hasta.
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16.

PWSTE nie ponosi odpowiedzialnosci, w szczegdlnosci karnej, cywilnej i administracyjnej za
korzystanie przez Uzytkownika z Platformy w sposob sprzeczny z postanowieniami
niniejszych Ogélnych warunkéw lub przepisami prawa.

17

PWSTE doklada wszelkich staran, aby =zostalo zachowane bezpieczenstwo danych.
7 uwagi na mozliwo$¢ zmian zakresu dostgpnosci danych przez autorOw zamieszczonych
materiatéw, PWSTE nie ponosi odpowiedzialnosci za mozliwe rozpowszechnienie tresci
niezgodnych z zamierzeniami autorow.

§5
L.

Zajecia dydaktyczne, granty e-dydaktyczne i e-szkolenia nie moga powstaé jedynie poprzez
umieszczenie materialéw tekstowych na Platformie, lecz powinny by¢ interaktywne i maja
zawierac:

a) nazwe i forme zaje¢, szkolenia,

b) elementy informacyjne, o charakterze wstepnym 1 organizacyjnym, dotyczace danej formy
zaje¢ (tj. warunki przystapienia do zajg¢ dydaktycznych i ich zaliczenia, informacje wstgpne
dotyczace samodzielnej pracy studenta w ramach zajg¢ i sposobu rozliczania pracy studenta).

¢) elementy edukacyjne (j. materialy wyktadowe, materiaty wykorzystywane na zajgciach
i inne, instrukcje do zajeé, przykladowe zadania z rozwigzaniami, przykiadowe prace
studentow, linki do zasobéw w Internecie i inne),

d) elementy weryfikacji wiedzy (tj. quizy, testy, zestawy zadan do samodzielnego
rozwigzania — wykorzystujgce mechanizmy losowosci zaimplementowane na platformie
Moodle, itp.),

e) elementy komunikacyjne (narzedzia komunikacji prowadzacy — student, tj. elektroniczne

sprawozdania, narzedzia komunikacji i dyskusji, np. fora dyskusyjne, wideo — konferencje.
itp.).

2.

Pytania kontrolne pogrupowane w quizy, testy, bloki zadan do samodzielnego rozwigzywania
oraz inne elementy odzwierciedlajgce aktywno$¢ studenta (np. zapoznawanie sig
z instrukcjami do zajeé, przestane e-sprawozdania) powinny by¢ punktowane przez system.
Ogolna liczba punktéw zgromadzonych przez studenta w czasie jego aktywno$ci powinna by¢
uwzgledniana w ramach warunkéw zaliczenia.
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§6
L

Dyrektor Instytutu oraz Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia i Oceny Jakos$ci Ksztalcenia
odpowiadajg za program ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢.

2.

Za prawidlowe dziatanie i okresowg aktualizacje Platformy Moodle odpowiada pracownik
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i E-learningu i administrator platformy.

§7

L

Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych okreslona w planie studiéw pracownikom prowadzacym
zajecia dydaktyczne w pelni interaktywne, opisane w § 4 niniejszych ogélnych warunkow,
bedzie wliczona do pensum dydaktycznego, zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale
Senatu PWSTE.

2.

Indywidualne rozliczenie pracownika dydaktycznego z realizacji zaje¢ dydaktycznych za
dany rok akademicki zawieraja odr¢bne przepisy.

~
.

Pracownikom, ktérzy przygotowali nowy grant e-dydaktyczny, Rektor PWSTE moze
jednorazowo zaliczy¢ liczbg godzin do pensum dydaktycznego.

4,
Nauczycielom akademickim moga by¢ przyznane nagrody za przygotowanie zaj¢¢

dydaktycznych, grantow e-dydaktycznych i e-szkolen na Platformie zgodnie z Regulaminem
Nagrod Rektora PWSTE.

5.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze przyzna¢ nagrod¢ z wiasnej
inicjatywy.
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§8

1.

Nauczyciel akademicki, udostepniajgc materiaty dydaktyczne i szkoleniowe na Platformie
Moodle, ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za tresci w nim umieszczone, a w szczegolnosci
ponosi odpowiedzialno$¢ wynikajgca z ustawy o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych.
Wszelkie cytowanie i wykorzystywanie materialéw obcych powinno by¢ dokumentowane.

2.

Wszystkie materialy udostgpniane na Platformie Moodle podlegaja ochronie zgodnie z ustawa
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3.

Wszelkie zasoby udostepniane w ramach Platformy Moodle, o ile nie zostalo podane inaczej,
mozna wykorzystywaé wyltacznie na uzytek wiasny w celach edukacyjnych.

4.

Wykorzystanie materialdw wchodzacych w sklad zaje¢ dydaktycznych, grantéw
e-dydaktycznych i e-szkolen do celéw innych niz podane w ust. 3 wymaga kazdorazowo
zgody jego autora.

S,

Na zadanie uzytkownikéw konto w systemie moze zosta¢ usunigte. Nie bedg jednak usuwane
opublikowane tresci (moga one jedynie zostac ukryte).

§9
ke

Studenci I roku studiéw I stopnia, zobowigzani s ukonczy¢ szkolenie przygotowujgce do
udzialu w zajeciach dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosé.

2.

Studenci studiow II stopnia, ktoérzy nie ukonczyli szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, sa
zobowigzani do jego ukonczenia.




3

Pracownicy dydaktyczni chcgcy prowadzi¢ zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ zobowigzani s ukonczy¢ szkolenie przygotowujgce do prowadzenia
takich zaje¢ i uzyskac certyfikat.

4.

Nauczyciel akademicki, prowadzacy zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ powinien poinformowaé studentow o obowigzku odbycia szkolenia oraz
o zasadach i1 warunkach korzystania z tych zaje¢ na pierwszym spotkaniu.

5.

Potwierdzenie ukonczenia szkolen przez pracownikéw dydaktycznych i studentow bedzie
dokumentowane przez pracownika Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i E-learningu
1 przekazywane niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia do Dyrektoréw Instytutéw.

§ 10 ‘

Niniejsze Ogdlne warunki obowigzujg od dnia wprowadzenia.

2.

Niniejszy Ogdélne warunki moga zosta¢ zmienione w kazdym czasie przez Rektora PWSTE.
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