Zalgcznik do Uchwaly nr 1/I/14
Senatu PWSTE w Jarostawiu
Z dnia 29 stycznia 2014r.

Regulaminu Studiéw Podyplomowych
w Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla ogélne zasady organizacji i odbywania

studiéw podyplomowych, innych form ksztatcenia oraz prawa i obowiazki stuchaczy.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do shichaczy studidw
podyplomowych oraz innych form ksztalcenia prowadzonych w Panstwowej Wyzszej
Szkoty Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

. Studia podyplomowe musza by¢ objete Wewnetrznym Systemem Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia.

4. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) shuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych,

b) podstawowa jednostka organizacyjna — instytut,

¢) studia podyplomowe — forma ksztalcenia prowadzona w Uczelni, na ktéra sa
przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje, co najmniej pierwszego stopnia,
konczaca si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych,

d) kwalifikacje podyplomowe — osiagnigcie zaktadanych efektow ksztatcenia na studiach
podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem,

e) program ksztatcenia — opis okreslonych przez Uczelni¢ spéjnych efektow ksztalcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis
procesu ksztalcenia, prowadzacego do osiagnigcia tych efektow, wraz z przypisanymi
do poszczegdlnych modutdw tego procesu punktami ECTS,

f) punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktow zaliczeniowych, jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczace;j
sig, niezbgdnego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia,

g) efekty ksztatcenia — zas6b wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych
w procesie ksztatcenia przez osobe uczacy sieg,

h) modut ksztalcenia — zajecia lub grupy zajec,

i) tok studiéw — realizowany przez stuchacza konkretny program ksztatcenia.
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§2

1. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia,
w ktorym prowadzi, co najmniej jeden kierunek studiow. W innych przypadkach
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wymagane jest uzyskanie zgody Ministra na prowadzenie studiéw podyplomowych
wydanego po zasiggnigciu opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

. Studia podyplomowe nalezy przypisa¢ do jednego z 8 obszaréw ksztalcenia na podstawie

analizy efektow ksztatcenia dla studiéw podyplomowych i zapiséw efektéw dla obszaru
ksztatcenia.

. Studia podyplomowe moga réwniez rozwija¢ efekty ksztalcenia niezapisane dla obszarow.
. Studia podyplomowe moga mie¢ charakter wieloobszarowy, w szczegdlnosci dwu-

obszarowy.

. Prowadzenie studiéw podyplomowych ma na celu ksztalcenie i doskonalenie umiejetnosci

niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia si¢ przez cate zycie.

. Uczelnia jest zobowigzana do okreslenia efektow ksztalcenia na studiach podyplomowych,

sposobu ich weryfikowania i dokumentowania.

Absolwenci studiow podyplomowych i kurséw doksztalcajacych otrzymuja $wiadectwo
ukonczenia tych studiow lub kursow.

Do prowadzenia studiow uprawnione sa wszystkie podstawowe jednostki organizacyjne
Uczelni (Instytuty).

Studia w Uczelni moga by¢ prowadzone wspélnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, a takze we wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami,
w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia. Porozumienie
powinno okresla¢ zasady prowadzenia studidw, warunki otrzymania s$wiadectwa
ukonczenia studidéw podyplomowych, sposéb finansowania studiéw oraz rozliczania
pomigdzy jednostkami kosztéw 1 przychodéw, a takze wskazywaé jednostke
administracyjna odpowiedzialng za prowadzenie studidéw.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 10, zawiera Rektor Uczelni.

§3

. Zgode na utworzenie w danym Instytucie studidow podyplomowych i kursow

doksztatcajgcych podejmuje JM Rektor.

Utworzenie studiow podyplomowych lub kurséw doksztalcajacych nastepuje w drodze
zarzadzenia JM Rektora.

Senat Uczelni podejmuje Uchwale w sprawie okreslenia efektéw ksztalcenia dla
prowadzenia studiéw podyplomowych oraz kurséw doksztalcajacych na wniosek Instytutu.
Plany i programy studiéw podyplomowych uchwala Rada Instytutu zgodnie z wytycznymi
ustalonymi przez Senat.

. Instytut przygotowuje dokumentacje, wykazujac, ze efekty ksztalcenia zapisane dla

poszczegdlnych modutéw/przedmiotéw przewidzianych programem studiéw zapewniaja
osiagniecie efektéw ksztatcenia dla catego programu ksztatcenia.

Instytut opracowuje wewnetrzne przepisy dotyczace tworzenia, monitorowania
i doskonalenia programow ksztatcenia na studiach podyplomowych.

W formutowaniu, monitorowaniu 1 doskonaleniu efektow ksztalcenia powinni braé¢ udziat

przedstawiciele pracodawcow.




8. Efekty ksztalcenia powinny by¢ zgodne z potrzebami i oczekiwaniami rynku pracy, co
umozliwi nabywanie przez shichaczy uprawnien do wykonywania zawodu lub
zdobywaniu nowych umiejetnosci niezbednych na runku pracy.

9. Instytut odpowiada za prawidtowy dobér kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia na
studiach podyplomowych, zapewniajacej osiagniecie zalozonych efektéw ksztatcenia.

10. Instytut oszacowuje naklad pracy stuchacza niezbedny do osiagniecia efektow
ksztalcenia oraz przypisania punktow ECTS.

11. Instytut opracowuje zasady weryfikacji osiagania efektow ksztalcenia oraz zasady
oceniania stuchaczy w czasie trwania studiéw podyplomowych.

12. Koncepcja ksztalcenia na studiach podyplomowych powinna byé zgodna z misja
1 strategia Uczelni.

13. Liczbe uczestnikow dla danego kursu studiéw ustala Rada Instytutu na wniosek
nauczyciela akademickiego sprawujacego nadzor merytoryczny i organizacyjny nad
przebiegiem studiéw podyplomowych, zwanego dalej Pelnomocnikiem Dyrektora
Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych na danym kursie.

14. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej na podstawie ust. 13,
w danej edycji studiow lub z innych waznych powodéw, studia moga zostaé
zawieszone przez Dyrektora Instytutu, na wniosek Petnomocnika Dyrektora Instytutu
ds. Studiéw Podyplomowych na danym kursie.

15. W przypadku podjecia decyzji, o ktorej mowa w ust. 14, Dyrektor Instytutu
niezwtocznie informuje o tym JM Rektora.

16. Studia podyplomowe w Uczelni trwaja nie krocej niz dwa i nie diuzej niz cztery
semestry.

17. Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza, co najmniej 60 punktow
ECTS.

18. Czas trwania studiéw podyplomowych przygotowujacych do wykonywania zawodu
nauczyciela jest okreslony w standardach ksztatcenia dla nauczycieli.

19. Ksztalcenie przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela na studiach
podyplomowych moze by¢ prowadzone w zakresie:

a) przygotowania merytorycznego do nauczania kolejnego przedmiotu — rodzaju zajeé,

b) przygotowania psychologiczno — pedagogicznego oraz dydaktycznego dla absolwentow
studiéw wyzszych posiadajacych przygotowanie merytoryczne do nauczania
przedmiotu — prowadzenie zaje¢. (Dla absolwentow studidow pierwszego stopnia
ksztalcenie na studiach podyplomowych w tym zakresie moze obejmowaé wylacznie
przygotowanie do pracy w  przedszkolach, szkotach podstawowych i
ponadpodstawowych),

¢) przygotowania osob, ktére posiadajq kwalifikacje do pracy w zawodzie nauczyciela, do
pracy w szkole i1 placéwkach specjalnych,

d) Instytut prowadzi ksztatcenie przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela na
studiach podyplomowych w ramach modutéw ksztatcenia.
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§4

Instytut prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do:

a) przestrzegania praw stuchacza przewidzianych w niniejszym Regulaminie,

b) przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe,

¢) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
programu ksztalcenia,

d) zapewnienia obstugi administracyjno — technicznej studiéw,

e) prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiéw,

f) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni, na zasadach
ustalonych w Uczelni,

g) udostepniania na stronie internetowej lub tablicach ogloszen informacji na temat
programu ksztalcenia oraz na temat wysokosci i terminu wnoszenia optat za studia,

h) wydania po ukonczeniu studiéw $wiadectwa ich ukonczenia.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w celu realizacji prawidlowych celéw

ksztatcenia w ramach studiéw, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia wybranych zajeé
przez osoby niebgdace nauczycielami akademickimi.

Uczelniany Koordynator ds. Studiéw Podyplomowych
§5

. Uczelnianego Koordynatora do spraw Studiéw Podyplomowych w drodze zarzadzenia

powotuje JM Rektor na wniosek Prorektora do spraw dydaktycznych

Do obowigzkéw Uczelnianego Koordynatora do spraw Studiow Podyplomowych nalezy

w szczegblnosci:

a) diagnozowanie potrzeb lokalnego rynku pracy w dziedzinie zapotrzebowania na
specjalistow o okreslnych kwalifikacjach,

b) wspdlpraca z instytucjami administracji panstwowej i samorzadowe] w dziedzinie
przygotowania projektow doksztatcania i doskonalenia zawodowego w Uczelni,

c) wspotpraca z Dyrektorami Instytutéw w zakresie przygotowania oferty studiow
podyplomowych, kurséw, warsztatow i innych form ksztatcenia ustawicznego,

d) pozyskanie kadry dydaktycznej niezbednej do realizacji oferty studiéw podyplomowych
1 kursow doksztalcajacych,

e) promocja w lokalnych mediach, oferty form ksztalcenia na studiach podyplomowych
i kursach doksztalcajacych prowadzonego w Uczelni,

f) opracowanie i aktualizacja informatora pos$wigconego organizacji oraz programom
ksztalcenia studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych,

g) ewaluacja sumatywna realizowanych form ksztalcenia na studiach podyplomowych
1 kursach doksztatcajacych,

h) wspotpraca z Dzialem Toku Studiéw Rekrutacji i Jakosci Ksztatcenia w zakresie
opracowywania oraz przestrzegania regulamindéw i zasad organizacji oraz finansowania
zaje¢ na studiach podyplomowych i kursach doksztalcajacych prowadzonych
w Uczelni,




i) przygotowanie wnioskéw o granty na realizacje studiéw podyplomowych i kurséw
doksztalcajacych we wspolpracy z odpowiednimi komérkami administracyjnymi
w Uczelni,

J) reprezentowanie Uczelni w Srodowisku lokalnym w dziedzinie organizacji i realizacji
oferty form ksztalcenia na studiach podyplomowych i kursach doksztatcajacych,

k) inicjowanie i koordynowanie pracy interdyscyplinarnych grup specjalistow
przygotowujacych programy ksztalcenia dla studiow podyplomowych i kurséw
doksztatcajacych.

3. Ogllny nadzdér merytoryczny nad studiami sprawuje Dyrektor Instytutu prowadzacy
studia, nadzor szczegétowy sprawuje Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiow
Podyplomowych powolany przez Dyrektora Instytutu do sprawowania nadzoru
merytorycznego i organizacyjnego nad przebiegiem studiéw podyplomowych.

III. Wniosek w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych i kurséw doksztalcajacych

§o6

1. Wniosek w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych zawiera:

a) karte wniosku (ztacznik nr 2 do Regulaminu),

b) pismo przewodnie Dyrektora Instytutu do Prorektora ds. dydaktycznych wraz
z uzasadnieniem merytorycznym utworzenia studiow podyplomowych,

c) protokol z posiedzenia Rady Instytutu w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych,

d) uchwale Senatu w sprawie okreslenia efektéw ksztatcenia,

e) uchwate Rady Instytutu w sprawie programu ksztalcenia na studiach podyplomowych,

f) imienny wykaz pracownikéw wybranych do realizacji studiow podyplomowych wraz
z podpisami deklarujacymi prowadzenie zaje¢ z poszczegdlnych moduléw /
przedmiotéw podpisany przez Dyrektora Instytutu,

g) kosztorys studidéw podyplomowych, zawierajacy kalkulacje kosztéw i wysokosé
czesnego, podpisany przez Kwestora oraz Dyrektora Instytutu,

h) informacj¢ o infrastrukturze zapewniajacej prawidtowa realizacj¢ celow ksztalcenia na
studiach podyplomowych,

i) informacje o dostgpie do biblioteki wyposazonej w literature zalecang w ramach
ksztalcenia na studiach podyplomowych.

2. W przypadku prowadzenia studiow podyplomowych przez wigcej niz jeden Instytut, do
wniosku nalezy dotaczy¢é dodatkowo porozumienie Instytutu wspotprowadzacego studia.
Porozumienie powinno okresla¢ zasady prowadzenia studidow, warunki otrzymania
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, sposéb finansowania studidw oraz
rozliczania pomig¢dzy jednostkami kosztéw i przychodéw, a takze wskazywac jednostke
administracyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiow podyplomowych.

§7

I Whiosek w sprawie utworzenia kursu doksztatcajgcego zawiera:
a) karte wniosku (ztacznik nr 3 do Regulaminu),
b) pismo przewodnie Dyrektora Instytutu do Prorektora ds. dydaktycznych wraz z
uzasadnieniem merytorycznym utworzenia kursu doksztalcajacego,




¢) protokét z posiedzenia Rady Instytutu w sprawie utworzenia kursu doksztalcajacego,

d) uchwatle Senatu w sprawie okreslenia efektow ksztalcenia,

e) uchwalg Rady Instytutu w sprawie programu ksztalcenia na kursach doksztatcajacych,

f) imienny wykaz pracownikéw wybranych do realizacji kurséw doksztalcajacych wraz
z podpisami deklarujacymi prowadzenie zaje¢ z poszczegdlnych modutéw /
przedmiotéw podpisany przez Dyrektora Instytutu,

g) kosztorys kursow doksztalcajacych, zawierajacy kalkulacje kosztéw i wysokosé
czesnego, podpisany przez Kwestora oraz Dyrektora Instytutu,

h) informacje¢ o infrastrukturze zapewniajacej prawidtowa realizacje celéw ksztalcenia na
kursach doksztatcajacych,

1) informacj¢ o dostgpie do biblioteki wyposazonej w literature zalecang w ramach
ksztalcenia na kursach doksztatcajacych.

2. W przypadku prowadzenia kurséw doksztalcajacych przez wigcej niz jeden Instytut, do
wniosku nalezy dofaczy¢ dodatkowo porozumienie Instytutu wspotprowadzacego kurs.
Porozumienie powinno okresla¢ zasady prowadzenia kursu, warunki otrzymania
Swiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajacego, sposéb finansowania kursu oraz
rozliczania pomigedzy jednostkami kosztéw i przychodéw, a takze wskazywaé jednostke
administracyjna odpowiedzialng za prowadzenie kursu.

IV. Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych na danym Kkursie

§8

1. Pelnomocnika Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych powotuje Dyrektor
Instytutu.
2. Pelnomocnikiem Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych moze byé nauczyciel
akademicki posiadajacy, co najmniej stopien naukowy doktora.
3. Do uprawnien 1 obowigzkow Pelmomocnika Dyrektora Instytutu ds. Studiow
Podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:
a) organizacja studiéw i nadzor nad ich przebiegiem, w szczegdlnosci organizacja zajeé
dydaktycznych, zgodnie z zatwierdzonym przez Radg Instytutu programem ksztalcenia,
b) przygotowanie harmonogramu zaje¢ w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu,
c¢) oglaszanie programow ksztatcenia,
d) podejmowanie rozstrzygnig¢ w indywidualnych sprawach stuchaczy, niezastrzezonych
do kompetencji Dyrektora Instytutu,
e) opiniowanie wnioskO6w w sprawie roztozenia na raty optat za studia,
f) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach,

g) nadzoér nad obstugg administracyjng studidw,

h) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow,

i) nadzér nad ewidencja i gospodarowaniem drukami $cistego zarachowania (karty
stuchaczy, swiadectwa ukonczenia studiow, odpisy swiadectw i duplikaty),

]) przestrzeganie dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego kosztorysu,

k) przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiéw w terminie
do 3 miesigcy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych,




1) opracowanie koncepcji studiéw tj. planu studiéw w tym punktow ECTS, obsady zajeé,
kosztorysu.

§9

1. Od rozstrzygnig¢ podejmowanych w indywidualnych sprawach stuchaczy, przystuguje
odwotanie do JM Rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia.
Odwotanie skiada si¢ za posrednictwem Pelnomocnika Dyrektora Instytutu ds. Studiow
Podyplomowych.

2. Rozstrzygnigcie JM Rektora jest ostateczne i nie przystuguje od niego dalszy s$rodek
odwotawczy.

3. W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studiéw nieobjetych przepisami
niniejszego Regulaminu rozstrzygnigcia w pierwszej instancji podejmuje Pelnomocnik
Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych.

V. Zmiany studiéw podyplomowych oraz kurséw doksztalcajacych
§ 10

1. Uchwate w sprawie zmiany programu ksztalcenia na studiach podyplomowych lub kursie
doksztalcajacym podejmuje Rada Instytutu. Dyrektor Instytutu informuje Prorektora
ds. dydaktycznych o podjetej uchwale najpézniej w terminie 30 dni od dnia jej podjecia.

VI. Post¢gpowanie w przedmiocie likwidacji studiow podyplomowych oraz kurséw
doksztalecajaecych

§11

1. Likwidacja studiéw podyplomowych lub kursu doksztatcajacego, na wniosek Dyrektora
Instytutu, nastepuje w drodze Zarzadzenia JM Rektora.

VII. Wniosek w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych oraz kurséow
doksztalcajacych

§12

1. Wniosek w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych lub kursu doksztalcajacego
zawiera:
a) pismo przewodnie Dyrektora Instytutu do Prorektora ds. Dydaktycznych wraz
z uzasadnieniem merytorycznym,
b) uchwate Rady Instytutu w sprawie likwidacji studiow podyplomowych lub kursu
doksztatcajgcego.

VIII. Rekrutacja na studia podyplomowe
§13

1. O przyjecie na studia moga ubiega¢ si¢ osoby posiadajace kwalifikacje, co najmniej

studidow pierwszego stopnia.




2. Studia podyplomowe moga podejmowaé¢ i odbywaé osoby niebedace obywatelami
polskimi.

3. Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych oglasza i podaje do
publicznej wiadomoscei (strony internetowe, tablice ogloszen): zasady rekrutacji na studia,
limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentow.

§ 14

1. O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgloszen.

2. Rada Instytutu, w ktérym prowadzone sa studia moze uchwali¢ inne zasady naboru na
studia.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, o przyjeciu kandydatéw na studia decyduje
komisja rekrutacyjna na podstawie wyniku postgpowania kwalifikacyjnego. Komisje
rekrutacyjng, powotuje Dyrektor Instytutu, w ktérym prowadzone sa studia.

§ 15

1. Pisemne rozstrzygnigcie o przyjgciu/nieprzyjeciu na studia dorecza sie niezwlocznie
kandydatowi na wskazany przez kandydata adres do korespondencii.

2. Od rozstrzygnigcia, o ktéorym mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do JM Rektora
w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem organu,
ktory wydat rozstrzygnigcie.

IX. Prawa i obowigzki shuchaczy
§ 16

Warunkiem uczestnictwa w zajgciach na studiach jest wniesienie oplaty za studia okreslone;j
w odrebnych przepisach chyba, ze studia w danej edycji sa nieodplatne oraz zawarcie umowy.

§17

1. Stuchacz ma prawo do:

a) zdobywania umiejgtnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych studiach,

b) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen i $rodkow oraz catosci zbiordw bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

c) udzialu w zajeciach dydaktycznych i przystgpowania do egzamindéw i zaliczen
przewidzianych w programie ksztalcenia na zasadach w nich okreslonych,

d) zglaszania uwag Pelnomocnikowi Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych
dotyczacych organizacji studiéw, programu ksztalcenia, pracy nauczycieli
akademickich oraz obstugi techniczno-administracyjne;j.

2. Sluchacz nie ma prawa do:

a) legitymacji studenckiej,

b) swiadczen pomocy materialnej,

¢) urlopu od zajec.




§18

1. Stuchacz zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) przestrzegania wszelkich obowiazkéw, jakie naklada na niego Ustawa, Statut oraz
niniejszy Regulamin, a takze do przestrzegania aktow wewnetrznych Uczelni
1 przepiséw porzadkowych,

b) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem
ksztalcenia,

¢) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw i wypelniania innych
obowigzkéw przewidzianych w programie ksztalcenia,

d) wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw przez caty okres trwania studiow,

€) niezwlocznego powiadamiania Pelnomocnika Dyrektora Instytutu ds. Studiéw
Podyplomowych o zmianie imienia, nazwiska, adresu zamieszkania oraz innych danych
wymaganych przez Uczelnie.

§ 19

Prawa 1 obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiéw lub skreélenia
z listy stuchaczy.

X. Odplatnosé za studia podyplomowe
§ 20

1. Studia podyplomowe w Uczelni sa odplatne, za wyjatkiem przypadkow, gdy finansowane
sq ze Srodkéw zewnetrznych.

2. Oplata za studia pobierana jest w ratach semestralnych.

3. Optlate za kursy doksztalcajace i inne formy doskonalenia uiszcza si¢ w calosci przed
rozpoczgciem kursu.

4. Zasady pobierania optat za ustugi edukacyjne okreslaja odrgbne przepisy.

5. Planujac kosztorys studiow podyplomowych i innych form doskonalenia nalezy
uwzgledni¢ koszty posrednie.

§21

1. Szczegbtowe zasady finansowania studiéw przez poszczegdlne Instytuty, okresla kosztorys
studiéw podyplomowych zaopiniowany przez Rade Instytutu.
2. Dyrektor Instytutu wnioskuje do Rektora o podziat pozostalych $rodkéw pochodzacych z
oplat za studia na:
a) doskonalenie zawodowe nauczycieli akademickich,
b) zakup wyposazenia, sprzetu audiowizualnego na potrzeby dydaktyczne,
¢) cele wydawnictwa.
. Niewykorzystane $rodki ,po rozliczeniu edycji przechodzg na rok nastepny.
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XI. Organizacja zajeé

§ 22

. Rok akademicki to okres kalendarzowy, w ktérym odbywaja sie zajecia oraz egzaminy

i zaliczenia przewidziane w programie ksztatcenia.

. Studia moga rozpocza¢ si¢ od drugiego semestru danego roku akademickiego.
. Szczegblowe zasady organizacji, w szczegdlnosci zasady organizacji roku akademickiego

dla studiéw, z wyodrgbnieniem terminéw rozpoczgcia i zakornczenia zajeé, termindow
odbywania zaje¢ dydaktycznych, okresla Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiow
Podyplomowych na danym kursie i ogtasza nie p6Zniej niz na miesiac przed rozpoczeciem
zaje¢ dydaktycznych.

§ 23

. Studia odbywaja si¢ wedhug programu ksztalcenia uchwalonego przez Rade Instytutu.
. W przypadku studiéw dla nauczycieli program ksztalcenia nie moze naruszaé

obowigzujacych przepiséw odnosnie standardow ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela.

. Zajecia na studiach moga odbywac si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odleglos¢.

. Zajgcia na studiach moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w innych jezykach.
. Rada Instytutu ustala program ksztalcenia oraz szczegélowe zasady realizacji programu

studidéw, co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem zaje¢ w ramach studiow.

§ 24

Stuchaczowi studiéw podyplomowych oraz innych form doskonalenia nie przystuguje prawo
do odbywania zajg¢ wedlug indywidualnego toku studiéw. Shuchacz w uzasadnionych
przypadkach moze by¢ zwolniony z obowigzku udziatu w wybranych zajeciach
przewidzianych programem ksztalcenia, a takze zaliczyé zrealizowane przez stuchacza
zajecia, jezeli stuchacz uzyskat z nich zaliczenie w ramach innych zaje¢ organizowanych w
Uczelni, odpowiadajacych zakresem tematycznym oraz iloscig godzin dydaktycznych
programowi ksztatcenia.

XII. Tok studiéw podyplomowych

)

§ 25

. Egzaminy i zaliczenia z modutéw ksztalcenia objetych programem ksztatcenia konicza sie

wystawieniem oceny chyba, Zze program ksztalcenia przewiduje inaczej,

1 podlegaja wpisowi do dokumentéw rejestrujacych przebieg studiow.

Sposob przeprowadzania egzaminu i zaliczen z poszczegdlnych moduléw ksztalcenia
okresla program ksztatcenia.

. Oceny z egzaminéw 1 zaliczen wystawia si¢ wg nastepujacej skali:




bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 35
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal

. Zasady 1 kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb obliczania oceny w przypadku

modutu ksztalcenia, w sktad, ktérego wchodzi wiecej niz jedna forma zaje¢, a takze
terminy zaliczen lub egzamindéw ustala prowadzacy modul ksztalcenia i ogtasza
je najpdzniej w dniu rozpoczecia zajeé z danego modutu.

§ 26

. W przypadku niezaliczenia moduhu ksztalcenia, badz nieprzystapienia do egzaminu lub nie

zaliczenia w ustalonym przez prowadzacego terminie, stuchacz ma prawo do jednego
terminu poprawkowego z kazdego modutu.

. Na wniosek stuchacza, ztozony w ciagu 7 dni od ustalonego lub zadeklarowanego terminu

egzaminu, Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych na danym kursie
moze uzna¢ za usprawiedliwione nieprzystapienie do tego egzaminu, wyznaczajac —
w porozumieniu z prowadzacym modul — dodatkowy termin egzaminu lub zaliczenia;
dotyczy to takze terminu poprawkowego.

. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia komisyjnego

z danego modutu.

§27

Stuchacz nie ma prawa do powtarzania modutu ksztatcenia, roku oraz semestru studiow.

XIII. Ukonczenie studiow podyplomowych

(V%)

§ 28

. Warunkiem ukonczenia studiéw jest spelnienie wszystkich wymogdéw okreslonych

programem ksztalcenia, w szczegélnos$ci uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie
egzaminéow z modutéw ksztalcenia oraz uzyskanie okreslonej programem ksztalcenia

liczby punktéw ECTS.
Data ukonczenia studidow jest data realizacji ostatniego warunku przewidzianego

programem ksztalcenia.

. Program ksztalcenia, jako warunek ukonczenia studiow, moze przewidywaé,

w szczegolnoscei:

a) zlozenie egzaminu dyplomowego,

b) przygotowanie i zlozenie pracy dyplomowej,

¢) przygotowanie 1 zlozenie pracy dyplomowej, polaczone ze zlozeniem egzaminu
dyplomowego.
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11.

§ 29

. Warunek okreslony w § 28 ust. 3 pkt b) i ¢) jest spelniony woéwczas, gdy praca dyplomowa

zostala oceniona na oceng pozytywna.

. Oceny pracy dyplomowej dokonuje opiekun pracy i recenzent wedlug skali okreslonej

w § 25 ust. 3 Regulaminu.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, gdy jedna z wystawionych ocen jest

niedostateczna, Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych na danym
kursie moze wyznaczy¢ dodatkowego recenzenta. Praca oceniona jest pozytywnie, jezeli
dodatkowy recenzent ocenit prace, co najmniej na ocene dostateczna.

§30

. Po ukonczeniu studiéw stluchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidéw

podyplomowych.
Absolwenci studiéw podyplomowych i kurséw doksztalcajacych otrzymuja $wiadectwo
ukonczenia tych studiow lub kursow.

. Warunkiem wydania Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest osiggniecie

okreslonych w programie ksztalcenia tych studiow efektow ksztatcenia i co najmniej 60
punktow ECTS, zlozenie egzaminéw oraz zlozenie pracy koncowej lub egzaminu
koncowego, jezeli przewiduje to program ksztalcenia studiow podyplomowych.

Nowe swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych powinny by¢ wydane stuchaczom,
ktorzy zostali przyjeci poczawszy od dnia 1 pazdziernika 2012 r.

Na $wiadectwie, o ktorym mowa w ust. 1, wpisuje si¢ ogdlny wynik ukonczenia studiow:
a) bardzo dobry

b) dobry plus

c¢) dobry

d) dostateczny plus

e) dostateczny

. Na ogélny wynik studiow moze sktada¢ si¢ srednia ocen z calego toku studiow, ocena

z pracy dyplomowej i egzaminu.

. Szczegblowe warunki ukonczenia studiéw, w szczeg6lnosci sposob ustalenia ogdlnego

wyniku ukonczenia studiéw, jak i zasady i organizacj¢ przygotowania i obrony pracy
dyplomowej lub egzaminu dyplomowego, okresla Rada Instytutu.

. Srednia ocen z calego toku studiéw oblicza sie, jako $rednia wazona z wagami

okreslonymi przez wartosci odpowiednich punktéw ECTS ze wszystkich uzyskanych
w tym okresie ocen.

. Do sredniej wazonej ocen uwzglednia si¢ oceny z egzamindw, za$ w przypadku zajed,

ktére nie konczg si¢ egzaminem - tylko ocene koncowa.

W przypadku modutu ksztalcenia, w sklad ktérego wchodzg odrgbnie oceniane formy
zajec¢, do sredniej ocen wlicza si¢ oceng ostateczna, wystawiong w zwiazku z zaliczeniem
catego modutu.

Srednig wazong oblicza sie w nastepujacy sposob:

a) oceng z kazdego modutlu wchodzacego w sktad podstawy obliczenia $redniej wyrazong

liczbowo, mnozy si¢ przez przypisang mu liczbg punktow,




b) uzyskane wyniki mnozenia dodaje sie,

¢) sumg okreslong w pkt b dzieli si¢ przez sume punktéw ze wszystkich modutéw
ksztalcenia stanowiacych podstawe ustalenia sredniej,

d) wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po przecinku.

XIV. Skreslenie z listy stuchaczy i ponowne przyjecie na studia podyplomowe
§ 31

1. Stuchacz zostaje skreslony przez Pelnomocnika Dyrektora Instytut do spraw studiéw
podyplomowych na danym kursie w przypadku:
a) pisemnej rezygnacji ze studiéw,
b) niezaliczenia modutéw ksztatcenia przewidzianych programem ksztalcenia,
¢) niezlozenia pracy dyplomowej w okreslonym terminie,
d) niewniesienia w ustalonym terminie optaty, pomimo pisemnego wezwania do jej

uiszczenia w terminie 7 dni od daty doreczenia wezwania.

2. Shuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy do
JM Rektora w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwolanie wnosi sie za
posrednictwem Pelnomocnika Dyrektora Instytutu do spraw studiéw podyplomowych.

XV. Dokumentacja przebiegu studiéow podyplomowych
§ 32

Instytut prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
przebiegu studidéw podyplomowych stuchaczy tych studiéw. W tym celu zaktadana jest
teczka akt osobowych stuchacza, w ktorej przechowuje sig:

1) dokumenty wymagane od kandydata na studia podyplomowe, w tym: v
a) poswiadczong przez pracownika Instytutu kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow

wyzszych,
b) kwestionariusz osobowy, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do Regulaminu,
c) poswiadczong przez pracownika Instytutu kopi¢ dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ kandydata na studia,
d) inne dokumenty wymagane w postepowaniu rekrutacyjnym.

2) dokumenty postgpowania kwalifikacyjnego stanowiace podstawe do przyjecia na studia
podyplomowe, w tym w szczeg6lnosci kopig rozstrzygnigcia o przyjeciu na studia
podyplomowe oraz oryginal potwierdzenia jego dorgczenia lub pisemne poswiadczenie
odbioru rozstrzygniecia przez osobg odbierajaca,

3) jeden egzemplarz umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe,

4) karty okresowych osiagnig¢ stuchacza, zwane dalej kartami stuchacza, w postaci wydruku
z Systemu EGERIA,

5) rozstrzygnigcia podejmowane w indywidualnych sprawach stuchaczy dotyczace przebiegu

studiéw, A
6) protokot egzaminu dyplomowego, jezeli ztozenie egzaminu dyplomowego przewiduje plan
studiéw i program ksztalcenia obowigzujacy na studiach podyplomowych,




7) $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - odpis do akt,
8) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych i jego odpisu,

a takze ich duplikatéw,

9) kopie odpisu aktu malzenstwa, decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub nazwiska

albo orzeczenia sadu, bedacych podstawa zmiany imienia lub nazwiska w dokumentach
shuchacza.

§ 33

. Dokumentacja przebiegu studiow prowadzona jest w Systemie EGERIA.

Sekretariat Instytutu prowadzacy tok studiéw, po rozliczeniu stuchacza, przygotowuje
karty stuchacza, na podstawie danych znajdujacych si¢ w Systemie EGERIA.

. W karcie stuchacza, Dyrektor Instytutu lub Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiow

Podyplomowych potwierdza podpisem zaliczenie przez stuchacza zajeé przewidzianych
planem studiéw i programem ksztatcenia lub wpis na kolejny rok studidw.

Indeks nie stanowi podstawy dokumentowania przebiegu studiow i nie jest wymagany do
rozliczenia roku.

§ 34

W celu potwierdzenia statusu stuchacza studidw podyplomowych, stuchacz, na swéj wniosek

moze otrzyma¢ zaswiadczenie o odbywaniu studiéw podyplomowych.

Zaswiadczenie wydaje Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych na

[N]

danym kursie.

§ 35

. Instytut prowadzacy studia podyplomowe i inne formy doskonalenia prowadzi rejestr

stuchaczy.

. Stuchaczowi nadaje si¢ kolejny numer w rejestrze, zwany dalej ,,numerem rejestru”.
. Do rejestru wpisuje si¢: liczbe porzadkows, datge rozpoczgcia studidow, imie (imiona)

i nazwisko oraz dat¢ 1 miejsce urodzenia stuchacza, nr PESEL, a w przypadku jego braku-
inny numer ewidencyjny, informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studiéw
wyzszych (nazwa uczelni, kierunek studiéow, data wydania dyplomu i numer dyplomu),
nazwe studiéw podyplomowych, na ktére stuchacz zostal przyjety. Po opuszczeniu przez
stuchacza Uczelni w rejestrze wpisuje si¢ datg i przyczyne opuszczenia.

. Numer rejestru jest tozsamy z numerem na karcie sluchacza oraz z numerem w indeksie,

jezeli jest on wydawany. Numerem rejestru oznacza si¢ teczke akt osobowych stuchacza.

§ 36

. Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany w:

a) protokotach zaliczenia modutu / przedmiocie,
b) karcie okresowych osiagni¢¢ stuchacza,
c¢) indeksie stuchacza, jesli jest wydawany.

. W razie koniecznosci, Pelnomocnik Dyrektora Instytutu ds. Studiéw Podyplomowych na

danym kursie moze wprowadzi¢ oprécz dokumentacji wymienionej w § 32 ust. 1 i 2




o
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dodatkowa dokumentacj¢ przebiegu studiow podyplomowych wynikajaca ze specyfiki
oraz z planu studiéw i programu ksztalcenia studiéw podyplomowych.

. Dokumenty, o ktérych mowa w § 32 wust. 1 i 3, ich odpisy lub wyciagi, w zakresie,

w jakim dotycza stuchacza lub absolwenta studiéw podyplomowych, moga byé wydane
stuchaczowi lub absolwentowi, na jego wniosek, upowaznionej osobie do rak wtasnych lub
wystane poczta, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci
podpisu osoby upowazniajacej, dokonane przez uczelni¢ lub notariusza.

. Po przekazaniu dokumentéw do archiwum uczelni, kopie tych dokumentéw sporzadza

1 wydaje archiwum na wniosek absolwenta studidéw podyplomowych lub bylego stuchacza.
Jesli w aktach przekazanych do archiwum znajduje si¢ nieodebrany oryginat swiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych, Instytut zwraca si¢ w tej sprawie do archiwum
w celu ustalenia sposobu odbioru tego dokumentu przez absolwenta.

§ 37

. Ukonczenie studiéw podyplomowych odnotowuje si¢ w:

a) karcie stuchacza,

b) protokole egzaminu dyplomowego, jezeli egzamin dyplomowy jest przewidziany
w planie studiéw i programie ksztalcenia obowiazujacym na studiach podyplomowych,

c) rejestrze shuchaczy,

d) rejestrze wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych. Numer rejestru nie
jest wpisywany na $wiadectwie.

§ 38

. W terminie do 30 dni od dnia ukonczenia studiéw podyplomowych uczelnia sporzadza

i wydaje absolwentowi $§wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wraz z jednym
odpisem.

. Nie dokonuje si¢ sprostowan w $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych.

Swiadectwo zawierajace btedy lub omylki podlega wymianie.
§39

. W przypadku utraty oryginalu swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych absolwent

studiéw podyplomowych moze wystapi¢ do Uczelni z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu swiadectwa.

. Instytut prowadzacy studia podyplomowe wystawia duplikat, o ktérym mowa w ust. 1, na

podstawie posiadanych dokumentow.

. Duplikat wystawiany jest na oryginale druku Swiadectwa, wedlug wzoru obowigzujacego

w okresie wystawienia oryginalu. Na pierwszej stronie u goéry nalezy umiesci¢ w kolorze
czerwonym wyraz: ,Duplikat” oraz dat¢ wydania duplikatu, wpisang pod stowem
»Duplikat”. Duplikat podpisuje JM Rektor. Piecze¢ imienna Rektora powinna byé
czytelna.

. Jezeli Instytut prowadzacy studia podyplomowe posiada dokumentacje przebiegu studidw,

a brak jest druku swiadectwa obowigzujacego w okresie wystawienia oryginatu, duplikat




1.

wystawiany jest na przygotowanym przez Instytut formularzu, zgodnym z trescig
oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

. Informacje o wydaniu duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych

umieszcza si¢ w teczce akt osobowych stuchacza.
Duplikat ma moc oryginatu.

§ 40

Teczka akt osobowych stuchacza przechowywana jest na nastepujacych zasadach:

a) po uplywie 3 lat od daty ukonczeniu studiéw teczke akt osobowych stuchacza przekazuje

sie do archiwum uczelni,

b) teczke akt osobowych stuchacza przechowuje si¢ w archiwum uczelni przez okres 50 lat

2.

od ukonczenia studiéw przez stuchacza.

Prace egzaminacyjne/zaliczeniowe z danej edycji studiéw oraz protokoly zaliczenia
modutu przechowywane sa przez okres 3 lat, a nastgpnie Instytut prowadzacy studia
podyplomowe przekazuje je do archiwum.

§41

. W przypadku nieprzyjecia kandydata na studia podyplomowe Instytut prowadzacy studia

podyplomowe zwraca kandydatowi ziozone przez niego dokumenty, a takze prace
wstepne, jezeli zakres postgpowania rekrutacyjnego przewiduje zlozenie takich prac.
Zwrot dokumentéw powinien nastagpi¢ w terminie do jednego miesigca od daty
zakonczenia postgpowania rekrutacyjnego. Zwrotu dokonuje si¢ przez wystanie
dokumentdéw poczta listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
wskazany przez kandydata, jako adres do korespondencji lub tez wrecza sie kandydatowi,
ktoéry zglosit si¢ po odbidr osobiscie za potwierdzeniem odbioru.

Instytut prowadzacy studia podyplomowe przechowuje przez 12 miesiecy kopie
dokumentéw kandydatow nieprzyjetych na studia podyplomowe wraz z kopia pisma, przy
ktorym zwrécono kandydatowi zlozone oryginaty dokumentdw, a nastgpnie przekazuje je
do archiwum.

XVI. Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 42

Do edycji studiow, ktdéra rozpoczeta sig¢ przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu

stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 43

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY NA STUDIA PODYPLOMOWE

.........................................................................................

O 1R T —————————————— O SNRUN
INBZWASKAIY scvs s nvsmssmamms smaro s e s o 9 S S RS B S S S F8 SR e e e v e smrme e
8) NazwiskoTOdOWE: s ssammesmsswsmmmmsemmms s S eSS S5 S8 s sne
b) ImMiona rOdZICOW: .....oniiei ettt e
(matka) (ojciec)
2. Data urodzenia: ......... SR N
(dzien-miesigc-rok) (miegjsce urodzenia) (wojewddztwo)
3. ObywatelStwo: .......ccceeeveenens 4. Nrewid. PESEL 1O O0O0O0000OOO0OOO
5. Adres zameldOWANIA: ............c.ooooveviuieieeie et et eeeeeee et ee e,
(ulica) (nr domu, mieszkania
(kod pocztowy) (miejscowos¢, gmina) (telefon)
Adres do Korespondencjiz ........ooiiiiiiiiiiii i e
(ulica) (nr domu, mieszkania)
( kod pocztowy) (miejscowosé. gmina)
(teleton, e-mail)
MR Lo R
(nazwa uczelni)
(nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia wyzsze)
(kierunek) (specjalnosé)
TVEOL ZAOUONT S v s oss wavas w05 H Vo S 50 TH oA TH R A 0A s et s e s e e e e mis S wasenses
(licencjat, inzynier, magister) (rok ukonczenia studiéw)

7. Wyksztalcenie uzupeniajace™: ............cooiiiiitiiiii e




........................................................................................................
........................................................................................................

.........................................................................................................

(kursy, studia podyplomowe- poda¢ datg ukoniczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

*Wypetnia si¢ w zaleznoéci od wymogéw zawartych w rekrutacji

8. Poziom znajomosci jezykdw obcych* :

J. angielski L] L] O

j. niemiecki ] ] |

j. francuski 1 L] ]

T ] ] ]
komunikatywny Srednio zaawansowany biegly [x] = TAK

Posiadane certyfiKaty: ..........ouooeiuininiit i,

*Wypelnia si¢ w zaleznosci od wymogéw zawartych w rekrutacji

9. Dane zaktadu pracy*

........................................................................................................

.......................................................................................................

Numer identyfikacji podatkowej (NIP): 1100 10 OO0 OO

KOmtaKt: .
(telefon, fax, e-mail)

Upowazniam Panstwowa Wyzsza Szkote Techniczno-Ekonomiczng w Jarostawiu do
wystawienia faktury VAT bez podpisu odbiorcy.

*wypehiaja osoby delegowane na studia przez pracodawcow lub ubiegajace sig o imienng fakture
**w przypadku: imiennej faktury — podpis uczestnika, jesli finansuje zaktad pracy — piecze¢ i podpis
osoby upowaznionej




10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1, 2, 4 i 5 sg zgodne z dowodem osobistym:

Seriainumer: .........ccovvveeiinninn... L s a1 B T
............................................... L T T
albo innym dowodem toZSAmMOSCI. .. .. .uuuenesitit it

(miejscowos¢ i data) ( podpis osoby sktadajacej kwestionariusz osobowy)
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ 2z treScia Regulaminu Studiéw
Podyplomowych w Panstwowej Wyiszej Szkole Techniczno — Ekonomicznej
w Jaroslawiu dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji
i organizacji zaj¢¢ studiéw podyplomowych (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych — t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926,
Z pozn. zm. ).

(podpis kandydata)




Zalacznik nr 2
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych

KARTA WNIOSKU W SPRAWIE UTWORZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Pismo przewodnie Dyrektora Instytutu do Prorektora ds. dydaktycznych wraz
z uzasadnieniem merytorycznym utworzenia studiéw podyplomowych.

2. Protokét z posiedzenia Rady Instytutu w sprawie utworzenia studiow
podyplomowych.

3. Uchwata Senatu w sprawie okres$lenia efektéw ksztalcenia.

4. Uchwala Rady Instytutu w sprawie programu ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

5. Imienny wykaz pracownikéw wybranych do realizacji studiéw podyplomowych wraz
z podpisami deklarujacymi prowadzenie zaje¢ z poszczegélnych modutow/
przedmiotow.

6. Kosztorys studiow podyplomowych, zawierajacy kalkulacje kosztéw i wysokosé
optat, podpisany przez Kwestora oraz Dyrektora Instytutu.

7. Informacja o infrastrukturze zapewniajacej prawidtowa realizacje celéw ksztalcenia.

8. Informacja o dostepie do biblioteki wyposazonej w literature zalecana w ramach
ksztatcenia na studiach podyplomowych.

9. Porozumienie jednostek wspoétprowadzacych studia podyplomowe.*

(podpis i pieczgé imienna Dyrektora Instytutu)

*jezeli studia podyplomowe maja by¢ prowadzone w oparciu o porozumienie jednostek prowadzacych studia




Zatacznik nr 3
do Regulaminu Studiéw Podyplomowych

KARTA WNIOSKU W SPRAWIE UTWORZENIA KURSU DOKSZTAELCAJACEGO

1. Pismo przewodnie Dyrektora Instytutu do Prorektora ds. dydaktycznych wraz

z uzasadnieniem merytorycznym utworzenia kursu doksztalcajacego.

Protokot z posiedzenia Rady Instytutu w sprawie utworzenia kursu doksztatcajacego.

Uchwata Senatu w sprawie okre$lenia efektow ksztalcenia.

Uchwata Rady Instytutu w sprawie utworzenia kursu doksztatcajacego.

Imienny wykaz pracownikéw wybranych do realizacji kursu wraz z podpisami

deklarujacymi prowadzenie zaje¢ z poszezegdlnych modutow.

6. Kosztorys kursu doksztalcajacego, zawierajacy kalkulacje kosztow i wysokosé optat,
podpisany przez Kwestora oraz Dyrektora Instytutu.

7. Informacja o infrastrukturze zapewniajacej prawidtowa realizacje celéw ksztalcenia
w ramach kursu.

8. Informacja o dostgpie do biblioteki wyposazonej w literature zalecana w ramach
ksztalcenia na kursie.

9. Porozumienie jednostek wspotprowadzacych kurs doksztatcajacy.*

il

(podpis i pieczgé imienna Dyrektora Instytutu)

*jezeli kurs doksztatcajacy ma byé prowadzony w oparciu o porozumienie jednostek prowadzacych ten kurs.




