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Zarzadzenie nr 56/2014

Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Techniczno-Ekonomiczne;j
Im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia 01 wrze$nia 2014r.

W sprawie procedur przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych w PWSTE
w Jaroslawiu.

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. (t.j. Dz.U. z 2012 1. poz. 572 z
pozn. zm.) Prawo o szkolnictwie wyzszym zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedury przeprowadzania hospitacji  zaj¢¢ dydaktycznych w PWSTE
w Jarostawiu, ktére stanowia zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2014r.

Rektor
PWSTE

Prof. nadzw. dr hab claw Wierzbieniec






Zalgcznik

do zarzadzenia nr 56/2014
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia 01 wrze$nia 2014r.

Procedura przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

§1

Dbajac o wysoki poziom merytoryczny zaje¢ dydaktycznych wprowadza si¢ obowiazek
przeprowadzania w Instytutach, Jednostkach Migdzyinstytutowych oraz Studium
(jezykow obcych i wychowania fizycznego) hospitacji zajg¢ dydaktycznych.
Hospitacje przeprowadza si¢ w celu realizacji Wewngtrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia w zakresie doskonalenia metod i podnoszenia jakosci zajec
dydaktycznych.
. Nadzor nad realizacja hospitacji powierza si¢ Dyrektorom Instytutéw/Kierownikom
Jednostek Organizacyjnych.
Hospitacje sa przeprowadzane na podstawie przyjetego harmonogramu.
Dyrektor Instytutw/  Kierownik Jednostki Organizacyjnej w  porozumieniu
z Przewodniczacym Instytutowego Zespolu do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci
Ksztalcenia, sporzadza plan hospitacji na dany rok akademicki, ktéry powinien zawierac:
— wykaz hospitowanych nauczycieli akademickich,
— wykaz os6b hospitujacych,
— nazwa semestru, w ktérym planowana jest hospitacja.
Harmonogram przedklada si¢ Prorektorowi do spraw dydaktycznych do konca
pazdziernika danego roku akademickiego.
Po ustaleniu harmonogramu Dyrektor Instytutu/Przewodniczacy Instytutowego Zespotu
do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztalcenia lub Kierownik Jednostki
Organizacyjnej, informuje kazda z wytypowanych 0séb o planowanej hospitacji.

§2

Hospitacjami objeci sq pracownicy dydaktyczni uczelni zatrudnieni w ramach:

— umowy o prace,

— umowy cywilno-prawne;j.
Pracownicy dydaktyczni ze stopniem naukowym doktora lub tytulem zawodowym
magistra powinni by¢ hospitowani nie rzadziej niz raz na dwa lata.
Dyrektor Instytutu lub Kierownik Jednostki Organizacyjnej w uzasadnionych
przypadkach moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu dodatkowej hospitacji.
Pracownicy posiadajacy tytul naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego podlegaja hospitacji wylacznie w przypadku niskich ocen w ankietach
ewaluacyjnych przeprowadzanych wsrdéd studentow.



§3
Hospitacje przeprowadza Kierownik Zaktadu/Kierownik Jednostki Organizacyjnej,
w ktorym jest zatrudniona osoba hospitowana lub inna wskazana przez niego osoba,
posiadajaca stopien naukowy, co najmniej réwny osobie hospitowane;.
Hospitacja przebiegu zaje¢ obejmuje nastepujace elementy procesu dydaktycznego:
— przygotowanie nauczyciela akademickiego do zaje¢ (przedstawienie studentom
zakresu i celu zaje¢ oraz zamierzonych efektow ksztalcenia),
— zgodnos¢ zajec z tredeig sylabusa (karty przedmiotu),
— dobdr i umiejetnosci dostosowania metod dydaktycznych do zatozonych efektow
ksztalcenia,
— umiej¢tno$¢  nawigzywania relacji ze studentami  (komunikatywnosé,
aktywizowanie studentow, atrakcyjnosé zajed).
Po zakonczeniu hospitacji osoba hospitujaca sporzadza protokét zgodny ze wzorem
formularza o nazwie ,Arkusz hospitacji zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela
akademickiego™.
Wzor formularza zatwierdza JM Rektor.
Hospitowany nauczyciel akademicki zapoznaje si¢ z ocena zaje¢ potwierdzajac ten fakt
podpisem na protokole (formularz o nazwie .,,Arkusz hospitacji zaje¢ prowadzonych
przez nauczyciela akademickiego™).
Osoba hospitujaca zajecia przeprowadza rozmowe z nauczycielem akademickim w celu:
— omowienia wynikow hospitaciji,
— zaplanowania przedsigwzig¢, ktore pozwola osiagna¢ lepsze efekty dydaktyczne.
W przypadku uzyskania oceny negatywnej przez nauczyciela akademickiego ponowna
hospitacja powinna by¢ przeprowadzona w ciagu szesciu miesiecy.
Dyrektor Instytutu/Kierownik Jednostki Organizacyjnej zapoznaje si¢ z trescia protokotu
z przeprowadzonej hospitacji.

§4

Arkusze hospitacji powinny by¢ zlozone i przechowywane w Sekretariatach Instytutow.
Wyniki hospitacji zaje¢ sa elementem okresowej oceny nauczycieli akademickich
w zakresie petnionych obowiazkow dydaktycznych.

Przewodniczacy Instytutowego Zespotu do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci
Ksztalcenia na prosb¢ Dyrektora Instytutu oraz Kierownik Jednostki Organizacyijnej
sporzadza raport z przeprowadzonych hospitacji i przedkiada go Prorektorowi do spraw
dydaktycznych w terminie do 30 lipca kazdego roku.




