Zarzadzenie Nr29/2014
z dnia 1wrzesnia 2014 r,
Rektora PWSTE w Jarostawiu
w sprawie wprowadzenia requlaminu Wydawania Elektronicznej Leditymacji
Studenckiej

Na podstawie art192 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012r. poz. 572 z poz zm) oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyizszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r, Dz, U, z 201lr. nr 201 poz. 1188
w sprawie dokumentacji przebiequ studiow iw zawiazku z & 35 ustl Statutu PWSTE,
zarzadzam, co nastepuje:

§1
1) Ustanawiam Regulamin Wydawania Elektronicznej Ledgitymacji Studenckie]
w PWSTE w Jarostawiu,

2) Regulamin zawarty jest w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor

PWaTE

Prof. nadzw. dr haff. Wactaw Wigrzbignige




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora

Nr /2014 z dnia 1wrzesnia 2014r,

REGULAMIN WYDAWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

I POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Studentom Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu,
zwanej dalej PWSTE, wydaje sie elektroniczna legitymacje studencka, zwana dalej
ELS, wedhug wzoru okreslonedgo w zal. nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyiszedo z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji
przebiequ studiow Dz. U. 2011 nr 201 poz. 1188 ELS jest dokumentem
potwierdzajacym status studenta.
. ELS wydana w PWSTE pelni rownoczesnie funkcje karty bibliotecznej
umozliwiajacej dostep do zasohow Biblioteki PWSTE.
. Wykorzystywanie petnych mozliwosci technologicznych ELS hedzie postepowato

stopniowo wraz z rozwojem i dostosowaniem infrastruktury uczelni,

§2
Wydawaniem i przedluzaniem waznosci ELS zajmuja sie Dziat Informatyki.
. Dyrektorzy poszczegolnych instytutow wyznaczaja pracownikow upowaznionych
do wydawania, przedtuzania i podpisywania ELS przy uzyciu kwalifikowanedo
podpisu elektronicznedo.
. Procesem technicznego wykonania leditymacji zajmuje sie Dzial Informatyki
PWSTE, zwany dalej Dz. L.
. Nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu wydawania legitymacji sprawuje
Dz. 1,

II UPRAWNIENIA DO OTRZYMYWANIA ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACII
STUDENCKIE)
§3

Uprawionym do otrzymania ELS jest student po immatrykulacji.



. Tak przygotowana ELS jest wydawana studentowi po okazaniu przez niego dowodu

wplaty za legitymacje w kwocie 17 zi.

IV NISZCZENIE ELEKTORNICZNE] LEGITYMACJI STUDENCKIE)
85
Wadliwie wydrukowane lub nie odebrane przez studentow leditymacje sa
niszczone przez komisje likwidacyjna.

. Z komisyjnedo niszczenia ELS jest sporzadzony protokot.

V ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACII
STUDENCKIEJ
8§06
Duplikat ELS wydawany jest na wniosek studenta po zloZeniu przez niedo
w Instytucie pisemnego oswiadczenia o zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy
legitymacji Za duplikat ELS student wnosi oplate rowna 25,50 zl. (zgodnie z § 20
ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszedo z dnia 13 wrzesnia
2011 roku w sprawie dokumentacji przebiegu studiow).
. Instytuty zglaszaja do Dz. I. liste osob, ktorym nalezy wydac¢ duplikat ELS podajac

nr albumu.

VI PRZEDLUZANIE WAZNOSCI WYDANYCH LEGITYMACII
§7
Przedtuzania waznosci ELS dokonuja Dz. 1. (semestralnie) poprzez dokonanie
nastepujacych czynnosci:
a. naklejenie w oznaczonym miejscu odpowiedniedo hologramu z nadrukowana
data waznosci do konca kolejnego semestru oraz
b. dokonania zapisu w ukladzie elektronicznym karty, przedtuzajacym termin

waznosci ELS do konca kolejnedgo semestru,



. Prawo postugiwania sie ELS przystuguje studentowi do dnia ukonczenia studiow,
zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow.

. Student, ktory utracit status studenta nie ma prawa do posiadania legitymacji i jest
zohowiazany zwrocic¢ ja Uczelni. W sytuacji ddy student utracit legitymacje, ma
obowiazek zamieszczenia w prasie stosownego ogloszenia, ktore jest podstawa
rozliczenia z instytutem,

. Studentowi odbywajacemu studia jednoczesnie na wiecej niz jednym kierunku
przystuguje prawo do jednej ledgitymacji wydanej przez sekretariat instytutu, na
ktorym student wybrat podstawowy kierunek studiow,

. Studentowi, ktory ukonczy? studia badz zostat skreslony z listy studentow, w chwili
ponownego podjecia studiow w PWSTE wydaje sie nowa leditymacje W takim
przypadku, sekretariat instytutu, na ktorym student podejmuje studia, zwraca sie
o wydanie nowej ELS do instytutu, na ktorym student poprzednio studiowal.
W miejsce przekazanej legitymacji w teczce studenta nalezy pozostawic
pokwitowanie przekazania legitymacji do innedo instytutu Jesli student rezygnuje
z kierunku, na ktorym dotychczas studiowal i jednoczesnie rozpoczyna studia,
badz studiuje na innym kierunku, zachowuje poprzednio wykorzystywana przez
niego ELS. W takim przypadku, do obiequ ELS stosuje sie zasady okreslone w par.
3 pkt. 5.

. Student odbywajacy jednoczesnie studia na innej uczelni ma prawo do otrzymania
legitymacji studenckiej PWSTE.

111 PROCEDURA WYDAWANIA ELEKTRONICZNE] LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
§4

Dane osohowe studenta wprowadzone do programu ,OPTEAM” sa importowane na
stanowisko wydruku legitymaciji przez pracownika Dz. I.
. Po procesie wydruku legitymacje sa przekazywane do instytutow. Pracownicy
sekretariatow potwierdzaja odbior legitymacji podpisujac raport z wydruku ELS,
. Na kazda legitymacje nanoszony jest, przez pracownikow sekretariatow
upowaznionych do  podpisu elektronicznedo, hologram  semestralny

potwierdzajacy waznosc ELS.



VII KONTROLA I NADZOR
§8
Blankiety ELS i hologramu podlegaja scistemu rozliczeniu ilosciowemu, od

momentu zakupu do momentu wydania studentom.

§9Q
Blankiety legitymacji i hologramu magazynowane sa w D.I.
. Hologramy wydawane sa na zamowienie poszczegolnych sekretariatow
instytutow,
. Blankiety ELS i hologramy wydawane sa upowaznionym pracownikom
sekretariatow na podstawie protokotu- hologramy przekazywane sa w zaklejonej
kopercie. |
. Instytuty po zakonczeniu kazdego semestru zobowiazane sa do rozliczenia sie
zDIl. z wykorzystanych hologramow oraz do zwrotu hologramow
niewykorzystanych lub zniszczonych podczas procesu naklejania.
a. rozliczenie po semestrze zimowym winno nastapi¢ w ciagu miesiaca od
zakonczenia semestru,
b. rozliczenie po semestrze letnim- winno nastapi¢ z poczatkiem nowego roku
akademickiego- w terminie 1 miesiaca.
. Hologramy uszkodzone lub niewykorzystane winny zosta¢c komisyjnie

zniszczone, Z przebiegu zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokol.

§10
Ewidencja wydawanych blankietow ELS i hologramow prowadzona jest przez

upowaznionedo pracownika instytutu w ksiazce druk scistego zarachowania.

§11

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2014 roku.






