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Zarzijdzenie nr 104/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej

Im. ks. Bronislawa Markiewicza
w Jaroslawiu

z dnia 09 grudnia 2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz.
1365, z pozn. zm.) art. 4 ust.4, art. 26, ait. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.
(Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozri. zm.) zarzadzam, co nast^puje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w PWSTE w JarosJawiu
przez Komisj(p Tnwentaryzacyjnq w skladzie powotanym zarzadzeniem nr 85/2013 Rektora
PWSTW w Jai'oslawiu z dnia 18 wrzesnia 2013r. w sprawie powoiania stale] komisji
inwentaryzacyjnej w PWSTE w Jaroslawiu, w terminie od 18 grudnia 2014r. do 15 stycznia
2015r.

§2

Inwentaryzacjanalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:
1) drogq spisu z natury na arkuszach spisowych:

- zapasy materialow,
zapasy towarow,

2) w drodze spisu z natury, w formic protokolu kontroli kasy wraz z porownaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
- srodki pieniezne w kasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpicczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uniow,
- druki scislego zarachowania,

3) w drodze uzyskania potwierdzenia said od kontrahentow:
- naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych naleznosci
dla pracownikow oraz osob nieprowadz^cych ksi^g rachunkowych,
- zobowiazania

4) w drodze weryfikacji:



naleznosci sporne i wqtpliwc, w tym rowniez dochodzone na drodze s^dowej, naleznosci i
zobowi^zania z tylulow publicznoprawnych, rozliczenia mi^dzyokresowe czynne i
bierne, przychody przyszlych okresow, fundusze, rezerwy, flindusze specjalne.

§3

1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w nastepujacych obszarach:

Zespol
spisowy
Nr 1

Nr2

Nr3

Nr4

Przedmiot spisu

Magazyn biurowo-
cheraiczny

Srodki pieni^zne w
kasie, czekow i weksli
obcych, depozytow,
gwarancji bankowych i
ubezpieczcniowych
zlozonychjako
zabezpieczenia
nalezytego wykonania
umow, drukow scislego
zarachowania
Srodki trwale w
budowie

Magazyn Wydawniczy

Czlonkowie zespolu

1 . Maciaszek
Barbara,

2. Tabin Mariola,
3 . Wywrot Henryk
1 . Lis Adam,
2. Tomaszewski

Janusz,
3. SlyszRafal

1 . Zolyniak Jan,
2. Bulanowska-

Sebastianka
Anna,

3. SlyszRalal
Blajer Andrzej -
osoba obecna przy
inwentaryzacji
1 .Maciaszek Barbara
2.Garbuliriska Beata
3. Wywrot Henryk

Metoda
inwentaryzacji
Spis z natury

Spis z natury w
formic protokolu
z kontroli

Weryfikacja
stanu
ewidencyjnego

Spis z natury

Wg stanu na
dzien
18.12.2014

31.12.2014

31.12.2014

22.12.2014

2. Zobowi^zuje pracownikow Kwestury, prowadzacych ewidencj? ksiegowa do przeprowadzenia
droga_ potwierdzenia said i weryfikacji dokumentow inwentaryzacji naleznosci i zobowiqzan.

3. Inwentaryzacji nalezy przeprowadzic wedhig stanu na dzieri 31 grudnia 2014r.
4. Przychody i rozchody skladnikow majatku od dnia zakonczenia spisu z natury do korica roku

obrotowego podlegaj^ inwentaryzacji na dzieri 31 grudnia 2014r.
5. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych powinny bye dostarczone do Kwestora

w terminie do 15.01.2015r.

§4

Zobowiqzuj? komisj^ do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udzialc osob materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowia^uj^cych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,



- sporz^dzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania do zatwierdzenia do Kanclerza,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentalyzacyjnej do Kwestury w terminie pi^ciu dni po
zakoriczeniu spisu.

§5

Czlonkow komisji i zespolow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i
rzetclnc przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Na czas przeprowadzenia spisow z natury zawiesza sie nieobecnosc (np. z tyi. urlopow)
wszystkich pracownikow odpowiedzialnych za nadzorowanie maja_tkiem Uczelni, czlonkow
komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

§7

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodnicz^cy komisji inwentaryzacyjnej.

§8

Nadzor nad prawidlowym, komplemym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza
sie Kwestorowi.

§9

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Re
PWSTE

<*
Prof, nadzw. dr haK Waclaw Wierzbieniec


