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Zarzadzenie Nr 15/2015 Rektora

Panstwowej Wy2szej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
w Jarostawiu

z dnia 10 lutego 2015 r.

w sprawie: w sprawie wyjazdow stypendialnych pracownikow PWSTE w celu prowadzenia zaje¢
dydaktycznych, szkolenia oraz , studiéw czastkowych i praktyk zagranicznych

studentow w ramach Programu Erasmus,

Na podstawie § 35 ust.] Statutu PWSTE zarzadzam, co nastepuje;

§1

Wprowadzam zasady realizacji przez studentow PWSTE w Jarostawiu studiow czastkowych i prakiyk
zagranicznych w ramach programu Erasmus+ ktore stanowia zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Wprowadzam ogolne zasady wyjazdow stypendialnych pracownikow PWSTE w Jarostawiu w ramach
programu Erasmust+ w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (STT) oraz szkolenia (STA), ktore

stanowig zalacznik nr 2 do niniejszedo zarzadzenia.
§3

Traci moc; Zarzadzenie nr 94/2014 Rektora PWSTE z 4 XI 2014r. w sprawie zasad realizacji przez
studentow PWSTE w Jarostawiu studiow czastkowych i praktyk zagranicznych w ramach programu
Erasmus+, oraz Zarzadzenie nr 95/2014 Rektora PWSTE z 4 XI 2014r. w sprawie zasad ogolnych
wyjazdow stypendialnych pracownikow PWSTE w Jarostawiu w ramach programu Erasmus + w celu

prowadzenia zajec¢ dydaktycznych (STT) oraz szkolenia (STA).



§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

PWSTE w Earos}awiu

prof. nadzw. dr hab. Wactaw Wigrzbignige



Zalacznik nr 1do Zarzadzenia
Rektora nr 15/2015 z dnia 10 II 2015r.

Zasady realizacji przez studentow

Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno - Ekonomicznej
im, ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu

studiow czastkowych i praktyk zagranicznych
w ramach
Programu Erasmus+

Dokument ten zawiera przepisy prawa, postanowienia wewnetrznych regulaminéow ohowiazujacych
w PWSTE w Jarostawiu, zasady realizacji przez studentow studiow czqstkowych

i praktyk zagranicznych w ramach programu Erasmus+, Celem niniejszego dokumentu jest ulatwienie studentom

i pracownikom PWSTE w Jarostawiu stosowanie obowigzujacych regulacji
w zwiqzku z realizacjq programow europejskich,

Podstawe wydawania wiazacych decyzji w stosunku do studentow stanowi , Regulamin Studiow Panstwowej

Wyiszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej im, ks, Bronistawa Markiewicza
w Jurostawiv” oraz Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
14 wrzesnia 2011 r. w sprawie warunkow i trybu przenoszenia zaje¢ zaliczonych przez studenta oraz wymogi
programow miedzynarodowych,

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Ilekro¢ ponizej mowa jest o:

o Dyrektorze Instytutu - nalezy przez to rozumie¢ osobe Dyrektora Instytutu w PWSTE
w Jarostawiu wilasciwedo dla studenta/praktykanta realizujacego studia/praktyke za granica
badz ubiedajacedo sie o nia;

o Koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora Instytutowego ds. Programu Erasmus*

« Koordynatorze instytutowym - nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora Instytutowego Programu
Erasmust w instytucie w PWSTE w Jarostawiu wlasciwym dla studenta/praktykanta
realizujacedo studia/praktyke za granica badz ubiegajacedo sie o nia;

o Komisji - nalezy przez to rozumiec¢ Komisje ds. programu Erasmus®.

2. REKRUTACJA STUDENTOW PWSTE W JAROSLAWIU NA WYJAZD ZA GRANICE
a) Kryteria ohowiazujace w rekrutacji studentow PWSTE w Jaroslawiu na wyjazdy zadgraniczne
(studia czastkowe, praktyki zawodowe) w ramach programu Erasmus*:

« Srednia arytmetyczna ocen za dotychczasowy okres studiow nie moze by¢ nizsza niz 3,5;

« ZInajomosc jezyka kraju, do ktorego wyjezdza student i/lub jezyka andielskiego, jesli studia,
praktyka, staz, itp. odbywaja sie w tym jezyku, poswiadczona odpowiednim dokumentem, np.
certyfikatem jezykowym, opinia lektora jezyka obcedo, ktéry prowadzit zajecia z kandydatem,
zaswiadczeniem o uczeszczaniu na kurs jezykowy, itp.;



b)

c)

d)

e

f)

Zgoda Dyrektora instytutu zawarta w formularzu zgloszeniowym;

Zaandazowanie w zycie PWSTE w Jarostawiu, prace studenckich kot naukowych, stowarzyszen
i organizacji studenckich, Samorzadu Studenckiego; opieka nad studentami przyjezdzajacymi
7 zagranicznych uczelni partnerskich - potwierdzone pisemnie przez pracownika PWSTE
w Jaroslawiu,

Mozliwos¢ odbywania prakiyk w ramach programu Erasmus+* obejmuje absolwentow uczelni.
Wyjazd na praktyke zawodowa absolwenta moze sie rozpoczac i zakonczy¢ w ciadu jednedo
roku od ukonczenia stopnia studiow, a diugos¢ pobytu na praktyce jest wliczana do facznego
czasu trwania mobilnosci na tym poziomie studiow, na ktorym student zostal zakwalifikowany
na wyjazd. Rekrutacja odbywa sie na ostatnim roku studiow. Wszystkie zasady organizacyjne
zawarte w niniejszym dokumencie dotyczace udzialu w praktykach programu Erasmust
studentow stosuja sie rowniez do abhsolwentow,

Na podstawie prawidiowo zlozonych dokumentow, czyli:

w przypadku wyjazdu na studia: formularza zgloszeniowego SMS (zawierajacego: srednia
arytmetyczna ze studiow potwierdzona przez Sekretariat ds. studentow, opinie o znajomosci
jezyka obcego, zgode dyrektora instytutu oraz informacje o pobieraniu stypendium socjalnego),
zaswiadczenia o otrzymywaniu stypendium socjalnego w PWSTE w Jarostawiu z data nie
wezesniejsza niz 7 dni przed zlozeniem wniosku (jesli dotyczy) oraz dokumentu wystawionego
przez pracownika uczelni potwierdzajaceqo zaandazowanie studenta w zycie Uczelni (jesli
dotyczy);

w przypadku wyjazdu na praktyke: formularza zgloszeniowego SMP (zawierajacego: srednia
arytmetyczna ze studiow potlwierdzona przez Sekretariat ds. studentow, opinie
o znajomosci jezyka obcego oraz zdode dyrektora instytutu) i zaswiadczenia ze strony firmy
organizujacej praktyke, potwierdzajacego che¢ przyjecia studenta wraz z programem praktyki
i planowanymi datami rozpoczecia i zakonczenia (nie jest wymagane w przypadku, ddy
praktyke organizuje Uczelnial;

Komisja podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu studenta na wyjazd i przyznaniu
dofinansowania wedtug stawek okreslonych w Zalaczniku 1.

Komisja potwierdza dodatkowe dofinansowanie socjalne tym sposrod studentow
zakwalifikowanych na studia za granica, ktorzy zadeklarowali otrzymywanie stypendium
socjalnego w  formularzu zgloszeniowym i dolaczyli do niego zaswiadczenie
o otrzymywaniu stypendium socjalnego w PWSTE w Jarostawiu, o ktorym mowa w punkcie 2.c)
niniejszego requlaminu. Dodatkowe dofinansowanie jest przyznawane wedlug stawek
okreslonych w Zalaczniku 1,

W skiad Komisji wchodza:

JM Rektor PWSTE w Jarostawiu

Koordynatorzy instytutowi

Koordynator

przedstawiciel Samorzadu Studenckiedo w przypadkach wyjazdow studentow,

Komisja, w uzasadnionych przypadkach, ma prawo odstapienia od warunkéw wymienionych
w pkt. 2a i 2c.

g) Sklad Komisji moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach.



a)

h) Terminy rekrutacji w ramach programu Erasmus+, ogloszenia oraz zasady realizacji wyjazdow
znajduja sie na stronie internetowej PWSTE w Jaroslawiu w zakladce ,Wspolpraca
Miedzynarodowa/ Erasmus+. O wynikach rekrutacji kandydaci informowani sa poczta
elektroniczna na adres podany w formularzu zgloszeniowym.

i) W uzasadnionych przypadkach Komisja moze zdecydowa¢ o przeprowadzeniu dodatkowej
rekrutacji, badz zakwalifikowaniu kandydatow z listy rezerwowej z poprzedniego naboru.

UCZELNIE/FIRMY PARTNERSKIE

a) Student moze wyjechac na studia do uczelni, z ktorymi PWSTE w Jarostawiu podpisala stosowne
umowy bilateralne. Aktualny wykaz uczelni partnerskich znajduje sie na stronie internetowej
PWSTE w Jarostawiu w zakladce ,Wspotpraca Miedzynarodowa/Erasmus+”, Wyjazd studentow na
praktyki moze odbywac sie¢ wylacznie na podstawie zlozonych dokumentow zaopiniowanych
przez Koordynatora instytutowego i Koordynatora Praktyk oraz zatwierdzonego programu
praktyk,

b) Komisja wybiera miejsce pobytu studenta, zgodnie z jego preferencjami - wyhorem uczelni
zaznaczonej w formularzu zgloszeniowym, srednia ocen , znajomoscia jezykow obcych, itp.

c) Student moze wyjecha¢ na praktyki do firm, z ktérymi wspotpracuje PWSTE w Jaroslawiu lub do
firmy samodzielnie znalezionej przez studenta.

OKRES POBYTU

a) Student jest kwalifikowany do odbycia studiow w uczelni na okres od 3 do 12 miesiecy i/lub do
odbycia praktyki na okres od 2 do 12 miesiecy. Student ma prawo zdecydowa¢ na jak diugo
chciathy wyjechac - przy czym zalecane jest, aby wyjechal na min. jeden semestr w przypadku
studiow czastkowych. Ostateczna decyzje o dlugosci okresu studiow/praktyk dofinansowanego
z programu podejmuje Komisja.

h) Przedluzenie pobytu na kolejny semestr nastapi na podstawie nadeslanedo ,Porozumienia
o programie zaje¢” podpisanego przez uczelnie partnerska, ktora tym dokumentem deklaruje
mozliwos¢ przedluzenia pobytu przez studenta. Po otrzymaniu ,Porozumienia o programie
zajec’, podpisanego przez Koordynatora instytutowego, Komisja podejmuje decyzje
o przediuzeniu pobytu studenta za granica.

) Student moze skroci¢c pobyt, pierwotnie zaplanowany na jeden rok, do jednego semestru
z koniecznoscig zwrotu czesci stypendium.

d) W przypadku wyjazdu studenta na ostatnim roku studiow konieczna jest pisemna zdoda
promotora,

e) Okres pobytu studenta na studiach i praktykach zagranicznych w ramach programu Erasmus+
nie moze facznie przekroczyc 12 miesiecy w ramach jednedo cyklu studiow; wlaczajac okresy
wyjazdow stypendialnych w programie ,Uczenie sie przez cale zycie” - Erasmus” na tym samym
cyklu studiow,

USTALENIE PROGRAMU STUDIOW
Osoba zakwalifikowana do uczestnictwa w programie jest zobowiazana spetnic wszelkie wymodgi,
okreslone przez PWSTE w Jaroslawiu jak i instytucje partnerska, zwiazane
z przygotowaniem, realizacja oraz rozliczeniem wyjazdu, Niezastosowanie sie do tych wymogow
moze skutkowac skresleniem studenta z listy uczestnikow programu. Wszelkich informaciji, co do
ww.  wymodow  udzielaja  Koordynator i  Koordynatorzy instytutowi. Prawa
i obowiazki studenta okresla m.in. Umowa podpisywana przed wyjazdem studenta za granice,



System http://erasmusplusols.ecu/ udostepniania zakwalifikowanym studentom licencje na
obowiazkowe testy bieglosci jezykowej oraz kursy jezykowe OLS.

b) Przed wyjazdem studenta do uczelni partnerskiej trzy zainteresowane strony tj. uczelnia
macierzysta (wysylajaca), uczelnia partnerska (przyjmujacal oraz student podpisuja
JPorozumienie o programie zaje¢” (ang. "Learning Agreement for Studies’). ,Porozumienie o
programie zaje¢” powinno by¢ przygotowane w taki sposob, aby zminimalizowa¢ roznice
pomiedzy programami studiow w uczelni macierzystej i partnerskiej.

¢) Student okresla program studiow na uczelni partnerskiej w porozumieniu z Koordynatorem
instytutowym, ktory podpisuje ,Porozumienie o programie zaje¢”, Program powinien obejmowac
30 punktow ECTS na semestr (60 ECTS na rok akademicki).

d) 0 jakichkolwiek zmianach w ,Porozumieniu o programie zaje¢” student musi bezzwlocznie
powiadomi¢ PWSTE w Jarostawiu, wysylajac dokument ,Zmiany do porozumienia
o programie zajec” (,Changes to LA"). Dokument ten musi zosta¢ podpisany przez studenta,
uczelnie przyjmujaca oraz Koordynatora instytutowego.

e) Przed wyjazdem studenta do instytucji partnerskiej na praktyke trzy zainteresowane strony
tj.. uczelnia macierzysta (wysylajaca), instytucja partnerska (przyjmujaca) oraz student
podpisuja ,Porozumienie o programie praktyk” (angd. "Learning Agreement for Traineeships’) i
JKarte jakosci" (,Quality Commitment”), ,Porozumienie o programie praktyk” powinno by¢
przygotowane w taki sposob, aby po powrocie studenta praktyka mogla by¢ uznana za
rownowazna z praktyka obowiazkowa na uczelni macierzystej. ,Porozumienie o programie
praktyk”, ze strony uczelni macierzystej przygotowuje pisemnie Koordynator instytutowy,
zatwierdza Koordynator,

f) Koordynator instytutowy decyduje czy praktyka moze by¢ uznana za rownowaina
z obowiazkowa w PWSTE w Jaroslawiu. Praktyka moze by¢ praktyka obowiazkowa lub
nieobowiazkowa (z punktu widzenia programu ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowac
mozliwos¢ nabycia kompetencji zwiazanych z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzystej.

¢) Dokumenty wypelniane sa zgodnie z wymogdami danego programu Erasmus,

h) Jezeli brak realizacji porozumienia o programie studiow/praktyk jest zawiniony przez
uczestnika programu, w szczegolnosci, gdy wynika on z niewykonywania lub niewtasciwedo
wykonywania obowiazkow studenta w instytucji partnerskiej Koordynator po konsultacji
z odpowiednimi wladzami instytucji partnerskiej, odmawia wyrazenia zdody na zmiang
programu i skresla studenta z listy uczestnikow programu z rygdorem natychmiastowedo
powrotu na studia w PWSTE w Jarostawiu i koniecznoscia zwrotu stypendium,

6. REZYGNACJA UCZESTNIKA PRZED WYJAZDEM
a) Student rezygnujacy z uczestnictwa w prodramie powinien niezwlocznie poinformowac
o tym fakcie Koordynatora, przedstawiajac przyczyny rezygnacji. Student powinien rowniez
powiadomi¢ o rezygnacji uczelni¢/instytucje partnerska, jesli dokumenty aplikacyjne zostaly
juz wyslane,

b) Nieusprawiedliwiona okolicznosciami rezygnacja z uczestnictwa w programie, a takze
nieusprawiedliwiona okolicznosciami zwloka w powiadomieniu o tym fakcie uniemozliwiajaca
lub utrudniajaca przeprowadzenie dodatkowych kwalifikacji, heda wziete pod uwade przy ocenie
postawy studenta, w szczedgolnosci w przypadku ubiegania sie przez niego o mozliwosc



uczestnictwa w programie w kolejnym roku akademickim lub w innych programach
ordanizowanych dla studentow PWSTE w Jaroslawiu.

ZALICZENIE SEMESTRU POPRZEDZAJACEGOD WYJAZD

a) Uczestnik programu, ktory zadeklarowal che¢ odbycia czesci studiow/praktyki, a nie zaliczyl
semestru poprzedzajacego wyjazd przed data wyjazdu z powodu niedostatecznych wynikow
w nauce hedzie skreslony z listy uczestnikow programu.

bh) Z listy uczestnikow programu bedzie skreslony takze student, ktory nie zaliczyl przedmiotu,
semestru lub roku studiow, zostal przez Dyrektora Instytutu skierowany na ich powtorzenie
i do daty wyjazdu nie uzupeinit zaleglosci.

STATUS STUDENTA

a) Uczestnik programu jest wpisywany na studia w uczelni partnerskiej. Oznacza to, Ze ma prawa
i obowiazki, jakie posiadaja studenci uczelni partnerskiej, ktore da sie bezposrednio lub
odpowiednio zastosowa¢  do studentow odbywajacych tedo typu studia.
W szczegolnosci, uczestnik programu nie moze byé traktowany dorzej niz studenci uczelni
partnerskiej. 0 wszelkich przejawach niewlasciwego traktowania studentow PWSTE
w Jarostawiu za granica uczestnik programu powinien natychmiast powiadomi¢ Koordynatora
instytutowedo oraz Koordynatora.

b) Uczestnik programu jest zwolniony od oplat za studia na uczelni partnerskiej, Uczelnia
partnerska moze od niego pobra¢ jedynie oplaty o charakterze manipulacyjnym zwiazane np.
z wydaniem legitymacji itd. Oplaty te nie moda by¢ inne niz dla pozostalych studentow tej
uczelni,

) Do uczestnika programu nadal stosuje sie tez postanowienia ,Requlaminu Studiow Panstwowej
Wyizszej  Szkoly  Techniczno-Ekonomicznej im. ks,  Bronislawa  Markiewicza
w Jarostawiu” oraz ,Requlaminu przyznawania $wiadczen pomocy materialnej dla studentow
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu”, Uczestnik programu ma prawo do pobierania przyznanych mu stypendiow.

d) W momencie sktadania formularza zgloszeniowego na studia/praktyke zagraniczna oraz przez
caly okres trwania studiow/praktyk, za wyjatkiem praktyk absolwentow kandydat do udziatu
w programie musi posiadac status studenta PWSTE w Jarostawiu.

ROZLICZENIE POBYTU

a) Dokumentami stanowiacymi podstawe rozliczenia studenta z pobytu na uczelni partnerskiej sa
zaswiadczenie o odbyciu studiow na uczelni partnerskiej, okreslajace okres odbytych studiow
oraz wykaz zaliczen (angd. "Transcript of records’) czyli wykaz przedmiotow, oceny oraz liczbe
punktow ECTS przyznanych za kazdy studiowany przedmiot.

b) Dokumentem stanowiacym podstawe rozliczenia studenta z pobytu na praktykach jest
zaswiadczenie o odbyciu praktyk w instytucji partnerskiej. Zaswiadczenie musi okresla¢ okres
odbytych praktyk, potwierdzenie zrealizowania zatozen prodgramowych i ocene opisowa / opinie
z odbytych praktyk. Zaswiadczenie wystawia instytucja partnerska,

o W destii studenta jest dostarczenie powyzszych dokumentow z uczelni/instytucji partnerskiej,

d) W przypadku, gdy instytucja przyjmujaca zobowiazala sie do wystania dokumentow
w terminie pozniejszym, uczelnia macierzysta nie ma prawa podejmowac¢ krokow
zmierzajacych do skreslenia uczestnika programu z listy studentow,



10.

e) Dokumenty powyisze nalezy po powrocie dostarczy¢ do archiwizacji Koordynatorowi nie
pozniej niz 14 dni po powrocie z uczelni/instytucji partnerskiej).

f) Na podstawie dostarczonego przez studenta wykazu zaliczen z uczelni partnerskiej Koordynator
instytutowy przygotowuje karte zaliczen dla Sekretariatu Instytutu (przetlumaczone nazwy
przedmiotow, oceny uzyskane w uczelni partnerskiej przeliczone na skale ocen stosowana w
uczelni macierzystej oraz punkty ECTS z adnotacja np.: ,Erasmus+ - semestr~, . rok akademicki
202073

q) Prakiyka zagraniczna wpisywana jest przez Koordynatora instytutowego lub Sekretariat
Instytutu do karty edzaminacyjnej i indeksu, chyba ze uczestnik w momencie jej zakonczenia
nie posiada juz statusu studenta,

h) Oceny uzyskane przez studenta za granica wliczaja sie do sredniej ocen za dany okres studiow.

i) Studia za granica zostana wpisane do Suplementu do dyplomu. Praktyka za granica zostanie
wpisana do Suplementu, chyba ze uczestnik w momencie jej zakonczenia nie posiada juz statusu
studenta.

i) Oryginaly dokumentow archiwizowane trafiaja do Koordynatora.

k) W przypadku skrocenia pobytu stypendialnego, wynikajacedo z roznic pomiedzy podpisana
umowa a dokumentami potwierdzajacymi wyjazd na studia/praktyki uczestnicy beda
zobowiazani do zwrocenia proporcjonalnej czesci stypendium.

ZALICZENIE PRZEDMIOTOW I PRAKTYK ZREALIZOWANYCH ZA GRANICA

a) Student podejmujacy za zgoda PWSTE w Jarostawiu studia na uczelni przyjmujacej jedno- lub
dwusemestralne na kierunku, na ktorym studiuje w PWSTE w Jarostawiu, lub na kierunku
pokrewnym, po powrocie podejmuje studia na kolejnym semestrze.

h) Studentowi, o ktorym mowa w pkt. 10a), zalicza sie semestr, na ktorym studiowal na uczelni
przyjmujace;j.

) Punkty uzyskane poza macierzysta uczelnia =zostaja uznane w miejsce punktow
i przedmiotow zawartych w planie studiow i wynikajacych ze standardow ksztalcenia,
w przypadku zbieznosci efektow ksztalcenia tych przedmiotow w obydwu uczelniach i sa
ustalane na etapie podpisywania L.A.

d) Warunki zaliczenia przedmiotow powinny by¢ uregulowane w trojstronnym porozumieniu, tak
aby zminimalizowa¢ roznice programowe pomiedzy programami studiow w obu uczelniach i sa
ustalane na etapie podpisywania L.A.,

e) W przypadku gdy w uczelni przyjmujacej (zagranicznej lub krajowej) program studiow nie
uwzglednial przedmiotow obowiazujacych studenta wedtug programu studiow danego kierunku
w PWSTE w Jarostawiu, Dyrektor Instytutu zalicza studentowi semestr studiow
z obowiazkiem zaliczenia tych przedmiotow w nastepnym roku akademickim pod warunkiem
uzyskania przez studenta wymagane]j liczhy punktow, Roznice programowe do zaliczenia sa
okreslane przed wyjazdem stypendysty na etapie przydotowania L.A. oraz podczas ustalania
zmian L.A. (jesli beda one konieczne),

f) Podejmujac decyzje o odmowie zaliczenia semestru Dyrektor Instytutu moze skierowac studenta
na powtarzanie danedo etapu studiow lub wpisa¢ go warunkowo na kolejny semestr okreslajac



termin uzupelnienia zaleglosci, jezeli uzna przyczyny niezrealizowania programu za
uzasadnione.

¢) Po  powrocie stypendysci wypelniaja ankiete za posrednictwem Mobility Tool (MT),
administrowanego przez KE. Do stypendysty jest wysylana automatyczna wiadomosé
z linkiem do formularza ankiety on-line. Taka wiadomos¢ jest wysylana w ostatnim dniu pobytu
na stypendium (wedtug ,end date” wpisanej do MT). Brak potwierdzenia wyslania ankiety moze
stanowic przyczyne niezaliczenia wyjazdu w catosci i koniecznose zwrotu stypendium.

ODMOWA ZALICZENIA SEMESTRU/ROKU

a) Jezeli student z wlasnej winy nie zrealizuje programu studiow/praktyki, albo w trakcie
przebywania w uczelni partnerskiej lub/i uchybi obowiazkom wynikajacym z ,Reqgulaminu
Studiow Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza
w  Jarostawiu”, Dyrektor Instytutu moZze odmowi¢ zaliczenia  semestru/roku,
w czasie ktoredo student przebywal na uczelni/w instytucji partnerskiej.

h) Student ma prawo zlozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn niezrealizowania programu
studiow/praktyki. Wyjasnienie takie winien zlozy¢ zarowno do Koordynatora, jak
i Dyrektora instytutu.

) 0 odmowie zaliczenia semestru/roku Dyrektor Instytutu informuje Koordynatora celem podjecia
decyzji o zadaniu zwrotu calosci lub czesci stypendium wyjazdowego, a za naruszenie
obowiazkow student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna, na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami.

d) Podejmujac decyzje o odmowie zaliczenia semestru/roku Dyrektor Instytutu moze skierowac
studenta na powtarzanie semestru/roku.

e) Uczestnik programu, ktory nie z wlasnej winy nie zrealizowal programu studiow okreslonego
JLorozumieniem o programie zaje¢’, moze wystapi¢c do Dyrektora Instytutu
z wnioskiem o uznanie przyczyn niewykonania programu za usprawiedliwione.

f) Dyrektor Instytutu, jesli uzna przyczyny niezrealizowania programu studiow okreslonego
,Porozumieniem o programie zaje¢” za usprawiedliwione, wpisuje studenta na nastepny
semestr/rok studiow pod warunkiem zaliczenia przedmiotow wykiadanych na danym kierunku
studiow PWSTE w Jarostawiu w czasie, gdy student przebywal w uczelni partnerskiej i okresla
termin zaliczenia tych przedmiotow,

g) Student, ktoremu nie zostal uznany pobyt na stypendium za granica moze odwola¢ sie do
Prorektora ds. Studenckich.

h) W przypadku podanym w punkcie 1la. Komisja w porozumieniu z Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji w Warszawie, na wniosek Koordynatora moze zdecydowa¢ o zwrocie catosci lub czesci
stypendium wyjazdowedo. Na podstawie informacji uzyskanych z uczelni/ instytucji, w ktorej
student/ praktykant realizowal studia/ praktyke oraz na podstawie pisemnedo wyjasnienia ze
strony studenta/ praktykanta, Komisja ocenia jaka czes¢ przedmiotow/ praktyki nie zostala
zrealizowana z winy studenta i wyznacza proporcjonalnie kwote stypendium do zwrotu, gdzie
kwota bazowa jest calkowita kwota dofinansowania zapisana w odpowiedniej umowie
finansowej.

i) Komisja po otrzymaniu zgody od FRSE, w przypadku uznania przypadku za ,site wyzsza” oraz
dostarczeniu stosownej dokumentacji moze odstapi¢ od zadania zwrotu stypendium
w przypadku wystapienia tzw, ,sity wyiszej", czyli wszelkich nieprzewidywalnych sytuacji lub



j)

zdarzen o charakterze wyjatkowym pozostajacych poza kontrola stron, uniemozliwiajacych
ktorejkolwiek z nich wypelnienie jakichkolwiek sposrod jej zobowiazan przewidzianych
niniejsza Umowa, nie wynikajacych z bledu lub zaniedbania stron oraz pozostajacych nie do
pokonania, pomimo dolozenia wszelkiej nalezytej starannosci. Strona nie wywiazujaca sie ze
zobowiazan umownych nie moze powolywac¢ sie na usterki sprzetu lub materiatow badz
opoznienia w ich udostepnieniu (o ile nie sa spowodowane sita wyzsza), spory pracownicze,
strajki lub trudnosci finansowe jako site wyzsza.

Nieusprawiedliwiona okolicznosciami  rezygnacja z uczestnictwa w programie, a takze
nieusprawiedliwiona okolicznosciami zwloka w powiadomieniu o tym fakcie uniemozliwiajaca
lub utrudniajaca przeprowadzenie dodatkowych kwalifikacji, beda wziete pod uwade przy ocenie
postawy studenta, w szczegolnosci w przypadku ubiegania sie przez niego o mozliwosc
uczestnictwa w programie w kolejnym roku akademickim lub w innych programach
organizowanych dla studentow PWSTE w Jarostawiu, Jezeli zas doszio do wyplaty stypendium -
oznacza zwrot calosci.
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Zalacznik nr 1

ZASADY PODZIALU GRANTU

dla studentow PWSTE w Jaroslawiu,
wyjezdzajacych za granice

w ramach Programu ERASMUS+ w roku akademickim 2014/2015

1. Wysokosc grantu dla studentow, z funduszy Programu Erasmust, jest uzalezniona od kraju pobytu i
WYynosi:
Wyjazdy studentow Wyjazdy studentow
Kraje nalezace do danej grupy na studia na praktyke
Stawka w Euro/miesiac Stawka w Euro/miesiac
Grupa 1 - Austria, Dania, Finlandia, Francja,
Irlandia, Lichtenstein, Norwegia, Szwecja,
Wielka Brytania, Wlochy 60 Ll
Grupa 2 - Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy,
Grecja, Hiszpania, Holandia, Islandia,
Luksemburg, NlEl‘D;Y, Ploriugaha, Stowenia, 100+ 500
urcja
Grupa 3 - Bulgaria, Estonia, Litwa, Lotwa, Malta,
Rumunia, Stowacja, Wedry 300+ 400

* W przypadku wyjazdow na studia studenci otrzymujacy/uprawnieni do stypendium socjalnego -
dodatkowo 200 euro miesigcznie por. zasady POWER - hitp://erasmusplus.org.pl/power/

L

2

Otrzymane dofinansowanie z budzetu programu Erasmus+ jest przeznaczone na pokrycie
dodatkowych, a nie pelnych kosztow zwiazanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej.
Okres pobytu w uczelni partnerskiej/instytucji wynosi w przypadku studiow 3-12 miesiecy,
natomiast w przypadku praktyki 2-12 miesiecy. Okres pobytu i finansowania zostanie okreslony
w indywidualnej umowie, podpisanej ze studentem. Rozliczenie stypendium nastapi na podstawie
ztozonych dokumentow wraz certyfikatem, okreslajacym dokladne daty pobytu, z dokladnoscia do 1
dnia (miesiac = 30 dni).

W przypadku niewykorzystania funduszy (np. rezygnacja studentow z wyjazdu), jakimi dysponuje
PWSTE w Jarostawiu z Programu Erasmus, istnieje mozliwosc:

- przeznaczenia funduszy na wyjazdy studentow z listy rezerwowej

- przeznaczenia funduszy na wyjazdy studentow z ew. dodatkowej rekrutacji

- wykorzystania srodkoéw na przedtuzenie pobytu studentow za dranica.

Podniesienie stawki stypendium nie jest mozliwe.

Studenci otrzymujacy stypendium socjalne (w semestrze trwajacym lub zakonczonym tuz przed
wyjazdem za granice) maja prawo do otrzymania z budzetu przyznanego uczelni z programu
Erasmus* do otrzymywania dodatkowo 200 Euro na kazdy miesiac pierwotnie zaakceptowanego
pobytu na studiach.

Powyisza zasada nie dotyczy studentow wyjezdzajacych na prakiyke por. zasady POWER



>

Studenci z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci, ktorzy zakwalifikowali si¢ na wyjazd
w ramach programu Erasmus*, moga ubiegac sie o dodatkowe wsparcie. Zasady wnioskowania
o dodatkowe fundusze z tytulu niepelnosprawnosci oraz formularze dostepne sa na stronie
Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji - Program Erasmust. Dodatkowo przyznana kwota
dofinansowania bedzie rozliczana jako koszty rzeczywiste, czyli na podstawie rachunkow.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29.01.2013 r.
stypendium z Programu Erasmus+ otrzymywane przez osoby podledajace w Polsce
nieograniczonemu obowiazkowi podatkowemu, przebywajace czasowo za granica, wolne jest od
podatku dochodowego w wysokosci stanowiacej rownowartos¢ diety z tytulu podrozy stuzbowych
poza granicami kraju. Ewentualna nadwyzka ponad kwote objeta zwolnieniem stanowi dochod
osoby, ktora go otrzymata, podlega opodatkowaniu na ogolnych zasadach przy zastosowaniu skali
podatkowej.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia

Rektoranr 15/2015 z dnia 10 II 2015r.

Zasady ogolne zagranicznych wyjazdoéw stypendialnych pracownikow
Panistwowej Wyzszej Szkoly Techniczno - Ekonomicznej w Jarostawiu
Program Erasmus*

w celu prowadzenia zajec dydaktycznych STA oraz szkolenia STT

1) Postanowienia ogolne
Ilekro¢ ponizej mowa jest o;

» Koordynatorze - nalezy przez to rozumiec Koordynatora Instytutowegdo ds. Programu
Erasmus+

« Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds. programu Erasmus,

2) W skiad Komisji wchodza;
« JM Rektor PWSTE w Jarostawiu

« Koordynatorzy instytutowi
« Koordynator
3) Wramach programu Erasmus+ pracownicy PWSTE w Jarostawiu moga wyjecha¢ za granice:
« w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w uczelniach partnerskich ( STA )
Z wyjazdow tego typu moga korzystac nauczyciele akademiccy, ktorzy w uczelni partnerskiej, tzn.
uczelni z ktora PWSTE w Jarostawiu podpisata umowe o wspotpracy, przeprowadza min. 8 godzin

zajec¢ dydaktycznych w ciagu 2 do 5 dni roboczych (bez podrozy).

Diluzsze pobyty w uczelni partnerskiej beda rozpatrywane indywidualnie - ogolnie
Program Erasmus+ przewiduje tego typu pobyt - max. 2 miesiace. Indywidualny plan
pracy (ang. ,Individual Teaching Programme for Teaching Staff Mobility") pracownika musi
zostac zatwierdzony przez instytucje wysylajaca i przyjmujaca.

« wcelach szkoleniowych (STT)

Pracownicy PWSTE w Jarostawiu (nauczyciele akademiccy, jak i pracownicy
administracyjni) moga rowniez wyjezdza¢ do instytucji zagranicznych, np.
przedsiehiorstw, organizacji, instytucji edukacyjnych, w tym uczelni wyzszych, w celu
doskonalenia umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych w pracy, wymiany doswiadczen,
poszerzania wiedzy w danej dziedzinie (udziat w szkoleniu, warsztatach z elementami
szkolenia, wizyta typu work shadowing itp.).

4) Dluzsze pobyty w instytucji partnerskiej beda rozpatrywane indywidualnie - ogolnie
Program Erasmus+ przewiduje tego typu pobyt - max. 2 miesiace.



5)

6)

7)

8)

9)

Indywidualny plan szkolenia (ang. ,Individual Training Programme for Staff Training Mobility”)
pracownika musi zosta¢ zatwierdzony przez instytucje wysylajaca i przyjmujaca.

Na wyjazd za granice w ramach programu Erasmus* moZe zosta¢ zakwalifikowana osoba
uprawniona do uczestnictwa w programie zgodnie z ogolnymi zasadami Programu Erasmus*.

Uprawniony czas wyjazdu wg programu Erasmus* wynosi od 2 dni do 2 miesiecy, jednakze
pracownicy PWSTE w Jarostawiu beda kwalifikowani na:

« od 2 do5dniroboczych (bez podrozy) - wyjazdy w celach dydaktycznych
« 0d5do 10 dni roboczych (bez podrozy) - wyjazdy w celach szkoleniowych

Przedluzenie lub skrocenie pobytu wynikajace z zapisow umowy i dokumentow
potwierdzajacych wyjazd stypendialny bedzie rozpatrywane indywidualnie i oznacza¢ moze
koniecznos¢ zwrotu proporcjonalnej czesci stypendium.

Wymadany poziom znajomosci jezyka andielskiego i/lub jezyka obowiazujacego
w danym kraju, poswiadczony certyfikatem lub wynikajacy z dorobku naukowedo; poziom
zgodny z wymadaniami jezykowymi okreslonymi we wlasciwym ,Bilateral Agreement”,

10) Priorytetowo beda traktowani pracownicy PWSTE w Jarostawiu :

« ubiegajacy sie o wyjazd z programu Erasmus po raz pierwszy,

« miodsi stazem,

» bedacy Koordynatorami Instytutowymi,

» prowadzacy zajecia w jezyku obcym dla studentow Programu Erasmus,

« ktorzy zawarli umowe bilateralna z nowa uczelnia/wydziatem.

11) Na podstawie zgloszonej liczby osob oraz srodkow finansowych dostepnych z programu

Erasmus* na dany rok akademicki, ustalana jest coroczna lista podstawowa oraz lista
rezerwowa pracownikow zgloszonych na wyjazd.

12) Zgloszenia pracownikow na wyjazd na kolejny rok akademicki przyjmowane sa przez

Koordynatora do konca wrzesnia kazdego roku akademickiego zgodnie z obowiazujacymi
procedurami. Zgloszenia pozniejsze beda umieszczane na liscie rezerwowe;j.

13) Wyboru pracownikéw na wyjazd dokonuje Komisja ds. programu Erasmus+, biorac pod

uwage ww, priorytety, W przypadku wiekszej liczby zgloszen z danegdo Instytutu decyzje o
umieszczeniu pracownikow na liscie podstawowej podejmuje Komisja, ktora podejmuje
rowniez decyzje, co do miejsca wyjazdu pracownika, jesli kilka osob wybralo te sama
uczelnie/instytucje partnerska, a jest tam ograniczona liczha miejsc.

14) Kandydaci otrzymuja informacja o wynikach rekrutacji na wskazany adres poczty

elektroniczne;j.

15) Pracownik moze odwola¢ sie od decyzji w formie pisemnej do JM Rektora PWSTE w

Jarostawiu w ciadu 7 dni od daty ogloszenia wynikow,



16) Osoby z listy rezerwowej zostana zakwalifikowane na wyjazd w przypadku rezygnacji z
wyjazdu kandydatow z listy podstawowej lub otrzymania dodatkowych funduszy na wyjazdy
stypendialne.

17) Kolejny wyjazd pracownika w danym roku akademickim jest mozliwy tylko w przypadku
braku innych kandydatow.

18) Programy wyjazdow stypendialnych powinny przyczynia¢ sie dodatkowo do:
« opracowania nowych materiatow dydaktycznych,
« przydotowania wspoélnych programow nauczania,
« wzmocnienia i rozszerzenia wiezi miedzy uczelniami,
« rozpoczecia przysztych projektow wspotpracy,
« podnoszenia kwalifikacji zawodowych i kompetencji pracownikow,

19) Po powrocie nalezy dostarczy¢ do Dzialu Wspolpracy Miedzynarodowej PWSTE
w Jarostawiu oryginalny Certyfikat - dokument wydany przez uczelnie przyjmujaca /
instytucje przyjmujaca, poswiadczajacy czas pobytu (dni lub liczba godzin) w tej instytucji
(zgodny z umowa, lub krotszy, jezeli pobyt zostat skrocony). Dokument powinien hye¢
wystawiony na papierze firmowym uczelni przyjmujacej, podpisany i opieczetowany. Po
powrocie nalezy rowniez wypetnic¢ sprawozdanie on-line EU Survey, do ktorego link otrzyma
Pracownik e-mailem. Nauczyciele akademiccy moda zostaé¢ poproszeni o napisanie artykuhy,
na temat pobytu i jedo efektow, na strone internetowa,

Zasady podzialu grantu
- nauczyciele akademiccy PWSTE, wyjezdzajacych w celu prowadzenia zajec dydaktycznych

- pracownicy administracyjni PWSTE w Jaroslawiu, wyjezdzajacych w celach szkoleniowych

Program Erasmus*
Rok akademicki 2014/2015

Dzienna stawka stypendium
, . ; jazdach
Lp Kraje nalezace do danej grupy trv:‘;?;:;cﬁr;ivgﬁza:j flf 714
dni
1 Grupa 1 - Dania, Holandia, Irlandia, Szwecja, Wielka 130
’ Brytania
Grupa 2 - Austria, Belgia, Bulgaria, Cypr, Czechy,
P Finlandia, Francja, Grecja, Islandia, Liechtenstein, 10
' Luksemburg, Norwegia, Rumunia, Turcja, Wegry,
Wiochy
Grupa 3 - Hiszpania, Lotwa, Malta, Niemcy, Portugalia,
3. 3 100
Stowacja
4, Grupa 4 - Chorwacja, Estonia, Litwa, Stowenia 80
*Zastosowane w tabeli wartosci odnosza sie do pobytow trwajacychdo14dni. W przypadku

wyjazdow na dluzsze okresy od 15, dnia pobytu wyplacona stawka dzienna wynosi 70% stawki



dziennej wyplaconej na pobyt trwajacy do 14 dni.
1. Otrzymane dofinansowanie z budzetu programu Erasmus+ jest przeznaczone na pokrycie
dodatkowych, a nie pelnych kosztow zwiazanych z wyjazdem i pobytem w uczelni / instytucji
partnerskiej,
2. Koszty podrozy pracownik pokrywa z wlasnych srodkow lub z funduszy wydziatu,
3. Uprawniony czas wyjazdu pracownikow PWSTE w Jarostawiu za granice:
w celach dydaktycznych - od 2 do 5 dni roboczych (bez podrozy)
w celach szkoleniowych - od 5 do 10 dni roboczych (bez podrozy)

Przedluzenie lub skrocenie pobytu bedzie rozpatrywane indywidualnie
4. W przypadku niewykorzystania funduszy, jakimi dysponuje PWSTE w Jaroslawiu z Programu
Erasmus, lub otrzymania dodatkowych funduszy istnieje mozliwosé:

przeznaczenia funduszy na wyjazdy pracownikow z listy rezerwowe]

przeznaczenia funduszy na wyjazdy pracownikow z ew, dodatkowej rekrutacji

wykorzystania srodkow na przedluzenie pobytu pracownikow za granica,
5. Dodatkowo, w odniesieniu do wyjazdow pracownikow (ST) PWSTE w Jarostawiu bedzie mogla
wyplaci¢ w ramach przyznanego przez NA budzetu - ryczalt na koszty podrozy. Kwota ryczaltu
uzalezniona jest od odleglosci dzielacej miejsce rozpoczecia podrozy i miejsce docelowe i zostata
okreslona przez Komisje Europejska. Do obliczenia odleglosci Uczelnia bedzie zobowiazana
wykorzystywaé¢ kalkulator, ktory zostal opracowany przez KE i udostgpniony na stronie programu
Erasmus*. Jezeli uczelnia zdecyduje o wyplacie ryczaltu, kwota okreslona przez KE nie podlega zmianie.
6. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. stypendium
z Programu Erasmus+* otrzymywane przez osoby podlegajace w Polsce nieograniczonemu obowiazkowi
podatkowemu, przebywajace czasowo za granica, wolne jest od podatku dochodowedo w wysokosci
stanowiacej rownowartos¢ diety z tytulu podrozy shuzbowych poza granicami kraju. Ewentualna
nadwyzka ponad kwote objeta zwolnieniem stanowi dochod osoby, ktora go otrzymata, podlega
opodatkowaniu na ogolnych zasadach przy zastosowaniu skali podatkowe;j.



