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Zarzadzenie nr 24/2015 Rektora
PWSTE w Jarostawiu
z dnia 10 marca 2015r.

w sprawie; wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej 30 000 Euro,

Na podstawie § 35 Statutu PWSTE zarzadzam co nastepuje;

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 30 000 Euro ,

stanowiacy zalacznik do niniejszedo Zarzadzenia.

§2
Traci moc ohowiazujaca Zarzadzenie Rektora nr 18/2012 z dnia 28 11 2012r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 23 marca 2015r..

Rektor

PWaTE wlargstawiu

Prof. nadzw. dr iab. Wactaw Wigrzbignige



Zatacznik do Zarzadzenia Reklora
N r 24/2015 z 10 11T 20157,

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W PWSTE W JAROSLAWIU
o wartosci przekraczajacej 30 000 euro

Zamowienia publiczne w PWSTE w Jarostawiu o wartosci przekraczajacej 30 000 euro realizowane sa
na zasadach okreslonych nastepujacymi przepisami:

1) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn,
zm.), zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”,

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.),
zwanej dalej ,Ustawa o finansach publicznych”,

3) Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 j.t.), zwanej dalej ,Ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych”

4) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 j.t.},

5) Statutu PWSTE w Jarostawiu ,

6) innych aktow prawnych bezposrednio zwigzanych z Prawem zamowien publicznych lub wydanych
na jedo podstawie,

§1
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu o wartosci przekraczajacej 30 000 euro, zwany dalej
JRequlaminem”™ okresla wewnetrzna ordanizacje postepowania w sprawach zamowien
na dostawy, ushugi i roboty budowlane, finansowane w calosci lub czesci ze srodkow publicznych,
Regulaminu nie stosuje sie do zamowien realizowanych w trybie art. 4 Prawa zamowien
publicznych.

§2
Uzyte w Requlaminie okreslenia oznaczaja:
1) Zamowienie publiczne - umowy odplatne zawierane przez PWSTE z Wykonawca, ktorych
przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane;
2) Wartos¢ zamowienia - calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i ushug, ustalone przez przedstawiciela zamawiajacedo z nalezyta starannoscia (art. 32
Prawa zamowien publicznych);
3) Tryb podstawowy - zdodnie z Prawem zamowien publicznych - przetarg nieodraniczony
oraz przetard ograniczony;
4) Komisja Przetargowa - Komisja jest to zespol powotywany do przeprowadzenia postepowania
0o udzielenie zamowienia publicznedo. Komisji moda by¢ powierzone czynnosci zwiazane
z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku trybow nedocjacyjnych -
rowniez do przeprowadzenia nedocjacji;
5) Jednostka Realizujaca Zamowienie - Dzial Administracyjno-Prawny lub Jednostka zobowiazana do
przeprowadzenia procedury zmowienia publicznedgo w drodze decyzji Kierownika Zamawiajacedo;
6) Zamawiajacy - osoba prawna (PWSTE) obowiazana do stosowania Prawa zamowien publicznych;
7) Kierownik Zamawiajacedo - osoba, ktora zdodnie z obowiazujacymi przepisami, statutem,
lub umowa jest uprawniona do zarzadzania Zamawiajacym, z wylaczeniem pelnomocnikow
ustanowionych przez Zamawiajacego (Rektor PWSTE);



8) Wnioskujacy - Jednostka organizacyjna PWSTE, na rzecz ktorej jest realizowane zamowienie;
9) Dysponent $rodkéw- osoba posiadajaca pelnomocnictwo Kierownika Zamawiajacego
do wydatkowania srodkow finansowych, do wysokosci przyznanego budzetu w ramach planu
rzeczowo-finansowedo danedo roku budzetowego i poprzedzajacedo do prowizorium budzetowego.

§3
1. Za funkcjonowanie systemu zamowien publicznych w PWSTE odpowiada Kierownik Zamawiajacego.
2. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci
w zakresie zamowien publicznych: Prorektorom, Kanclerzowi, Zastepcy Kanclerza, gdy wartos¢
zamowienia nie przekracza wartosci kwoty okreslonej w pelnomocnictwie oraz innym pracownikom
Zamawiajacego w zakresie ich dzialalnosci zwiazanej z udzielaniem zamowien.
3. Osoby, ktorym powierzono czynnosci w zakresie zamowien publicznych ponosza odpowiedzialnose
za dziatania lub zaniechania skutkujace naruszeniem dyscypliny finansow publicznych okreslona w
ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansew publicznych.

§4
Zamowienia publiczne w zakresie okreslonym niniejszym Regulaminem realizuje Dzial
Administracyjno-Prawny lub jednostka zobowiazana do przeprowadzenia procedury zmowienia
publicznego w drodze decyzji Kierownika Zamawiajacego.

§5
Wnioskujacy o wszczecie postepowania i w nastepstwie realizujacy zawarta w wyniku
jego rozstrzygniecia umowe, odpowiadaja za przydotowanie postepowania i w zwiazku
z tym sa zobowiazani:
1) przygotowac¢ kompletny wniosek rozpoczynajacy procedure postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, facznie ze stanowiskiem Kwestora dotyczacym dostepnosci srodkow finansowych - wedug
wzoru stanowiacedo zatacznik nr 1 do Requlaminu;
2) przygotowac opis przedmiotu zamowienia, nie naruszajac zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcow - zaakceptowany przez osobe upowazniona;
3) ustali¢ wartos¢ zamowienia z nalezyta starannoscia;
4) wskaza¢ istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy,
a w przypadku Dzialu Inwestycyjno-Eksploatacyjnego - przygotowaé wzor umowy, zaparafowany
przez Radce Prawnego;
5) zglosi¢ kandydatow do Komisji przetargowe;j.

§6
1. Podstawa planowania dzialan w zakresie zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane
jest uchwalony plan rzeczowo-finansowy i poprzedzajace go prowizorium budzetowe, w sprawie
ordanizacji i zasad prowadzenia gospodarki finansowej PWSTE.
¢. Potencjalni Wnioskujacy sa zobowiazani do przekazania do Dzialu Administracyjno-Prawnego,
planu przewidywanych dostaw, planowanych ustug, planu dzialalnosci inwestycyjnej oraz planu
remontow na kolejny rok budzetowy, ze wskazaniem rodzaju dostaw i ushig oraz zakresu rohot
budowlanych, terminow realizacji i planowanej wartosci przedmiotu - sporzadzonych na podstawie
uchwalonedo planu rzeczowo-finansowego i poprzedzajacego go prowizorium budzetowedo,
3. Plan zamowien publicznych zamieszcza sie na stronie internetowej Uczelni na poczatku kolejnego
roku budzetowedo.
4. Plan zamowien publicznych moze podlegac korektom w trakcie roku budzetowedo.
5. Realizacja zamowien bedzie nastepowala po zloZeniu wypelnionego, kompletnego
i zaakceptowanedo wniosku o udzielenie zamowienia publicznego w Jednostce Realizujacej Zamowienie



7. W przypadku skiadania wniosku o wszczecia postepowania w innym trybie anizeli tryb podstawowy
wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne proponowanego trybu,
8. W przypadku ¢dy wnioskowane zamowienie bedzie finansowane, lub wspolfinansowane
ze srodkow funduszy europejskich i innych miedzynarodowych funduszy niepodledajacych zwrotowi,
kierownik/koordynator projektu przy akceptacji jednostki organizacyjnej nadzorujacej, zobowiazany
jest do przedlozenia kierujacemu Jednostka Realizujaca Zamowienie harmonogramu rzeczowo-
finansowedo, uwzgledniajaceqo  propozycje trybow 1 terminow udzielania zamowien
oraz przewidywanej wartosci zamowienia.

9, W przypadku zamowien z dziedziny nauki, dotyczacych dostaw , uslug w rozumieniu art. 4 pkt 8a

Prawa zamowien publicznych, Jednostka realizujaca Zamowienie zamieszcza ogloszenie

o udzielanym zamowieniu oraz informacje o udzieleniu zamowienia (albo informacje o nieudzieleniu

zamowienia), na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, zapewniajac

przejrzystosc, rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia,

10. W przypadku zamowien z zakresu dzialalnosci kulturalnej, dotyczacych dostaw, ustug

w rozumieniu art. 4 pkt. 8b Prawa zamowien publicznych, Jednostka Realizujaca Zamowienie

zamieszcza ogloszenie o udzielanym zamowieniu oraz informacje o udzieleniu zamowienia

(albo informacje o nieudzieleniu zamowienia), na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji

Publicznej, zapewniajac przejrzystosé, rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem

zamowienia.

§7

Do obowiazkow Jednostki Realizujacej Zamowienie odpowiedzialnej za realizacje procedur zamowien

publicznych, nalezy:

1) przyjmowanie od jednostek organizacyjnych kompletnych, wypelionych i zaakceptowanych

wnioskow o udzielenie zamowienia

publicznedo wraz z podpisanym opisem przedmiotu zamowienia zgodnym z art. 29, 30 i 31 Prawa

zamowien publicznych;

2) w przypadku zawartej we wniosku propozycji dotyczacej przeprowadzenia procedury w innym

trybie niepodstawowym, Dzial Administracyjno-Prawny potwierdza uzasadnienie zastosowania

powyizszedo trybu lub wskazuje inny tryb;

3) przygotowanie decyzji w sprawie powolania Komisji;

4) prowadzenie procedury zamowienia publicznego;

5) uzupelnienie umow w sprawie zamowienia publicznedo

danymi wynikajacymi z oferty wybranedo wykonawcy;

6) dokumentowanie postepowan o zamowienie publiczne;

7) przechowywanie i przydotowanie do archiwizacji dokumentacji;

8) informowanie Wnioskujacych o obowiazujacych przepisach prawa w zakresie zamowien

publicznych i aktualnych zmianach.

§8

1. Kierownik Zamawiajacego lub dzialajacy w zakresie upowaznienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2
Regulaminu wlasciwy Prorektor, Kanclerz, Z-ca Kanclerza powoluje Komisje, zgodnie z przepisami
Prawa zamowien publicznych, w oparciu o wczesniejsze ustalenia pomiedzy Jednostka Realizujaca
Zamowienie a Wnioskujacym.

2. Jezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza progow okreslonych w art, 11 ust. 8 Prawa zamowien
publicznych, Kierownik Zamawiajacedo lub dzialajacy w zakresie upowaznienia, o ktorym mowa
w 83 ust. 2 Requlaminu Kanclerz, moze powola¢ Komisje.

3. Praca Komisji przebiega zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych oraz Regulaminem
Pracy Komisji.



§9
1. Wyniki prac Komisji z postepowania w zakresie propozycji wyboru wykonawcy, wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacedo Iub
dzialajacy w zakresie upowaznienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Requlaminu wlasciwy Prorektor,
Kanclerz, Z-ca Kanclerza.
2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty nastepuje dalsza procedura zmierzajaca
do udzielenia zamowienia publicznedo.

§10
1. Pracownicy przydotowujacy, prowadzacy postepowanie o zamowienie publiczne ponosza peilna
odpowiedzialnos¢ w zakresie stosowania niniejszego Regulaminu oraz przepisow powszechnie
obowiazujacych w zakresie zamowien publicznych.
2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 maja w szczedolnosci ohowiazek:
1) dokumentowania kazdej czynnosci:
2) opatrzenia kazdegdo sporzadzonedo dokumentu data oraz imieniem i nazwiskiem;
3) przygotowywa¢, prowadzi¢ postepowanie nie naruszajac zasad uczciwej
konkurencji i rownedo traktowania.
3. Prowadzacy postepowanie zobowiazani sa do wyltaczania sie z postepowan, jesli zachodza przestanki
okreslone w art, 17 Prawa zamowien publicznych;
4, Prowadzacy postepowanie zobowiazani sa do zachowania poufnosci na kazdym etapie postepowania
zdodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
5. Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, podledaja pracownicy, ktorym
powierzono czynnosci przewidziane w przepisach o zamowieniach publicznych.

§11
1. Dzial Administracyjno-Prawny zobowiazany jest do prowadzenia na biezaco Rejestru udzielonych
zamoOwien publicznych w zakresie dostaw, ustug i rohot budowlanych.
3. Dzial Administracyjno-Prawny sporzadza sprawozdanie dotyczace udzielonych zamowien
publicznych za rok poprzedni.
4, Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wedlud aktualnedo wzoru z rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamoOwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania.

§12

Jednostki organizacyjne realizujace zamowienia publiczne sa obowiazane stosowa¢ w hiezacej
dzialalnosci przepisy niniejszego Regulaminu,

§13

Niniejszy Requlamin wchodzi w Zycie w dniu 23 marca 2015r.







