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Zarzadzenie nr 60/2015 Rektora
PWSTE w Jarostawiu
z dnia 29 maja 2015r.

w sprawie; zmiany zarzadzenia wprowadzajacego Redulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci przekraczajacej 30 000 Euro,

Na podstawie § 35 Statutu PWSTE zarzadzam co nastepuje;

§1
Wprowadzam do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej
30000 Euro, Regulamin Pracy Komisji Przetargowej oraz wzor wniosku o udzielenie

zamoOwienia publicznedo stanowiacych zatacznik nr 1i 2 do nin . zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Rektor

PWSs Twywm

Prof. nadzw. dr héb. Wactaw Wigrzbignige
S/



Zalacznik 1 do zarzadzenia 60/2015
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia 29 maja 2015r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja jest powolywana decyzja Rektora lub osoby przez niego
upowaznionej.
2. Komisja jest zespotem pomocniczym Rektora w udzielaniu zamowien
publicznych.
3. Komisja jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonego postepowania w sprawie zamowienia publicznego.
4. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob: przewodniczacego,
sekretarza i pozostatych cztonkow.
5. Czlonkami Komisji winny by¢ osoby posiadajace odpowiednie
kwalifikacje zwigzane z przedmiotem zamowienia zdolne w oparciu o swoj3
wiedze i do$wiadczenie oceni¢ sktadane w trakcie postepowania oferty.
6. Kanclerz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powotac
bieglych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem danego postgpowania wymaga
wiadomosci specjalnych.
7. Biegly sporzadza opini¢ na pismie oraz bierze udziat w pracach Komisji z
glosem doradczym.
8. Czlonkowie Komisji skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
powodujacych wylaczenie z postgpowania na podstawie art. 17 ust. 1
Ustawy.
9. Wylaczenie cztonka Komisji, biegtego oraz innych oséb wystgpujacych po
stronie zamawiajacego, nast¢puje zgodnie z art.17 Ustawy.
10. Odwotanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego moze nastapi¢ w sytuacji naruszenia przez niego
obowiazkow.
11. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania a konczy z chwila
podpisania umowy lub uniewaznienia postgpowania.
12. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, ktory:

1) reprezentuje Komisje¢ przed Kanclerzem,

2) prowadzi posiedzenia Komisji,

3) rozdziela zakres prac pomiedzy czlonkéw Komisji,

4) ustala terminy posiedzen,

5) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania,

6) informuje Kanclerza o problemach zwiazanych z pracg Komisji.
13. Cztonkowie Komisji biora udzial w przygotowaniu post¢powania i
ocenie ofert.



14, Zadania i odpowiedzialno$¢ czlonkow Komisji obejmujg w
szczegolnoscei:
1) opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,
2) ogloszenie procedury w sposob wlasciwy dla danego trybu
postepowania,
3) przygotowanie projektu wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
4) wystepowanie z wnioskiem o przedhuzenie terminu skladania ofert,
5) wystgpowanie z wnioskiem o przediuzenie terminu zwigzania oferta,
6) przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert,
7) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach
przewidzianych Ustawa.
8) dokonanie oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,
wnioskowanie o wykluczenie w przypadkach okreslonych Ustawg,
9) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 26 ust.3,
10) wezwanie wykonawcy do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty,
I1) wezwanie wykonawcy do ztozenia wyjasnien w celu ustalenia czy
oferta zawiera razaco niskg cene,
12) dokonanie oceny formalnej i merytorycznej ofert, wnioskowanie o
odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa,
13) dokonanie oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie
kryteriow opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia,
14) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub
wniosku o uniewaznienie postepowania, jezeli zachodza okolicznosci
uniewaznienia,
15) analize wniesionych protestéow i przygotowanie propozycji
rozstrzygnigcia sporzadzenie protokolu postepowania zgodnie z
obowiazujacymi przepisami Ustawy i przekazanie do zatwierdzenia
Kanclerzowi,
16) przestanie wyniku postepowania zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.
15. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje prace na posiedzeniach
kolegialnych lub indywidualnie.
16. Czionkowie Komisji winni zachowaé bezstronnosé, rzetelnodé i
obiektywizm w wykonywaniu powierzonych czynnosci 1 nie moga ujawniaé
zadnych informacji osobom trzecim. Kazdy z cztonkéw Komisji ponosi
odpowiedzialnos¢ za wykonane przez siebie czynnosci.
17. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykla wiekszoscia gloséw. W przypadku rownej liczby glosow ,za” i
»Przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.
18. Cztonek Komisji nie moze wstrzymaé sie od glosu. Moze natomiast
zgdac zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.



19. Czynnosci podjete przez Komisje z naruszeniem przepiséw prawa sa

niewazne.
20. Na polecenie Kanclerza Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

21. Sekretarz Komisji dokumentuje prace Komisji wedtug wymagan
okreslonych przepisami Ustawy.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 60/2015
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia 29 maja 2015r

(pieczeé wnioskodawcy)

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia publicznego (szczegétowy opis przedmiotu
Zamowienia prosze okresli¢ w zatgczniku nr 2a)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Pracownik uprawniony do udzielania informacji o zaméwieniu
(tel., e-mail)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci szacunkowej: (imie,
nazwisko, data wyceny, sposéb wyceny, np. kosztorys inwestorski,
analiza cen rynkowych, inne)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Zrédio finansowania zaméwienia (pozycja planu rzeczowo-
finansowego, dotacja, grant, itp.)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------



8. Osoby wyznaczone do komisji przetargowej (reprezentanci
wnioskodawcy — nazwisko, imie, tel., e-mail)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis wnioskodawcy)

9. Potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych:



Adnotacje Dziatu Administracyjno-Prawnego:

10. Wniosek zaakceptowano i skierowano do realizacji w trybie:

.....................................................................................................................

zamowien publicznych

T1.Procedura: ...
Uzasadnienie zastosowania trybu postepowania innego niz przetarg
nieograniczony i ograniczony:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

podpis Rektora/Kanclerza

12. Inne informacje:

....................................................................................................................
....................................................................................................................
....................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

‘niepotrzebne skreslié



Zalacznik 2a do zarzadzenia 60/2015
Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia 29 maja 2015r.

Opis przedmiotu zamdwienia

(Okreslic w  sposéb jednoznaczny, wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie
dokiadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajqc  wszystkie wymagania i
okolicznosci mogqce mie¢ wplhyw na sporzqdzenie ofert, podaé rodzaj, ilosé,
wymagania dotyczqce przedmiotu zamowienia)

Przedmiotu  zaméwienia nie moina opisywaé priez wskazanie znakow
fowarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba e jest to uzasadnione specyfikq
przedmiotu zamowienia i zamawiajgcy nie moie opisac przedmiotu zaméwienia
za pomocq dostatecznie dokladnych okresleri a wskazaniu takiemu fowarzyszq
wyrazy ,lub rownowainy”. Przedmiot zaméwienia nalezy opisac za pomocqg cech
technicznych, jakosciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszqgcych
europejskie normy zharmonizowane).

......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

Istotne warunki zamowienia (np. warunki gwarancji, sposéb dostawy, warunki
platnosci, kary umowne itp.):

(podpis wnioskodawcy)



