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Zarzadzenie nr 82/2015
Rektora Panstwowej Wyizszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza

w Jarostawiu
Z dnia 25 wrzesnia 2015,

W sprawie: w sprawie zmiany redulaminu ordanizacyjnedo PWSTE w Jarostawiu.

Dziatajac na podstawie & 10 ust.2, 8 39 ust.l Statutu PWSTE w zwiazku z & 55 Requlaminu
Organizacyjnedo zarzadzam co nastepuje:

§1]

W zalaczniku do zarzadzenia Rektora PWSTE z nr 7/2015 z dnia 13 stycznia 2015r. w sprawie
ogdloszenia jednolitedo tekstu Regulaminu organizacyjnego PWSTE w Jarostawiu wprowadzam
nastepujace zmiany;
1. W 8§18 dodaje sie pkt. 13 w brzmieniu; "Dzial Zamowien Publicznych”
2. W§&21ust5 pkt. 1otrzymuje brzmienie; " Nadzor nad Dzialem Administracyjno-
Prawnym’

3. W § 33 uchyla sie ust. 3
4. Dodaje sie § 33a w brzmieniu; "Do zadan Dzialu Zamowien Publicznych nalezy;

1) Opracowywanie planu zamowien publicznych,

2)Przyjmowanie oraz rejestrowanie skladanych przez jednostki ikomorki ordanizacyjne, w
oparciu o plan rzeczowo - finansowy Uczelni, wnioskow dotyczacych udzielenia zamowien
publicznych na: dostawy, wykonanie ustudi, i roboty budowlanej.

3) Przydotowywanie i dokonywanie odpowiednich ogloszen wymadanych ustawa - Prawo
zamowien publicznych,

4) Przygotowywanie wnioskow do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych wymaganych przez
przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych.

5) Przygotowywanie oraz prowadzenie korespondencji z wykonawcami w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznedo.

6) Przydotowywanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

7) Przedktadanie Rektorowi lub Kanclerzowi, propozycji sktadu osohowedo komisji przetargowe;j

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznedo.



8) Wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia publicznego oraz prowadzenie
rejestru wydanych specyfikacji.
9) Przyjmowanie i przechowywanie zloZzonych ofert w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznedo do momentu otwarcia ofert.
10) Branie udzialu przedstawiciela dziatu w pracach komisji przetargowych,
11) Przygotowywanie projektow umow na realizacje zamowien i przedkiadanie ich do
podpisania.
12)  Prowadzenie ewidencji poniesionych przez Uczelnie kosztow zwiazanych z realizacja
umow zawartych z wybranymi oferentami.
13) Wydawanie dyspozycji w zakresie zwrotow wadiow.

14)  Prowadzenie ewidencji wptat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonanych
przez Wykonawcow,

15) Wydawanie dyspozycji w zakresie zwrotow zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,
16) Potwierdzanie faktur w oparciu o zawarte umowy.

17)  Przechowywanie dokumentacji z postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

18)  Prowadzenie rejestru udzielonych zamowien publicznych.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2015r.




