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Zarzadzenie nr 133 /2015
Rektora Panstwowej Wy2szej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
Z dnia 2 grudnia 2015r.

W sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego PWSTE w Jarostawiu.

Dziatajac na podstawie § 10 ust.2, § 39 ust]l Statutu PWSTE w zwiazku z 8 55 Regulaminu
Ordanizacyjnego zarzadzam co nastepuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia Rektora PWSTE z nr 7/2015 z dnia 13 stycznia 2015r. w sprawie
odloszenia jednolitego tekstu Redulaminu organizacyjnego PWSTE w Jarostawiu wprowadzam
nastepujace zmiany;

I. §5ust. 1otrzymuje brzmienie; ,1 Komorkami organizacyjnymi administracji sa
centra, dzialy, sekretariaty, sekcje, kancelarie, hiura oraz jedno i dwuosohowe

stanowiska pracy,”
II. § 20 otrzymuje brzmienie;” Prorektor do spraw Studenckich sprawuje bezposredni

nadzor nad:
. Centrum Obstugi Studentow.
. Stanowiskiem ds. Inkubatora Przedsiebhiorczosci.
. Centrum Innowacji i Transferu Technolodii

. Stanowiskiem ds, Studenckich i Akademickim Biurem Karier.
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5. Dzialem Komunikacji Spoleczne;j.
b. Dziatalnoscig Samorzadu Studenckiego.,
7. Dziatalnoscia Uniwersytetu Trzeciego Wieku.
8. Dzialalnoscia Akademickiego Zwiazku Sportowedo.
9. Organizacja konferencji naukowych w zakresie konferencji naukowych
Studentow,

10. Dzialalnoscia Centrum Kultury Akademickiej.”



I11. & 30 otrzymuje brzmienie , Do zadan Centrum Obstugi Studentow nalezy;

1) Prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow studenta.
2) Wypisywanie i wydawanie indeksow oraz legitymacji studenckich,
3) Wydawanie zaswiadczen w sprawach indywidualnych studentow i prowadzenie ich

Rejestru.

4) Prowadzenie spraw socjalnych i dotyczacych ubezpieczen studentow,
5) Sporzadzanie list studentow z podzialem na grupy ¢wiczeniowe i jezykowe,
6) Sporzadzanie wykazow i protokotow obowiazujacych zaliczen i egzaminow
7) Przygotowywanie kart okresowych osiagnie¢ studentow
8) Przygotowywanie dokumentacji do egzaminu dyplomowedo.
9) Koordynowanie spraw zwiazanych z konsultacjami dydaktycznymi.
10) Prowadzenie akcji informacyjnej w zakresie kredytow i pozyczek studenckich

i wspolorganizowanie konkursu na najlepszych absolwentow.,
11) Obstuga administracyjna Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych oraz wspotpraca

z Uczelniana Komisja Rekrutacyjna.
12) Koordynowanie spraw zwiazanych z systemem $wiadczen pomocy materialnej dla

studentow.,

13) Obstuga administracyjna Odwolawczej Komisji Stypendialne;j,

14) Wspolpraca z Zarzadem Samorzadu Studenckiedo w zakresie podziatu dotacji
przeznaczonej na bezzwrotna pomoc materialna dla studentow i wysokosci
swiadczen pomocy materialnej przystugujacych studentom,

15) Sporzadzanie materialow sprawozdawczych, informacyjnych i opracowan na
potrzeby wiadz Uczelni, GUS oraz M NiS Wi innych instytucji.

16) Wspolpraca z Kwestura w zakresie stanu i wykorzystania Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentow oraz powiazanej z tym sprawozdawczosci, a takze
obciazen finansowych studentow,

17) Weryfikacja i aktualizacja danych przekazywanych do systemu POL-on, w czesci
dotyczacej swiadczen pomocy materialnej dla studentow,

18) Przygotowywanie zaswiadczen niezbednych do ledalizacji pobytu i uzyskania
ubezpieczenia dla studentow obcokrajowcow,

19) Obstuga finansowa studentow obcokrajowcow i studentow niepetnosprawnych.

20) Kontaktowanie sie z Biurem Uznawalnosci Wyksztatcenia i Wymiany
Miedzynarodowej w sprawie stypendystow Rzeczpospolitej Polskiej i przesylanie za

posrednictwem Uczelni podan studentow obcokrajowcow,

21) Przygotowywanie list stypendialnych stypendiow RP, naukowych, socjalnych oraz
zapomod losowych dla studentow obcokrajowcow oraz refundacji stypendiow RP do
Biura Uznawalnosci Wyksztalcenia i Wymiany Miedzynarodowej.

22) Prowadzenie rejestru studentow - cudzoziemcow ubiedajacych sie i pobierajacych

swiadczenia pomocy materialnej.

23) Prowadzenie rejestru studentow niepetnosprawnych ubiegajacych sie
i pobierajacych stypendium specjalne dla osob niepetnosprawnych,

24) Prowadzenie rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne pierwszego

i drugiedo stopniai opracowywanie z niej sprawozdan,.
25) Opracowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych PWSTE tj. Uchwat



Senatu, Requlaminow, Zarzadzen dotyczacych rekrutacji i obstugi studentow oraz
ordanizacji roku akademickiedo,

26) Prowadzenie korespondencji ze studentami i instytucjami dotyczacej przebiegu
studiow,

27) Zamawiane drukow scisltego zarachowania dla studentow.,

28) Wprowadzanie dokumentacji zwiazanej z praktykami studenckimi do akt
studentow oraz do bazy danych.

29) Obstuga Systemu Antyplagiatowego Plagiat.pl oraz umieszczanie w Uczelnianym
Repozytorium Prac Dyplomowych plikow prac dyplomowych wraz z zatacznikami,
ktorych obrona zakonczyta sie wynikiem pozytywnym.”

IV. § 42, Dirzymuje brzmienie , Do zakresu zadan Centrum Innowacji i Transferu Technologii
nalezy w szczegolnosci;
I. W zakresie transferu wiedzy i technologii oraz przedsiebiorczosci akademickiej:

1) poszukiwanie opracowan naukowych, ktore moglyby sta¢ sie przedmiotem transferu
i komercjalizacji technologii w Polsce i zagranica,

2) stymulowanie i organizacja wspolpracy pomiedzy Uczelnia i podmiotami gospodarczymi,

3) ordanizacja i realizacja badan finansowanych =z programow krajowych
i miedzynarodowych,

4) dzialalnos¢ na rzecz MSP; szkoleniowa, doradcza, ustlugowa (badania zlecone,
ekspertyzy, opinie),

5) prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych oferty szkoleniowej,
edukacyjnej, badawczej Uczelni w zakresie wykorzystywania wynikow badan
naukowych i potencjatu badawczedo, a takze ksztalcenia ustawicznedo,

6) organizacja i zarzadzanie komercyjnym wykorzystaniem lahoratoriow (stworzenie
katalogu ofertowedo),

7) organizacja na poziomie Uczelni programow stazowych i wymiany, przygotowywanie
przez studentow prac licencjackich i magisterskich o tematyce zleconej przez otoczenie
spoleczno - gospodarcze, stworzenie ohsluga bazy cv studentow absolwentow i ich
korelacji z ofertami przedsiehiorstw,

8) wsparcie w tworzeniu przedsiewzie¢ wymadajacych wspolpracy roinych grup
badawczych - wspolpracy miedzyinstytutowej i interdyscyplinarnej zmierzajacej do
komercjalizacji opracowan naukowych,

9) wspolprace z krajowymi i zagranicznymi inkubatorami i parkami naukowymi,
technologicznymi i przemystowymi,

10) wspolprace z krajowymi i zagranicznymi osrodkami zajmujacymi sie transferem
wiedzy i technolodgii,

11) organizacja specjalistycznych kursow zakonczonych otrzymanym uprawnien, badz
uznanym certyfikatem,

12) opracowywanie modelu organizacyjnedo i zasad transferu technologii w Uczelni,

13) dzialalnos¢ informacyjna, doradcza i szkoleniowa skierowana do pracownikow
i studentow z zakresu przedsiebiorczosci akademickiej (m.in, tworzenia firm typu start-
up i spin-off/out), tworzenia klastrow,



14) stwarzanie warunkow organizacyjnych i technicznych, ulatwiajacych przyszitym
przedsiebiorcom akademickim start biznesowy i rozwoj juz dzialajacych
przedsiebiorstw akademickich,

15) wspieranie  tworzenia  przedsiebiorstw  akademickich przy  wykorzystaniu
infrastruktury i zasobow udostepnianych w tym celu przez Uczelnie,

16) zarzadzanie Akademickim Inkubatorem Przedsiebiorczosci,

17) informowanie i pomoc w dostepie do potencjalnych zrodet finansowania przedsiewzie¢
zarowno dla kadry jak i przedsiebiorcow,

18) koordynacja przygotowania oferty technolodicznej i przeprowadzeniu transferu
technologii,

19) utworzenie i prowadzenie bazy informacyjnej o kadrze eksperckiej,

20) udzial w pracach zwiazanych z planowaniem stratedicznym rozwoju Uczelni oraz
przygotowanie programow realizacyjnych,

21) wspolpraca z Rzecznikiem Patentowym w zakresie ochrony wilasnosci intelektualne;j
przedmiotu transferu.

II. W zakresie Funduszy Strukturalnych UE i innych srodkow krajowych
i zagranicznych:

1) inicjowanie i przygotowywanie projektow do Funduszy Strukturalnych UE i innych
srodkow krajowych i zadranicznych, wlasnych CITT oraz zleconych przez wiadze
PWSTE w Jarostawiu,

2) pomoc doradcza w przydotowywaniu projektow do Funduszy Strukturalnych UE
iinnych srodkow krajowych i zagranicznych, opracowywanych przez pozostale
jednostki Uczelni,

3) pomoc doradcza przy realizacji projektow dofinansowanych z Funduszy
Strukturalnych UE i innych srodkow krajowych i zagranicznych,

4) dzialalnos¢ informacyjna, doradcza i szkoleniowa w zakresie pozyskiwania srodkow
finansowych z Funduszy Strukturalnych UE i innych srodkéw krajowych
i zagranicznych.

V. W 8§43 ust.4 uchyla sie pkt. 8, 9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 1 17
§¢2

Wprowadzam nowe wzory zatacznikow nr 1i 2 uwzgledniajace zmiany, okreslone w § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 grudnia 2015r.

Re
PWSTE w farostawiu

doe. dr Ryzys ftof Regjman



