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ZARZADZENIE N rQ.(i.../2016
Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu
z dnia 4 kwietnia 2016 r.

w sprawie okreslenia zasad planowania zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu

Dzialajgc na podstawie art. 66 ust. 1. w zw. z ust. 2 ustawy z dnia 27.07.2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. poz. 572 z 2012 r. p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Dyrektorzy Instytutow/Kierownicy Jednostek Migdzyinstytutowych przedkiadaja

JM Rektorowi do dnia 30 kwietnia danego roku kalendarzowego pelng dokumentacje
dotyczaca realizacji i obsady zaje¢ dydaktycznych na kolejny rok akademicki.

2. Dyrektorzy Instytutow/Kierownicy Jednostek Miedzyinstytutowych zobowigzani sa do
zaplanowania nauczycielowi akademickiemu na studiach stacjonarnych petlnego pensum
dydaktycznego wynikajacego z umowy o prace¢ oraz dodatkowo 30 godzin
ponadwymiarowych.

3. Ewentualne zmiany w obsadzie zaje¢ dydaktycznych dopuszczalne s3 w nastgpujacych
przypadkach:

- rozwigzanie umowy o prac¢ z nauczycielem akademickim,

- rozwigzanie umowy cywilno-prawnej z osobami swiadczacymi prace na rzecz PWSTE,
- zmiana warunkow umowy o prac¢ lub umowy cywilno-prawne;j,

- obnizenie przez JM Rektora obowiazujacego rocznego wymiaru pensum nauczycielowi
akademickiemu,

- usprawiedliwiona absencja w pracy nauczyciela akademickiego,

- zmiana liczby grup studenckich.

4. Kazdorazowa zmiana w obsadzie zaj¢¢ dydaktycznych wymaga zgody JM Rektora.

§2

1. Biuro Rektora zatwierdzona przez JM Rektora obsad¢ zaje¢ dydaktycznych na
poszczegolnych kierunkach, poziomach, profilach i formach studidéw przekazuje
niezwlocznie do Dzialu Ksztalcenia.

2. Dzial Ksztalcenia opracowuje harmonogramy zaj¢¢ na podstawie dokumentow (tj. obsady
zaje¢¢ dydaktycznych oraz o§wiadczen w sprawie dyspozycyjnosci nauczycieli akademickich)
przekazanych przez Dyrektoréw Instytutéw i Kierownikow Jednostek Migdzyinstytutowych.
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3. Nauczyciele akademiccy skladaja w Sekretariacie Instytutu o$wiadczenia w sprawie
dyspozycyjnosci odbywania zajec.

4. Nauczyciel akademicki wypelnia odpowiedni formularz o$wiadczenia w sprawie
dyspozycyjnosci w zaleznoéci od formy zatrudnienia, ktory stanowi zatacznik nr 11 2 do
zarzadzenia.

5. Dzial Ksztalcenia przy opracowywaniu harmonograméw zajeé jest zobowigzany
przestrzegaé wskazan nauczycieli akademickich podanych w o$wiadczeniu. W przypadku
niemozliwosci ich zrealizowania ma obowigzek ustalenia harmonograméw zajec
wspolpracujac z Dyrekceja Instytutu.

6. Os$wiadczenie do harmonograméw zaje¢ nalezy sklada¢ w terminach zgodnych
z harmonogramem planowania zaj¢¢ dydaktycznych na dany rok akademicki, tj. do dnia 30
maja danego roku kalendarzowego w przypadku semestru zimowego oraz do dnia 30
listopada danego roku kalendarzowego w przypadku semestru letniego.

7. O$wiadczenia w sprawie dyspozycyjnosci ztozone po terminie nie beda uwzgledniane.

§3

1. Zajecia na studiach stacjonarnych odbywaja si¢ w blokach 2 godzinnych.
W uzasadnionych przypadkach na prosbe Dyrektora Instytutu lub nauczyciela akademickiego
planowane bloki zaje¢ moga by¢ wigksze.

2. Zajecia na studiach niestacjonarnych odbywaja si¢ w blokach 3 godzinnych.
W uzasadnionych przypadkach na prosbe Dyrektora Instytutu lub nauczyciela akademickiego
planowane bloki zaje¢ moga by¢ wigksze.

3. Dzienne obcigzenie nauczyciela akademickiego na studiach stacjonarnych zajeciami
dydaktycznymi nie powinno by¢é wigksze niz 6-8 godzin dydaktycznych.
W uzasadnionych przypadkach moze by¢ wieksze.

4. Dzienne obcigzenie studenta na studiach stacjonarnych zajeciami dydaktycznymi nie
powinno by¢ wigksze niz 8-10 godzin dydaktycznych.

§4

1. Po rozpoczgciu zaje¢ na studiach stacjonarnych zmiany harmonograméw mogg by¢
wprowadzane tylko w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach wytacznie do 2 tygodni od
rozpoczgcia semestru. Po tym terminie zmiany harmonograméw zaje¢ beda dokonywane
jedynie ~w  przypadkach  planowania  platnego zastgpstwa  wynikajacego
z nieobecnosci nauczyciela akademickiego (tj. choroba nauczyciela, stuzbowy wyjazd).
W pozostalych przypadkach Dzial Ksztalcenia ma obowigzek odméwi¢ dokonania zmiany
harmonogramow zajec.

2. Dzial Ksztalcenia wprowadza zmiany, o ktérych mowa w punkcie 1 do harmonograméw
zaje¢¢ na pisemny wniosek Dyrektora Instytutu/ Kierownika Jednostki Migdzyinstytutowe;.



3. Dzial Ksztalcenia ma obowigzek publikowaé zmiany harmonograméw zaje¢ w systemie
komputerowym do wiadomosci nauczycieli akademickich i studentow.

4. Po rozpoczgciu zaje¢ na studiach niestacjonarnych Dzial Ksztalcenia wprowadza tylko
zmiany w przypadku planowania przez Dyrekcje Instytutu/Kierownika Jednostki
Miedzyinstytutowej platnego zastepstwa wynikajacego z nieobecnosci nauczyciela
akademickiego.

5. Wszelkie inne zmiany harmonograméw zajeé, na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych, za ktore nie jest przewidziane dodatkowe wynagrodzenie dla nauczycieli
akademickich dokonywane sa na poziomie instytutéw. Dziat Ksztalcenia nie wprowadza ich
do systemu.

§5

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Dyrektorom Instytutow/Kierownikom Jednostek
Miedzyinstytutowych, pracownikom Dziatu Ksztalcenia.

Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Dydaktycznych.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 77/2011 z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie;
trybu przygotowania harmonogramow zaje¢ dydaktycznych.




Zalgcznik nr 1

Jarostaw, dnia......................

Tytul, stopien naukowy

Oswiadczenie
w sprawie dyspozycyjnosci nauczgycieli akademickich zatrudnionych

w PWSTE w Jarostawiu.

Oswiadczam, ze w roku akademickim 2016/2017 (semestr zimowy)

nie bed¢ prowadzit (a) zaje¢ w nastgpujacych dniach: *

1. poniedziatek
2. wtorek
3. sroda
4. czwartek
5. piatek

podpis Dyrektora Instytutu/ podpis

Kierownika Jednostki Migdzyinstytutowej

Objasnienie:

1. Nauczyciel akademicki zatrudniony w podstawowym miejscu pracy wybiera 1 dzien,
w ktérym nie bedzie realizowal zajeé.

2. Nauczyciel akademicki zatrudniony w podstawowym miejscu pracy na stanowiskach: profesora
zZwyczajnego, nadzwyczajnego, wizytujacego wybiera 3 dni, w ktérych nie bedzie realizowal zaje¢.

3. Nauczyciel akademicki zatrudniony w dodatkowym miejscu pracy wybiera 3 dni,
w ktorych nie bedzie realizowal zajeé.

4. Nauczyciel akademicki realizujacy zajecia na studiach niestacjonarnych powinien byé w peki

dyspozycyjny.



Zalacznik nr 2

Jarostaw, dnia...................

Tytut zawodowy

...........................................

Oswiadczenie
w sprawie dyspozycyjnosci nauczycieli akademickich posiadajacych tytut

zawodowy, zatrudnionych w PWSTE w Jarostawiu.

Oswiadczam, ze w roku akademickim 2016/2017 bede w pehi
dyspozycyjny(a) do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w PWSTE

w Jarostawiu.

podpis Dyrektora Instytutu/ podpis
Kierownika Jednostki Miedzyinstytutowe;j



