Zarzadzenie nr 76/2016
Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno - Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu
z dnia 5 pazdziernika 2016 r.

w sprawie; Zasad sporzadzania budzetu studiow podyplomowych oraz kursow
doksztalcajacych.

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27.07.2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz .U. z 2012 r. poz. 572 z pozn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

81

Wprowadzam Zasady sporzadzania budzetu studiow podyplomowych oraz kursow
doksztalcajacych stanowiace zatacznik do niniejszedo zarzadzenia.

§2
Odpowiedzialnym za prawidlowe wykonanie nin. zarzadzenia jest Prorektor d/s
dydaktycznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 76/2016 z dnia 5 X 2016r.
Rektora PWSTE w Jarostawiu.

Zasady sporzadzania budzetu studiow podyplomowych oraz
kursow doksztalcajacych.

1. Studia podyplomowe oraz kursy doksztalcajace sa samofinansujace. Koszty ich
prowadzenia pokrywane sa w caloSci z wplywow uzyskiwanych z tytul oplat za
swiadczenie uslug edukacyjnych 1 innych oplat wynikajacych z przepiséow
powszechnie obowigzujacych.

2. Wstepny kosztorys prowadzenia studiow podyplomowych lub kursu
doksztalcajacego sporzadza kierownik studiéow lub kierownik kursu
doksztalcajacego, zgodnie ze wzorem podanym w Zalaczniku nr 1 przedklada go
do akceptacji dyrektorowi instytutu, Kwestorowi i Rektorowi. Liczba skladanych
egzemplarzy — 2.

3. Wstepny kosztorys powinien by¢ zlozony przed ogloszeniem rekrutacji, nie
pozniej niz 1 miesigc przed terminem rozpoczecia studiéw lub kursu.

4. Kosztorys wstepny stanowi podstawe ustalenia odplatnoéci za dany cykl
ksztalcenia i1 powinien by¢ oparty na minimalnej liczbie shluchaczy lub
uczestnikéw nie mniejszej niz liczba warunkujaca samofinansowanie sie studiéw
lub kursu .

5. Koszty bezposrednie:

1. wynagrodzenie bezosobowe z tytulu zaje¢ dydaktycznych(kwoty brutto)-
realizowane w ramach uméw cywilnoprawnych,

2. wynagrodzenie kierownika,

3. czynno$ci administracyjne (nie ujmuje sie w kosztach bezposérednich)-
wykonuje Centrum Obslugi Studenta

4. 1inne koszty rzeczowe(materialy i pomoce dydaktyczne itp.),

5. Koszty wynajmu poza Uczelnia.

6. Koszty Instytutowe w wysokosci 5% kosztow bezpoérednich.
7. Koszty Ogolnouczelniane w wysokos$ci 25% kosztow bezposrednich.

6. Po zakonczeniu rekrutacji a przed rozpoczeciem zajeé, w przypadku
koniecznosci utworzenia dodatkowej grupy badz znaczaco mniejszej liczby
stuchaczy lub uczestnikow, kierownik jest zobowigzany do sporzadzenia
ostatecznego budzetu studiéow lub kursu opartego na faktycznej liczbie stuchaczy.



7. Uruchomienie studiow podyplomowych lub kurséw doksztalcajacych nastapié
moze przy liczbie sluchaczy/uczestnikow gwarantujacych oplacalno$é danej
edycji. W tym celu nalezy zweryfikowaé koszty, a w szczegdlnoéci stawki
wynagrodzen przyjete we wstepnej kalkulacji.

8. Akceptacja kosztorysu jest warunkiem koniecznym do uruchomienia platnosci
zwigzanych z realizacja studiéw lub kursu.

9. Realizacja platnosci jest mozliwa wylacznie w odniesieniu do odpowiednich
pozycji kosztow 1 kwot zawartych w budzecie studiéw lub kursu ujetych w planie
rzeczowo-finansowym jednostki realizujacej studia w roku kalendarzowym.

10. Procent narzutu kosztow posrednich uwzgledniany w koncowym rozliczeniu
edycji studiow lub kursu nie moze byé nizszy niz okre$lony w niniejszych
zasadach.

11. W rozliczeniu koncowym uwzgledniane sg przychody rzeczywiste. Jezeli
w danej edycji studiow lub kursu zostaja nierozliczone naleznoéci, edycja nie
moze by¢ zamknieta.

12. Kazdorazowo, w ciagu 3 miesiecy po zakonczeniu edycji studiéw
podyplomowych lub kursu doksztalcajacego, kierownik studiow
podyplomowych/kursu jest zobowigzany sporzadzié i przedstawié do akceptacji
Rektora, koncowe rozliczenie studiow.

13. Wynagrodzenia wynikajace z kalkulacji kosztow studiéw podyplomowych lub
kursu doksztalcajacego wyplacane sa po zrealizowaniu zajeé.

14. Dla studiéw niezakonczonych do dnia 31 grudnia przychody rozliczane sa
w wynik finansowy do wysokosci poniesionych kosztéw. Nadwyzka przychodéw
nad kosztami w roku zakonczenia studiow, stanowi wynik finansowy instytutu.

15. Wypracowana nadwyzka w pierwszej kolejnoéci powinna pokrywaé deficyt
instytutu, w dalszej kolejnosci lub w sytuacji gdy instytut wypracowuje dodatni
wynik finansowy, z nadwyzki moga byé finansowane wydatki zwigzane
z remontami oraz zakupem $rodkow trwalych do wysokosci 3.500 zi.



KKK SP

Instytut
MHM
Kosztorys | Konuttng e
kursu/studium podyplomowego (SP): TS TEO S B30 D L S Sy—_—
Data rozpoczecia UWAGA | Wypeiniaé tylko biate pola
Data zakoriczenia Proszg czyta¢ komentarze w oznaczonych polach
g =
liczba
- oz Przyjeta wysoko$¢ oplaty za uczestnicwo w kursie/SP
Liczba godzin wedfug planu kursu/SP
tgczna liczba godzin do realizacji 0
Liczba godzin jaca na jednego
i imig kie ika kur o
Nazwisko i imig sekretarza kursu/SP
Warto$é Uwagi
l Przy ly z tytulu ~ ozt
Przychody z oplat powyzej kosztéw jednostkowych -z
{ Przychody pozostale
Przychody facznie} - 2
Nazwisko i imig nauczyciela akademickiego | Tytu/stopien "“""'.m i onie Wartoé¢ skiadnika
2 (wpisad) naukowy | oodzin lacznie ZUS [%] Ko Uwagi
1/NA1 0 -zt | 19,64% =
2/NA2 0 -zt | 19,64% =
3/NA3 0 -zt | 1964% - oz
4/NA4 0 - zt| 10.64% |
5 NAS 0 - zt|1964% -z
——— | |
6/NA B 0 -zt | 1984% = 2l
7INAT7 0 -zt | 19.64% -z
| 8/NAS 0 -zt | 1984% -z
9/NA 9 0 -zt | 1064% - oz
10|NA 10 0 - zt|19,64% & i
11/NA 11 0 - zt|1984% -z
12|NA 12 0 - zt|1964% -z
13|NA 13 0 -zt 19.64% -z
14/NA 14 0 - zt| 1964% =
15|NA 15 0 - 2| 1864% = )
16/NA 16 0 -zt | 19.64% -zt
17/NA17 0 -zt | 1964% - oz
Promotorzy prac dyplomowych (w kol. C wpisa¢ liczbe
18 godzin rozli na jednego - pole 0 0 -zt | 1964% -z
obok)
21 Kierownik 19,64% -z
22 19,64% - 2zt
23 19,64% - oz
23 19,64% -zt
24 Lacznie koszty pracy | . -z
25| Koszty wynajmu obiektow poza uczelnig -z
26 |Inne koszty rzeczowe
27 Koszty bezposrednie - acznie (K) | - z
28 Koszty Instytutowe (KI) (od Lp.27) -zt
29 Koszty ogdlnouczelniane (KO) (od Lp. 27) | -z
30 Zysk (2) (od Lp.27;28;29) | - oz
31 Koszt taczny , - o : , - zt
32| Koszt jacy na jednego . - : . ; z
Wynik finansowy, w tym zysk
Whynik finansowy na jednego uczestnika
Rentownos¢
Koszt {aczny jednej godziny zajeé zf
| 37| Koszt bezposredni jednej godziny zaje¢ zt
| 38 Koszt posredni jednej godziny zajec¢ -z
39 Warto$¢ KW+KO jednej godziny zaje¢ T 7
40 Zysk jednsj godziny zﬁilsc = 2
Kalkulacje sporzadzit Podpis kierownika studium Zatwierdzam
Telofon I
Podpis Dyrektora I - Podpis kwestora Rektor o
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