Zarzadzenie nr 1/2017
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im, ks, Bronislawa Markiewicza
w Jarostawiu
z dnia 4 stycznia 2017 r.

w sprawie : wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowedo
wykazu akt i instrukcji w sprawie ordanizacjiizakresu dzialania
archiwum PWSTE w Jarostawiu,

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 VII 2005r, Prawo
o szkolonictwie wyzszym (Dz. U, z 2016r, poz.1842 z poin. zm) w zwiazku z art.34
ust.] ustawy z dnia 14 VII 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
( Dz.U. z 2016 r.,poz. 1506) zarzadzam , co nastepuje :

§1
Wprowadzam do stosowania w PWSTE w Jarostawiu :
1. instrukcje kancelaryjna, stanowiaca zalacznik nr1do zarzadzenia ;
2. sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego
rzeczowego wykazu akt, stanowiacego zatacznik nr 2 do zarzadzenia ;
3. instrukcje w sprawie orgdanizacji i zakresu dziatania archiwum PWSTE
w Jarostawiu, stanowiacy zatacznik nr 3.

§2
Sprawy niezalatwione do 31 grudnia 2016 roku rejestruje sie ponownie, klasyfikuje
je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 1 pkt. 2.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w PWSTE w Jarostawiu przed dniem
wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej klasyfikacji do katergorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w
§ 1 pkt. , jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng tej
dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 25/2004 Rektora PWSTE w Jarostawiu z dnia 24 III
2004r w sprawie wprowadzenia intrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt.

§5
Za wykonanie i nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia czynie
odpowiedzialnym Kanclerza PWSTE w Jarostawiu.



