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PARSTWOWA
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Zarzadzenie nr99/2017
REKTORA
Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza
w Jarostawiu
zdnia 11 grudnia 2017r.

w sprawie:

powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie Wyzszym
(tj Dz. U. z 2017r. poz. 2183), w zwiazku z art. 4 ust.4, art. 26, art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia1994r. (t.j. Dz. U.z2017r., poz. 61z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

&1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w PWSTE w Jarostawiu przez
Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie : Irena Wéjtowicz — Przewodniczaca Komisji ; Jacek Hotub —
zastgpca Przewodniczacej ; Mariola Tabin — cztonek komisji, w terminie od 15 grudnia 2017 roku do

15 stycznia 2018 roku.

§2
Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe :
1. W drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym :
— Srodki pieniezne w kasie,
— czekiiweksle obce,
— depozyty,
— gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow,
— druki $cistego zarachowania.
2. Wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw :
— Naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych
naleznosci dla pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— Zobowigzania.
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3. W drodze weryfikacji:

Naleznosci sporne i watpliwe, w tym réwniez dochodzone na drodze sadowej,

naleznosci i

zobowigzania z

tytutéw  publicznoprawnych,

rozliczenia

miedzyokresowe czynne i bierne, przychody przysztych okreséw, fundusze, rezerwy,

fundusze specjalne

§3

1. Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji w nastepujacych obszarach

Zespot Metoda Wg stanu
Przedmiot spisu Cztonkowie zespotu
spisowy inwentaryzacji nadzien
Nr1 Srodki pieniezne w kasie, |-  HotubJacek, Spis z natury 31.12.2017r.
czekdw i weksliobeych, |- Wywrot Henryk, w formie
Depozytéw, gwarancji |-  Stysz Rafat. protokotu
bankowych
i ubezpieczeniowych
ztozonych jako
zabezpieczenia
a nalezytego wykonania
umoéw, drukéw Scistego
zarachowania
Nr2 - Tabin Mariola Weryfikacja 31.12.2017r.
- Mucha Magdalena | stanu
Srodki trwate w budowie Falandys ewidencyjnego
Agnieszka
Swiatek Zdzistaw.
2. Zobowiazuje pracownikdbw Kwestury, prowadzacych ewidencje ksiegowa do

przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji

naleznosci i zobowigzan.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017r.

4. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do Kwestora

w terminie do 15 stycznia 2018r.
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§4
1. Zobowiazuje komisje do:
- Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnoéci za
powierzone mienie,
- Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania do zatwierdzenia do Kanclerza,
- Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Kwestury w terminie pieciu dni

po zakoriczeniu spisu.

§5
Cztonkéw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Na czas przeprowadzenia spiséw z natury zawiesza si¢ nieobecno$é (np. z tyt. Urlopéw) wszystkich
pracownikéw odpowiedzialnych za nadzorowanie majatkiem Uczelni, cztonkéw komisji

inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych.

§7
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§8
Nadz6r nad prawidtowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza

sie Kwestorowi.
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§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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