Zalgcznik do Uchwaty 17/V/17
Senatu PWSTE w Jarostawiu

zdnia 2y OF 2017r.

Regulamin Studiéw Podyplomowych
w Panstwowej Wyiszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiow
podyplomewych prowadzonych w Panstwowej Wyzszej Szkole Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

2. Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

zasady tworzenia, przeksztatcania i likwidacji studiow podyplomowych,

prawa 1 obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych,

uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych,

zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe,

zasady organizacji studiow podyplomowych i dokumentacji przebiegu studiéw
podyplomowych,

zaliczenia i egzaminy,

skreslenia z listy stuchaczy i wznowienie studiow podyplomowych,

ukoniczenie studiow podyplomowych,

odptatnoscei za studia podyplomowe.

3. Studia podyplomowe muszg by¢ objete Wewngtrznym Systemem Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia.

4. Podstawowym jezykiem prowadzenia zaje¢ jest jezyk polski.

5. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczajg:

)
2)
3)

4)

5)

stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych,

podstawowa jednostka organizacyjna — instytut,

studia podyplomowe — forma ksztalcenia prowadzona w Uczelni, na ktérg sa
przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje, co najmniej pierwszego stopnia,
konczaca si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych,

kwalifikacje podyplomowe — osiagnigcie zakladanych efektow ksztalcenia na
studiach podyplomowych, potwierdzone $wiadectwem,

kwalifikacje czastkowe — kwalifikacje nadawane po ukoficzeniu studidw
podyplomowych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 11 ustawy z dnia 27 lipca 2005
r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1842),
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I1.

6) program ksztalcenia — opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektow
ksztalcenia, wilasciwych dla obszaru lub obszarow ksztalcenia zgodnych
z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu
ksztalcenia, prowadzacego do osiggniecia tych efektdw, wraz z przypisanymi
do poszczegolnych moduldw tego procesu punktami ECTS,

7) Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego — ogdlne charakterystyki
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 6 i 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji,
o ktorej mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64),

8) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
i transferu punktow zaliczeniowych, jako miara $redniego nakladu pracy osoby
uczacej sie, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztalcenia. Jeden punkt
ECTS odpowiada efektom ksztalcenia, ktorych uzyskanie wymaga
od studenta $rednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy studenta
obejmuje zajecia organizowane przez uczelnig, zgodnie z planem studidw oraz jego
indywidualng prace.

9) efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych
uzyskiwanych w procesie ksztalcenia w systemie studiow,

10) modutl ksztalcenia — zajgcia lub grupy zajgé,

11) tok studiéw — realizowany przez stuchacza konkretny program ksztatcenia.

Zasady tworzenia, przeksztalcania i likwidacji studiéow podyplomowych

§2

. Studia podyplomowe prowadzone sg przez podstawows jednostke organizacyjng (instytut)

albo lacznie przez kilka podstawowych jednostek organizacyjnych (instytutow).

Studia w Uczelni moga by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, a takze we wspolpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami,
w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia lub umowy.
Porozumienie lub umowa powinny okresla¢ zasady prowadzenia studiéw, warunki
otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, sposéb finansowania studiow
oraz rozliczania pomigdzy jednostkami kosztow i przychodow, a takze wskazywac jednostke
administracyjng odpowiedzialng za prowadzenie studiow.

. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zgody Rektora.

Studia podyplomowe w PWSTE prowadzg do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 111 18 i ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Do kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studidw podyplomowych przypisany jest
odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Studia podyplomowe. po ukonczeniu ktérych nadawana jest kwalifikacja na poziomie
6 Polskiej Ramy Kwalifikacji, przeznaczone sa dla osob legitymujacych sie¢ co najmniej
dyplomem ukonczenia studiow pierwszego stopnia.



. Studia podyplomowe, po ukonczeniu ktérych nadawana jest kwalifikacja na poziomie

7 Polskiej Ramy Kwalifikacji, przeznaczone sg dla osob legitymujgcych sie dyplomem
ukoniczenia studiéw pierwszego stopnia lub dyplomem ukonczenia studiéw drugiego stopnia
badz jednolitych magisterskich.

. Prowadzenie studiéw podyplomowych ma na celu ksztalcenie i doskonalenie umiejetnosci

niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez cale zycie.

. Uczelnia jest zobowigzana do okreslenia efektéw ksztalcenia na studiach podyplomowych,

sposobu ich weryfikowania i dokumentowania.

§3

. Zgode na utworzenie w danym instytucie studiéw podyplomowych podejmuje Rektor na

wniosek dyrektora instytutu, uwzgledniajgc opinie¢ rady instytutu oraz Prorektora do spraw
dydaktycznych.

. W przypadku studiéw podyplomowych organizowanych wspdlnie przez kilka jednostek

organizacyjnych, decyzj¢ w sprawie ich powotania, przeksztalcenia, likwidacji podejmuje
Rektor na wniosek wszystkich zainteresowanych jednostek organizacyjnych,
uwzgledniajgcy opinig rad tych jednostek (rad instytutéw).

. Utworzenie studiéw podyplomowych nastepuje w drodze zarzadzenia Rektora.
. Senat Uczelni podejmuje Uchwale w sprawie okreslenia efektdéw ksztalcenia dla

prowadzenia studiow podyplomowych (po zasiggnieciu opinii konwentu), na wniosek
dyrektora instytutu.

. Program ksztalcenia studiéw podyplomowych, w tym plan studiow uchwala rada instytutu

zgodnie
z wytycznymi ustalonymi przez Senat. Program nie moze ulega¢ zmianie w toku ksztatcenia.

. Instytut prowadzacy studia podyplomowe odpowiada za prawidlowy dobor kadry

dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje oraz kompetencje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zaj¢¢, wynikajace z dorobku naukowego lub praktyki zawodowe;j.

. Instytut prowadzacy studia podyplomowe jest zobowigzany do podejmowania dziatan

zapobiegajacych naruszaniu przez stuchaczy praw autorskich w pracach zaliczeniowych
i dyplomowych.

. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej w kosztorysie danej edycji

studiéw lub z innych waznych powodéw, studia moga zostaé zawieszone zarzadzeniem
Rektora na wniosek dyrektora instytutu.

. Studia podyplomowe w Uczelni trwajg nie krécej niz dwa i nie diuzej niz cztery semestry.

§4

. Dyrekcja instytutu przedkltada do Dzialu Ksztalcenia wniosek o utworzenie studiéw

podyplomowych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. Dzial Ksztalcenia dokonuje analizy dokumentéw pod wzgledem formalnym, a nastepnie

przekazuje dokumenty do zaopiniowania Prorektorowi do spraw dydaktycznych.

. Do wniosku o utworzenie studidow podyplomowych nalezy dolgczyé:

1) uchwalg rady instytutu w sprawie zasadnos$ci utworzenia studiow podyplomowych.
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2) uchwate Senatu w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia.

3) uchwate rady instytutu w sprawie programu ksztalcenia studiéw podyplomowych.

4) kosztorys wstepny studidow podyplomowych sporzadzony dla liczby stuchaczy,
warunkujacy samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych.

§5

1. Likwidacja studiéw podyplomowych nastepuje w drodze zarzadzenia Rektora.

2. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu, skiada Rektorowi dyrektor instytutu prowadzacy studia podyplomowe,
dotaczajac do wniosku uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych oraz uchwate rady
instytutu.

3. Rektor moze zawiesi¢ nabér na studia podyplomowe na uzasadniony wniosek dyrektora
instytutu prowadzacego studia podyplomowe.

4. Przywrocenie naboru na studia podyplomowe nastgpuje w sposob analogiczny
do zawieszenia, o ktérym mowa w ust. 3

III. Prawa i obowiazki sluchaczy studiéw podyplomowych

§6

1. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) zdobywania umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych na wybranych studiach,
2) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu
z pomieszczen, urzadzen i $rodkéw oraz calosci zbioréw bibliotecznych Uczelni
zgodnie z obowiazujagcymi przepisami,
3) otrzymania zaswiadczenia o rozpoczgciu i odbywaniu studiow podyplomowych,
4) otrzymania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,
5) zgtaszania uwag dotyczacych organizacji studiéw, programéw ksztalcenia oraz pracy
nauczycieli akademickich i1 obstugi techniczno-administracyjnej,
6) dostepu do systemu elektronicznego.
2. Stuchacz nie ma prawa do:
1) legitymacji studenckiej,
2) $wiadczen pomocy materialne;j,
3) urlopu od zajgé.
3. Shuchacz studiéw podyplomowych obowiazany jest do:
1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych okreSlonych w planie studiow
i harmonogramie zajec,
2) etycznego 1 terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzaminéw 1 wypelniania
innych obowigzkow przewidzianych w programie ksztalcenia,
3) ztozenia w terminie pracy konicowej (o ile taka jest przewidziana),
4) terminowego wnoszenia opltat zwigzanych z odbywaniem studidw przez caly okres
trwania studiow,
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5) poszanowania praw autorskich i praw pokrewnych podczas przygotowywania prac
zaliczeniowych oraz dyplomowych,
6) przestrzegania wszelkich obowiazkow, jakie naklada na niego ustawa Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym, Statut oraz niniejszy Regulamin, a takze do przestrzegania
aktow wewnetrznych Uczelni i przepisow porzadkowych,
7) niezwlocznego powiadomienia kierownika studiow podyplomowych o zmianie
swoich danych osobowych.
4. Stuchacz studiow podyplomowych przyjety na studia zobowigzany jest do zawarcia umowy
o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe.
5. Za zniszczone mienie Uczelni stuchacz studiéw podyplomowych ponosi odpowiedzialno$é
na zasadach okre$lonych w Kodeksie Cywilnym.
6. Prawa i obowigzki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub skredlenia z listy
shuchaczy.

IV.  Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych

§7

1. Kierownika studiéw podyplomowych powoluje Rektor na wniosek dyrektora instytutu
zaopiniowany przez rade instytutu. Kierownikiem moze by¢ nauczyciel akademicki
zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy w PWSTE w Jarostawiu.

2. Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy
w szczegolnosci:

1) organizacja studiéw podyplomowych i nadzdr nad ich przebiegiem,

2) nadzor nad obslugg administracyjna,

3) organizacja rekrutacji na studia podyplomowe,

4) przeprowadzanie postgpowania kwalifikacyjnego,

5) przedkiadanie w Centrum Obstugi Studentow liczby stuchaczy studiow
podyplomowych,

6) ustalanie harmonogramu zajeé¢ na studia podyplomowe,

7) wystawianie zaswiadczen o odbywaniu studiéw podyplomowych,

8) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studidw obejmujacej ewidencje
stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczen i egzaminéw oraz inne dokumenty
dotyczace przebiegu studiow podyplomowych. Podejmowanie decyzji w zakresie
wznawiania oraz skreslania stuchaczy studiow podyplomowych.

9) kontrola jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych,

10) sporzgdzanie kosztorysow i kalkulacji dla potrzeb kwestury do kazdej edycji studiow
podyplomowych,

11) sporzadzanie sprawozdania finansowego =zawierajacego kosztorys wynikowy
z kazdej edycji studiow podyplomowych i przedkladanie Rektorowi do akceptacji
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od ich zakonczenia,

12) przedstawienie dyrektorowi instytutu sprawozdania z wynikéw rekrutacji i listy oséb
przyjetych na studia w terminie do 14 dni od zakonczenia rekrutacji,
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13) inne obowiazki i uprawnienia przewidziane w Regulaminie studiéw podyplomowych
lub powierzone przez Prorektora do spraw dydaktycznych lub dyrektora instytutu
prowadzacego studia podyplomowe.

3. Od decyzji kierownika studiéw podyplomowych podejmowanych w indywidualnych
sprawach stuchaczy, przystuguje odwotanie do dyrektora instytutu w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji. Odwolanie sklada si¢ za posrednictwem kierownika studiéw
podyplomowych.

4. Decyzja dyrektora instytutu jest ostateczna.

V. Zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe
§8

1. Stuchaczami studiéw podyplomowych moga by¢ osoby posiadajace kwalifikacje,
co najmniej pierwszego stopnia.

2. W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych
w Polsce albo dyplom ukofczenia studiow wyzszych za granica uznany lub
nostryfikowany na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach

§9

1. Warunki, tryb oraz termin rozpoczecia i zakonczenia postgpowania rekrutacyjnego
na studia podyplomowe okre$la uchwata rady instytutu.
2. Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji,
limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentow.
3. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sklada nastepujace
dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy (podanie),
2) odpis dyplomu ukoficzenia studidw wyzszych lub poswiadczong kopig dyplomu,
3) kopie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
kandydata na studia podyplomowe,
4) poswiadczenie wniesienia oplaty operacyjnej, jesli na danych studiach
podyplomowych przewidziana jest taka opfata,
5) fotografie.
4. W przypadku nieprzyjecia na studia lub nieuruchomienia studidw podyplomowych
dokumenty zwraca si¢ kandydatowl.

§10

1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sig za pomocg systemu elektronicznego.

2. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejno$¢ zgloszen.

3. Przyje¢ na studia podyplomowe dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postgpowania
kwalifikacyjnego.

4. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Komisja Rekrutacyjna. Przewodniczgcym
Komisji jest kierownik studiow podyplomowych.



VI.

6.

Decyzj¢ 0 przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza sie niezwlocznie
kandydatowi w formie pisemnej na wskazany przez niego adres.
Decyzja o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.
Od decyzji 0 odmowie przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje prawo
odwotania si¢ do dyrektora instytutu w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji. Decyzja
dyrektora instytutu jest ostateczna.
Kierownik studiéw podyplomowych w terminie 14 dni od rozpoczecia pierwszych zajeé
przedkiada w Centrum Obstugi Studentéw protokoét z postepowania rekrutacyjnego,
zawierajacy imienng list¢ stuchaczy studiéw podyplomowych.
Przystgpienie do studiéw uwarunkowane jest:

1) zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

2) wniesieniem oplaty zgodnie z terminem i zasadami wnoszenia oplat za studia

podyplomowe.

Zasady organizacji studiow podyplomowych i dokumentacja studiéw
podyplomowych

§11

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiéw niestacjonarnych.
Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w ukladzie semestralnym.
Szczegbdtowe zasady organizacji, w szczeg6lno$ci zasady organizacji roku akademickiego
dla studiow, z wyodrgbnieniem termindéw rozpoczecia i zakonczenia zajeé, terminéw
odbywania zaje¢ dydaktycznych, okresla kierownik studiéw, w porozumieniu
z dyrektorem instytutu.
Studia odbywajg si¢ wediug programu ksztalcenia uchwalonego przez rade instytutu
na wniosek dyrektora instytutu w porozumieniu z kierownikiem studiéw.
W zakresie projektowania programéw studiéw podyplomowych uwzglednia sie:
1) koncepcj¢ programu uzasadniajacg przyporzadkowanie do obszaru (lub obszaréw)
ksztalcenia,
2) listg os6b przewidzianych do prowadzenia zaj¢¢ na studiach podyplomowych wraz
z opisem ich kwalifikacji naukowych,
3) strukture programu i jego zawartos¢ merytoryczng w tym: przedmioty nauczania,
wymiar zaje¢ wraz z przypisang im liczbg punktéw ECTS,
4) zakladane efekty ksztalcenia i sposoby ich realizacji,
5) metody i formy ksztalcenia oraz metody oceny osiggnieé¢ studentow,
6) czas trwania studiow podyplomowych,
7) baze materialng konieczng do realizacji programu ksztalcenia,
8) opis cech programu ksztalcenia stanowigcych o jego atrakcyjnosci i o unikaniu
wewnetrznej konkurencji,
9) koszty prowadzenia studidéw podyplomowych, uwzgledniajgce zasade ich
samofinansowania.
W zakresie realizacji programoéw studiéw podyplomowych uwzglednia sie:
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10.

11

12

1) zasady rekrutacji,

2) zasady weryfikacji i dokumentowania osiagnigtych efektéw ksztatcenia.
Program studiow podyplomowych powinien by¢ poddawany analizie realizacji celow
i osiggnigtych efektow ksztatcenia. Wnioski wynikajace z oceny rezultatéw programu
uwzglednia si¢ w jego doskonaleniu.
W procesie oceny projektowania i oceny rezultatow programow studidw podyplomowych
biora udzial w zakresie swojej wladciwosci:

1) Instytutowe Zespoty do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztalcenia,

2) Uczelniana Komisja do spraw Zapewnienia i Oceny Jakosci Ksztatcenia.
Uzyskanie kwalifikacji podyplomowych potwierdzone zostaje w wydanym Swiadectwie.
Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest osiagniecie
okre$lonych w programie ksztalcenia tych studiéw efektow ksztalcenia 1 wymaganej liczby
punktéw ECTS (co najmniej 30 punktéw ECTS), ztozenie egzamindw oraz ztozenie pracy
koncowej lub egzaminu koncowego, jezeli przewiduje to program ksztalcenia studiow
podyplomowych.
Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela
sg prowadzone zgodnie z wymaganiami sformutowanymi we wlasciwym rozporzadzeniu
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.
Zajecia na studiach podyplomowych moga odbywaé si¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglo$é. Prowadzenie studidéw z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtos¢ regulujg odrebne przepisy.

§ 12

Centrum Obstugi Studentow prowadzi dokumentacj¢ stuchacza studiéw podyplomowych,
ktdra obejmuje:

1) podanie (formularz) o przyjecie na studia podyplomowe wraz zalgcznikami
okre$lonymi w zasadach rekrutacji,

2) kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

3) kopie dowodu osobistego, lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢
potwierdzong  przez  pracownika  administracyjnego  odpowiedzialnego
za prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow,

4) dowod wniesienia oplaty za studia podyplomowe,

5) decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe,

6) karty okresowych osiggniec,

7) dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jesli taka jest przewidziana programem
studiow,

8) protokot obrony pracy koncowej, jesli taka jest przewidziana programem studiow,

9) kopie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz kopie zaswiadczen
o0 uczestnictwie w studiach podyplomowych,

10) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych przez
osobe odbierajacg swiadectwo,

11) decyzje o skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych.
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2.

VII.

VIII.

L

Do dokumentacji przebiegu studidow podyplomowych zalicza si¢ prac¢ koncows, ktdrej
jeden egzemplarz wraz z teczkg osobowa stuchacza przechowuje sie w archiwum.
Przebieg studiow dokumentuje sie w systemie elektronicznym.

Przebieg studidow podyplomowych jest dokumentowany réwniez w rejestrach wydanych
Swiadectw studiéw podyplomowych oraz zaswiadczen o uczestnictwie w studiach
podyplomowych.

Teczka akt osobowych stuchacza po uptywie 3 lat od daty ukoficzenia studiow
przekazywana jest do archiwum uczelni.

Zaliczenia i egzaminy
§ 13

. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujgcg skale ocen:

bardzo dobry bdb 50
plus dobry db+ 4,5
dobry db 4,0
plus dostateczny dst+ 3:5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

zaliczenie bez oceny zal.
Stuchaczowi przystuguje prawo do skladania zaliczen (egzamindw) oraz zaliczen
(egzamindw) poprawkowych z kazdego przedmiotu.
Szczegétowy harmonogram zaliczen (egzaminow) oraz zaliczen (egzamindw)
poprawkowych okresla kierownik studiéw podyplomowych.
Prowadzacy zajgcia podaje, przed rozpoczeciem zajeé, zasady zaliczania zajec oraz zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajgciach lub zaliczeniach (egzaminach).
Zaliczenie semestru/roku studiéw podyplomowych jest odnotowywane w karcie
okresowych osiggnieé.
Stuchacz ma prawo dwukrotnie przystgpi¢ do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego stuchaczowi
przystuguje prawo, do jednego poprawkowego egzaminu w ciagu 3 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu. Otrzymanie oceny niedostatecznej jest rdwnoznaczne
ze skre$leniem z listy stuchaczy.
Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w:

1) protokotach zaliczenia przedmiotu/modutu,

2) karcie okresowych osiagnig¢ stuchacza.

Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienie studiéw podyplomowych
§ 14

Shuchacz studiow podyplomowych zostaje skre$lony z listy stuchaczy przez kierownika
studiéw podyplomowych w przypadku:



IX.

1) niepodjecia studiow podyplomowych,

2) rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

3) niezaliczenia w terminie moduléw przewidzianych programem studidw,

4) nieetycznego uzyskania zaliczenia zaje¢ lub naruszenia praw autorskich w pracy

wymaganej tokiem studiow,

5) nieztozenia pracy dyplomowej w okre$lonym terminie,

6) niewniesienia w ustalonym terminie wymaganych oplat za studia podyplomowe.
Kierownik studiow podyplomowych moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy studidw
podyplomowych w przypadku popelnienia czynu uchybiajacego godnosci czlonka
spotecznosci uczelnianej lub zniszczenia mienia uczelni
Decyzja o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy winna zawiera¢ uzasadnienie wystawione
przez kierownika studiéw podyplomowych.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy dorgcza si¢ stuchaczowi zgodnie z przepisami
okres$lonymi w Kodeksie Postgpowania Administracyjnego.

Stuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji o skreSleniu z listy stuchaczy
do dyrektora instytutu w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Decyzja dyrektora instytutu jest ostateczna i nie przystuguje od niej dalszy Srodek
odwotawczy.

§ 15

Stuchacz skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych moze w ciggu 2 lat od daty
skreslenia ubiegaé sig¢ o wznowienie studidéw podyplomowych w ramach kolejnej edycji
tych studidow.

Decyzje w sprawie okres§lonej w ust. 1 podejmuje kierownik studiow podyplomowych,
okreslajac warunki wznowienia studiéw podyplomowych.

W razie utraty oryginalu $wiadectwa o ukonczeniu studiéw podyplomowych uczelnia
moze wydaé absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace dyplomow
ukonczenia studidw wyzszych.

Decyzja 0 odmowie wznowienia winna zawiera¢ uzasadnienie.

Od decyzji kierownika studidw podyplomowych w sprawie wznowienia studiow
podyplomowych, stuchaczowi przystuguje odwotanie do dyrektora instytutu w terminie 14
dni od daty otrzymania decyzji.

Wznowienie studiow podyplomowych moze nastgpi€ tylko jeden raz.

Ukonczenie studiéow podyplomowych
§16
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie zaliczen i zdanie z wynikiem, co najmniej dostatecznym egzamindw

przewidzianych w planie studiow,
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2) pozytywna ocena pracy koncowej, tzn. z wynikiem, co najmniej dostatecznym, o ile
praca koficowa jest przewidziana,

3) zdanie egzaminu kofnicowego z wynikiem, co najmniej dostatecznym, o ile egzamin
jest przewidziany.

. Ukonczenie studiow podyplomowych odnotowuje sie w:

1) protokole egzaminu dyplomowego, jesli egzamin jest przewidziany,

2) rejestrze shuchaczy,

3) rejestrze wydanych §wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

. Po zakonczeniu studidw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.

. Instytut prowadzacy studia podyplomowe wydaje absolwentowi tych studiow $wiadectwo

ukonczenia studiéw podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ich ukofczenia.

. W zaleznosci od programu ksztalcenia stuchacz studiow podyplomowych moze by¢

zobowigzany do przygotowania pracy dyplomowej. Forma pracy dyplomowej wynika ze

specyfikacji studiéw podyplomowych i jest okreslona w programie ksztalcenia.

. Oceny pracy dyplomowej dokonuje jej opiekun (promotor) i recenzent wyznaczony przez

kierownika studiéw podyplomowych.

. Jezeli program ksztalcenia przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego, skiad komisji

egzaminacyjnej wyznacza kierownik studiow podyplomowych.

§17

. Na oceng¢ wyniku koncowego studiow podyplomowych sktadajg sie:
1) $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminow z wagg 0,6,
2) ocena pracy koncowej/projektu, egzaminu koncowego z taczng waga 0,4.
. Jedli nie jest przewidziana praca koncowa/projekt lub egzamin koncowy, to wynik
koncowy jest $rednig arytmetyczna ocen ze studiow podyplomowych.
W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiow podyplomowych wyréwnany do nastepujacej oceny wedlug zasady:

od 4,71  bardzo dobry,

od 4,21  plus dobry,

od 3,71  dobry,

od 3,21  plus dostateczny,

od 3,00  dostateczny.
Sposob okreslenia ostatecznego wyniku ukonczenia studiow podyplomowych podaje sie
do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem studidw podyplomowych.
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X.

Odplatnos¢ za studia podyplomowe

10.

11.

11,

13:

§18

Studia podyplomowe w Uczelni sa odplatne za wyjgtkiem przypadkow, gdy sg one
finansowane ze srodkoéw zewngtrznych.

Wysoko$¢ oplat za studia podyplomowe ustala Rektor, na wniosek dyrektora instytutu,
na podstawie kosztorysu wstgpnego sporzadzonego przez kierownika studiow
podyplomowych, zaakceptowanego przez Prorektora do spraw dydaktycznych.
Szczegdtowe zasady finansowania studidéw podyplomowych okresla kosztorys, ktory
powinien zawiera¢ wszystkie koszty (bezposrednie i posrednie) zwigzane z organizacjg
i realizacjg studiow podyplomowych, w tym takze koszty zaje¢ prowadzonych metoda
e-learningowa, jezeli sg przewidziane.

Kosztorys studiéw, sporzadza si¢ dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej
samofinansowanie si¢ studiow.

Kosztorys studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 4, sporzadza si¢ takze dla
kolejnych edycji studiow, jesli jednostka dokonata zmiany wysokosci oplat za studia
podyplomowe lub zmienity si¢ koszty prowadzenia studiéw podyplomowych. Nowy
kosztorys dyrektor instytutu przedstawia niezwlocznie Rektorowi.

Studia podyplomowe lub stuchacze studiow podyplomowych moga by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zewnetrzne.

Terminy i zasady wnoszenia oplat za studia podyplomowe, w tym mozliwos¢ rozlozenia
oplat na raty oraz mozliwos¢ cz¢sciowego zwolnienia shuchacza z optaty za studia, ustala
kierownik studiow podyplomowych lub dyrektor instytutu.

Uregulowanie wszystkich oplat za studia podyplomowe jest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do egzaminu koncowego/obrony pracy kofcowej (o ile takie formy sg
przewidziane) i wydania $wiadectwa ukoficzenia studiow podyplomowych.

Uczelnia pobiera optaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
i jego duplikatu.

Za wydanie duplikatu dokumentu pobiera si¢ optate o polowe wyzszg od oplaty za wydanie
oryginatu.

Oplaty wnosi si¢ na rachunek bankowy uczelni lub w kasie uczelni.

Rezygnacje ze studiow podyplomowych i wniosek o zwrot czgsci oplaty za studia
podyplomowe sklada si¢ na pismie do kierownika studiéw podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych przekazuje wniosek, o ktorym mowa w ust. 12 wraz
ze swojg opinig do dyrektora instytutu, ktory rozstrzyga w sprawie zwrotu lub odmowy
Zwrotu oplaty.
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XI.

Przepisy koncowe
§19

W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamdwienie zleceniodawcy lub
przy wspolpracy innych podmiotéw krajowych i zagranicznych, Rektor moze ustali¢
dodatkowe lub odmienne zasady, jesli wymagajg tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy
lub partnera, pod warunkiem, 2ze nie bgda one sprzeczne =z zadaniami
i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych.

§20

Szczegolowe zasady organizacji i prowadzenia studidw podyplomowych ustalajg rady
instytutéw prowadzacych studia podyplomowe, zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§ 21

Wzory dokumentéw dotyczacych prowadzenia studiow podyplomowych okresla Rektor w
drodze zarzadzenia.
§ 22

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dyrektor instytutu i rada

instytutu prowadzgcego studia podyplomowe.
Nadzér ogdlny nad studiami podyplomowymi w PWSTE w Jarostawiu sprawuje Prorektor
do spraw dydaktycznych.
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