Uchwala nr 5/V1/08
Senatu
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. ks. Br. Markiewicza
w Jaroslawiu
z dnia 18 czerwca 2008r.

w sprawie okreslenia warunkow i trybu kierowania pracownikow i studentéw
PWSZ w Jarostawiu za granice¢ w celach naukowych, dydaktycznych lub szkoleniowych

Dziatajac na podstawie art. 42 wust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) Senat uchwala, co nastgpuje:

§1.

Okresla si¢ nastgpujace warunki 1 tryb kierowania pracownikow 1 studentow PWSZ
w Jarostawiu za granicg w celach naukowych, dydaktycznych lub szkoleniowych:

1. Pracownicy i studenci wyjezdzajacy za granic¢ sktadaja w Dziale Nauki i Wspoltpracy
Migdzynarodowej ,,Wniosek o wyjazd zagraniczny” oraz ,,Planowany program
pobytu” najpozniej na 10 dni przed terminem wyjazdu. Dokumenty te musza by¢
zatwierdzone przez kierownika Zaktadu oraz dyrektora Instytutu;

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
a) w przypadku konferencji — zaproszenie, program konferencji, referat,
b) w przypadku realizacji tematu badawczego — zaproszenie lub inny dokument
potwierdzajacy wyjazd, program pobytu,
c) w przypadku wyjazdu na staz — zaproszenie instytucji przyjmujacej, akceptacje
Rady Instytutu;

2. Pracownikowi lub studentowi kierowanemu za granice w celach naukowych,
dydaktycznych lub szkoleniowych, jednostka kierujaca (jednostka organizacyjna
PWSZ) moze przyzna¢ (w miar¢ posiadanych srodkow):

a) zwrot kosztoéw podrozy,

b) zwrot kosztow zakupu polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub
nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

c) zwrot kosztow optat wizowych,

d) ryczalt (tzw. diete dojazdowa) na pokrycie kosztow dojazdu z dworca i do
dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego
w wysokosci jednej diety wlasciwej dla kraju docelowego (wg Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie
wysokos$ci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu
podrézy poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236 z 2002 roku, poz. 1991 z p6zn.
zm.),



e) zwrot kosztéw innych, odpowiednio uzasadnionych wydatkow, np. kosztow
optaty konferencyjne;j;

3. Dyrektor Instytutu okresla wysokos¢ s$rodkow finansowych przyznanych
pracownikowi na wyjazd stuzbowy oraz zrodto finansowania;

4. Pracownikowi lub studentowi kierowanemu za granicg, na okres nie dtuzszy niz 30
dni, w celu prowadzenia badan naukowych lub w celach szkoleniowych, jednostka
kierujaca moze przyzna¢ (w miarg posiadanych $rodkéw) dietg i limit hotelowy (do
rozliczenia wg rachunku hotelowego) lub diete i ryczatt hotelowy (bez koniecznos$ci
rozliczania rachunku za nocleg) na kazdy dzien pobytu, a na czas dtuzszy niz 30 dni
diete 1 ryczatt hotelowy na kazdy dzien pobytu. Wysokos¢ diet, limitow i ryczattow
hotelowych witasciwych dla poszczegdlnych panstw okresla Rozporzadzenie Ministra
Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokos$ci oraz
warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu podrézy poza
granicami kraju (Dz. U. Nr 236 z 2002 roku, poz. 1991 z pdzn. zm.);

5. Pracownik wyjezdzajacy za granicg¢ na okres nieprzekraczajacy 30 dni otrzymuje
urlop ptatny, wedlug zasad obowiazujacych przy obliczaniu wynagrodzenia za urlop
wypoczynkowy. Pracownik wyjezdzajacy na okres dhuzszy niz 30 dni otrzymuje:
urlop szkoleniowy ptatny na okres 30 dni i urlop szkoleniowy bezptatny na pozostaty
okres wyjazdu. W letnim okresie wakacyjnym (od 1.07 do 30.09) na wyjazd
szkoleniowy za granic¢ mozna wykorzysta¢ aktualny urlop wypoczynkowy. Decyzj¢
w tej strawie podejmuje Rektor na wniosek zainteresowanego, zaopiniowany przez
dyrektora, kierownika jednostki organizacyjne;j;

6. Pracownik wyjezdzajacy za granic¢ wielokrotnie w ciagu roku moze otrzymac ptatny
urlop szkoleniowy tacznie na okres 60 dni. Do tego limitu nie wlicza si¢ wyjazdow
W czasie przerwy semestralnej oraz okresie wakacji letnich (od 1.07 do 30.09);

7. Po powrocie pracownicy i studenci zobowiazani sa do przedtozenia w Dziale Nauki

1 Wspotpracy Migdzynarodowe;j ,,Sprawozdania z wyjazdu” w terminie do 14 dniu od
powrotu.

§ 2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prorektorowi ds. rozwoju Uczelni.
Przewodniczacy Senatu

PWSZ w Jarostawiu
Prof. nzw. dr hab. Zbigniew Makieta



